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01. INTRODUCAO

Como resultado do exercicio das competéncias institucionais conferidas a Auditoria-
Geral da Universidade Federal do Espirito Santo, o presente Relatdrio tem por objetivo expor as
atividades executadas no ano de 2015, de acordo com as ac¢des previstas no Plano Anual de
Atividades de Auditoria Interna — PAINT/2015, aprovado pela Resolugdo n2 55, de 12.12.2014, do
Conselho Universitario. Afora tais atividades, este Relatério apresenta, também, a execucdo de agdes

nao planejadas, mas que exigiram atuacdo direta desta Auditoria-Geral.

As informacdes contidas neste Relatdrio, além de atenderem a previsdo do PAINT,
atendem ao que orienta a Controladoria-Geral da Unido — CGU por meio da Instrucao Normativa n2.
24, de 17 de novembro de 2015, que “dispde sobre o Plano Anual de Auditoria Interna (PAINT), os
trabalhos de auditoria realizados pelas unidades de auditoria interna e o Relatdrio Anual de

Atividades da Auditoria Interna (RAINT) e da outras providéncias”.

Para potencializar sua leitura, todas as informacgdes foram sistematizadas em tdpicos
detalhados a fim de propiciar uma visao clara da comparacgao existente entre o que foi realizado e o
que foi programado para o ano de 2015. Dessa forma, sdo apresentadas todas as agles
desenvolvidas, com observacdo estrita para a elaboracdo de relatérios, execucdo de andlises e
avaliagGes das respostas das areas auditadas, além da prestacdo de assisténcia e suporte as a¢Ges da

CGU e do TCU.

Por fim, este Relatdrio se presta, ainda, a identificar os fatos relevantes de natureza
administrativa, os quais causaram impacto sobre a operacionalidade da AG, relata as a¢des de
capacitacdo realizadas pelos servidores ao longo do exercicio de 2015, visto que tais agoes tém como

objetivo estratégico fortalecer a Unidade, visando a exceléncia organizacional interna.

Além das atividades de acompanhamento, avaliagbes e auditorias preventivas
destacam-se o assessoramento a alta administracdo e as unidades administrativas da Universidade
Federal do Espirito Santo, sempre com o propdsito de agregar valor a gestdo e com o intuito de
obter subsidios para a emissdo do Parecer da Auditoria Interna sobre as contas da Entidade, o qual

integrard o processo de Prestacdo de Contas Anual.
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02. AUDITORIA-GERAL - AG

A Auditoria-Geral, unidade de controle da Universidade Federal do Espirito Santo é
hierarquicamente subordinada ao Conselho Universitario, conforme rege o artigo 12 do Regimento
Interno da Auditoria-Geral, aprovado pela Resolugdo n2 16/2015-CONSUNI, de 26.03.2015: “A
Auditoria-Geral (AG) da Universidade Federal do Espirito Santo (UFES), vinculada ao Conselho
Universitdrio, é o drgdo técnico de controle responsdvel pela avaliagdo, assessoramento e

fortalecimento da gestdo”.

2.1. Orientagao Normativa e Supervisdo Técnica

A AG esta sujeita a orientacdo normativa e a supervisdo técnica do Orgdo Central do
Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal, conforme art. 15, do Decreto n.2 3.591, de
6 de setembro de 2000, com a redacdo dada pelo Decreto n.2 4.440, de 25 de outubro de 2002, e a
sua metodologia de trabalho guarda consondncia com aquela adotada na esfera da SFC/CGU, por
forca do item 11, Secdo |, Capitulo X, do Manual do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo

Federal, aprovado na forma de Anexo da IN/SFC n.2 01, de 6.4.2001.

2.2. Competéncias Regimentais e Estrutura Organizacional

O obijetivo basico da Auditoria-Geral é auxiliar os gestores no desempenho de suas
fungdes, por meio do fornecimento de andlises, apreciacdes, recomenda¢des e comentarios
pertinentes aos atos e fatos examinados, de forma amostral. Nesse sentido, o trabalho executado,
procura permear as atividades da Universidade, de forma a obter uma visdo mais completa dos

procedimentos administrativos, sempre com o objetivo de agregar valor a gestdo.

De acordo com o artigo 32 do seu Regimento Interno, a Auditoria-Geral tem por
objetivos assessorar, orientar, acompanhar e avaliar os atos e fatos de gestdo praticados no ambito

da UFES, visando a assegurar:

I. A orientagdo necessaria aos ordenadores de despesas para que a execugdo da receita
e da despesa seja feita de forma racional, visando a aplicagdo regular, bem como a utilizacdo

adequada dos recursos e bens disponiveis;
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Il. A regularidade e operacionalidade dos controles internos administrativos, da gestao

orcamentaria, financeira, contabil, patrimonial, operacional e de pessoal da Universidade, assim

como a regularidade das contas, observados os principios norteadores da Administra¢do Publica, em

especial os principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, eficacia e

economicidade;

As

informagGes oportunas

aos orgdos

responsaveis

pela administragdo,

planejamento, orgamento e programacao financeira da UFES, de forma a permitir o continuo

aperfeicoamento das atividades;

IV. O fiel cumprimento das leis, normas e regulamentos, bem como a eficiéncia e a

qualidade técnica dos controles contabeis, orcamentarios, financeiros e patrimoniais da Instituicdo.

Os trabalhos de auditoria sdo realizados com base no Plano Anual de Auditoria Interna-

PAINT e, durante o exercicio, a chefe da AG emite ordens de servigos e programas de auditoria a

equipe técnica, a fim de orienta-los e acompanhar o cumprimento do PAINT.

2.3. Recursos Humanos no exercicio de 2015

Barcelos (2)

CPF MATRICULA NOME CARGO/ FORMACAO
SIAPE FUNCAO
574.985.207-53 0294532 Santinha Maria Girardi | Contador/Chefe Bacharel em Ciéncias
Gottlieb da Auditoria Geral | Contabeis
Pés-Graduagdo em Controle
da Administragdo Publica
Pés-Graduagdo em
Contabilidade Gerencial.
080.801.687-33 2075908 Marcilene Sonara Assistente em Farmacéutica
Bridi Administracdo/ Pés Graduacdo em Saude
Secretdria Publica com énfase no
Administrativa Programa de Saude Publica
2440473 | Crisley do Carmo Contadora Bacharel em Ciéncias
Dalto (1) Contabeis
Pés-Graduagdo em
Contabilidade Gerencial
Mestre em Contabilidade
Gerencial e Financas
093.289.887-48 2680623 Débora Ceciliotti Auditor Bacharel em Direito

Pés Graduac¢do em Direito
Publico

Mestre em Direito Processual
Civil
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073.080.587-51 1654238 | Fabiana Venturini Assistente em Bacharel em Ciéncias
Rossoni (3) Administragdo Contabeis

Pés-Graduacdo em Controle
da Administracdo Publica
Pés-Graduacdo em Auditoria
de Negdcios

Mestre em Ciéncias
Contabeis

096.942.877-40 1836292 | Juliana Cruz Alves Auditor Bacharel em Direito

Pés Graduacgdo em Direito
Publico

Mestre em Gestdo Publica

093.692.357-10 1879461 | Richard Cardoso de Contador Bacharel em Ciéncias
Rezende Contabeis

Pés Graduagdo em
Controladoria e Financas
Mestre em Gestdo Publica

(1) A partir de 01.11.2015, assumiu suas atividades na Auditoria-Geral.

(2) A partir de 30.11.2015, afastada para prestar Colaboracdo Técnica na UFPR pelo prazo de 06
meses.

(3) A partir de 22.06.2015, removida para a Assessoria de Gestdo do Centro de Ciéncias Humanas e
Naturais/UFES.

03. DESCRIGAO DOS TRABALHOS DE AUDITORIA REALIZADOS DE ACORDO COM O PAINT

No exercicio de 2015, as auditorias foram planejadas em programas de auditoria
préprios, cujos objetivos foram criteriosamente especificados, levando-se em conta, além do
cumprimento normativo, os aspectos relacionados a materialidade, fragilidade de controles e
criticidade. As vulnerabilidades encontradas foram objetos de recomendacgdes e também serviram

de subsidio para a definicdao das novas a¢des de auditoria para o ano de 2016.

Os trabalhos foram realizados por meio de amostragem, selecionada com base em
critérios de materialidade, risco e relevancia. Para os trabalhos de campo, foram emitidas

solicitagBes de auditoria, notas de auditoria, além de memorandos e oficios.

Os relatérios produzidos, com as recomendagdes, foram encaminhados primeiramente
ao dirigente maximo da Instituicdo e apds a Unidade auditada. Também foram enviados a
Controladoria Geral da Unido no Estado do Espirito Santo, em atendimento ao artigo 82, da

Instrucdo Normativa/CGU n2. 07, de 29.12.2006.

4
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3.1. AGOES DO PAINT DO EXERCICIO DE 2015

1.1 - Atuagao do TCU

Escopo: Monitoramento do atendimento das determinagbes do TCU; solicitacdes de informacgdes
e/ou documentos; assessoramento quando da realizacdo dos trabalhos de auditoria e fiscalizagdo do
TCU na Instituigdo.

Acgao Executada: Os trabalhos de auditoria realizados pelo TCU, as diligéncias e acérdaos levados ao
conhecimento da Auditoria-Geral, tiveram o devido encaminhamento interno junto as Unidades da
UFES. O acompanhamento e monitoramento do atendimento por parte dos gestores foram

realizados por meio presencial, mensagens eletronicas e expedientes pela Auditoria-Geral.

1.2 - Atuagao da CGU

Escopo: Acompanhar e dar assisténcia necessdria aos auditores externos.
Auxiliar os gestores na busca de solucdes em relagdo as falhas apontadas.

Acgao Executada: Durante os trabalhos de auditoria desenvolvidos na Instituicdo, por parte da CGU,
foi dada toda a assisténcia necessdria aos auditores. As solicitagdes de auditorias e relatdrios de
auditorias emanadas da Controladoria-Regional da Unido no Estado do Espirito Santo e que foram
encaminhadas a AG através do Gabinete do Reitor, tiveram o devido encaminhamento interno junto
as unidades da UFES.

Para a apresentacdo de documentagdo ou eventuais esclarecimentos relativos aos assuntos que
foram levantados ao longo dos trabalhos de auditoria, expedimos memorandos as unidades
internas, prestando esclarecimentos e/ou encaminhando informac6es e documentos originarios das

diversas unidades desta Universidade.

1.3 - Elaboracdo do Plano Anual de Atividades de Auditoria Internaf2016

Escopo: Descrever o planejamento das a¢Ges previstas nas dreas de controle a serem executadas no
exercicio de 2016.

Acdo executada: O PAINT/2016 foi encaminhado a CGU-ES para anélise prévia através do Oficio n2
08/2015-AG, de 05.11.2015. Apds analise por parte da CGU, o mesmo foi submetido a apreciacido do

Conselho Universitario que o aprovou através da Resolucdo n2 412015, de 22.12.2015.
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1.4 - Elaboragdo do Relatério Anual de Atividades de Auditoria Interna do exercicio de 2014
Escopo: Relatar as a¢des executadas, as recomendacles efetuadas e a implementagdo nas areas
auditadas, conforme programado no PAINT.

Acdo executada: O RAINT/2014 foi enviado a Controladoria Geral da Unido/ES através do Of. n©
03/2015-AG/UFES, de 12.02.2015, e ao Conselho Universitario através do Processo n?
23068.0021260/2015-16, sendo aprovado pela Resolucdo n? 352015, de 29.10.2015.

1.5 - Processo de Contas Anual: Relatério de Gestdo e Parecer nas contas 2014

Escopo: Verificar se o Processo de Contas Anual/2014 estd em conformidade com as normas
emanadas do TCU e CGU

Acdo executada: Emitido o Parecer n2. 001/2015-AG, de 22.04.2015, referente a Prestagdo de Contas
Anual da UFES do exercicio de 2014, estando apensando no processo n2. 23068.002259/2015-09,
abordando os assuntos exigidos nos normativos do TCU. Concluiu que a prestacao de contas anual
da UFES relativa ao exercicio de 2014 estava em condi¢des de ser submetido a apreciacdo do Egrégio

Conselho de Curadores e posterior encaminhamento aos 6rgaos de controle.

1.6 - Sustentabilidade Ambiental

Escopo: Verificar a exigéncia de critérios de sustentabilidade ambiental na especifica¢cdo técnica do
servico ou produto ou nas obrigacGes da contratada nos processos licitatérios realizados pela
Unidade Gestora.

Os exames serdo realizados por amostragem, selecionados pelos critérios de materialidade,
relevancia e criticidade e terdo a extensdo compativel com as normas de auditoria usualmente
aplicaveis ao servigo publico federal, cujo percentual serd determinado pela equipe no momento do
planejamento da auditoria.

Acdo executada: Relatério de Auditoria n2 072015

Valor Auditado: RS 3.759.762,50

1.7 - Gerenciamento de Estoques Almoxarifado
Escopo: Examinar os controles de registro de estoque de materiais de entrada e saida do

Almoxarifado.
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Verificar as condi¢6es de armazenagem e conservagao.

Verificar se ha ocorréncia de perda, extravio, dano, desuso ou obsolescéncia dos materiais de
estoque.

A amostragem sera aleatéria compreendendo de 20% a 30% do volume de materiais em estoque no
més, considerando a movimentacdo dos estoques no periodo de janeiro até o més em que esta
sendo realizado o trabalho de auditoria.

Acgao Executada: Os trabalhos foram realizados em trés unidades gestoras e gerados os seguintes
relatdrios:

-Relatério de Auditoria n® 09/2015 — UG: 153050 - Centro de Ciéncias Agrarias.

Valor Auditado: RS 246.082,36

-Relatério de Auditoria n® 10/2015 — UG: 153049 - Centro Universitario Norte do Espirito Santo.
Valor Auditado: RS 289.531,64

-Relatdrio de Auditoria n? 11/2015 — UG: 153048 — Restaurante Universitario.

Valor Auditado: RS 935.262,40

1.8 - Regularidade dos Processos Licitatorios

Escopo: Avaliacdo por amostragem incluindo todas as modalidades de licitagao, selecionados pelos
critérios de materialidade, relevancia e criticidade, cujos processos serdo selecionados mediante
julgamento da equipe de auditoria.

Acao Executada: Foram realizados trabalhos em trés unidades gestoras, sendo emitidos os seguintes
relatérios:

-Relatério de Auditoria n2 04 - UG 153050 - Centro de Ciéncias Agrarias.

Valor Auditado: RS 1.950,00

-Relatdrio de Auditoria n? 052015 e 06/2015 — UG 153046 - UFES
Valor Auditado: RS 7.200,00

-Relatdrio de Auditoria n? 07/2015 — UG: 153048 — Restaurante Universitario.

Valor Auditado: RS 3.759.762,50

1.9 — Contratos
Escopo: Os exames serdao realizados por amostragem, verificando os aspectos da legalidade,

economicidade, boas praticas na fiscalizagao e regularidade na execuc¢do dos contratos.
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Agao Executada:

1) Foi verificada a formalizagdo e execucdo dos Termos de Autorizacdo de Uso concedidos pela UFES
a terceiros, com a utilizacdo de agua e energia elétrica para lavagem de veiculos particulares, em
areas de estacionamento da Universidade, e o resultado do trabalho encontra-se no Relatério de
Auditoria n? 03/2015.

Valor auditado: RS 22.903,58

2) Foi verificada a execugdo dos contratos para aquisicdo de bens ou de prestacdo de servigos,
quanto aos aspectos da legalidade, economicidade, boas praticas na fiscalizacdo e regularidade na
execucdo. O resultado do trabalho encontra-se no Relatdrio de Auditoria n2 08/2015.

Valor auditado: RS 3.300.576,39

1.10 - Avaliagdo do Controle do Acervo Bibliografico

Escopo: Conhecer o funcionamento da Biblioteca Central; verificar o controle do patrimonial do
acervo bibliografico; verificar o controle das receitas de multas; examinar os controles de
empréstimo e devolugdo do acervo.

Acgao Executada: Os trabalhos foram realizados na Biblioteca Central da UFES, Biblioteca Setorial do
Centro de Ciéncias da Saude e nas demais bibliotecas localizados nos centros de ensino, quais sejam:
Centro de Educacdo Fisica e Desportos, Centro de Artes, Centro de Ciéncias Exatas, Centro de
Educacdo, Centro de Ciéncias Humanas e Naturais, Centro de Ciéncias Juridicas e Econdmicas e
Centro Tecnoldgico. O relato do trabalho esta contido no Relatdrio de Auditoria n2 02/2015.

Valor auditado: RS 5.949.099,35

1.11 - Assisténcia Estudantil
Escopo: Os exames serdo realizados por amostragem, de acordo com o auxilio ou beneficio
concedido: alimentagao, moradia, transporte, material de consumo.

Acdo Executada: Esta acdo foi realizada pela CGU/ES, conforme justificativa constante do item 6.

1.12 - Assessoramento e Orientagdes
Escopo: Auxiliar preventivamente os gestores na tomada de decisdo, de forma a salvaguardar o
interesse publico, por meio de avaliagdo do quadro critico da drea auditada e da apresentacdo de

propostas. Participar de reunides, eventos e outras demandas quando solicitada.
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Acgao Executada: Sempre que demandada e com o fito de colaborar com o crescimento institucional,
a AG procurou realizar durante o exercicio de 2015, um trabalho preventivo cujo escopo maior foi o

de minimizar as inconsisténcias verificadas na gestao.

Foram desenvolvidas acGes de assessoramento a Administracdo Superior no encaminhamento e
monitoramento no atendimento interno das recomendagbes da Controladoria Geral da Unido, e nas

diligéncias, recomendacgbes e determinagbes do Tribunal de Contas da Uniao.

O objetivo de tal acdo é garantir que as Unidades da UFES atendam e respondam aos 6rgdos de
controle nos prazos determinados, bem como tomem providéncias para sanar as impropriedade ou
irregularidades apontadas pelos 6rgdos de controle. Com o objetivo de orientar os gestores da UFES
qguanto a melhor utilizagcdo dos recursos publicos, encaminhamos novas legislacdes, tais como: leis,

decretos, instrucGes normativas, portarias, acordaos do TCU, recomendacdes da CGU, dentre outros.

1.13 - Avaliagao da Estrutura de Controles Internos

Escopo: Verificar os controles internos das unidades da Instituicdo por ocasido das agles
programadas

Acgao Executada: Nos trabalhos desenvolvidos examinamos os controles internos administrativos da
entidade e, com base nos procedimentos e técnicas utilizadas na drea de auditoria, concluimos que
os mesmos, apesar das dificuldades operacionais e de pessoal encontradas, apresentaram-se
eficientes quanto a legalidade e legitimidade dos atos. As fragilidades identificadas constam das

recomendacgdes nos relatérios de auditoria.

1.14 - Reestruturagao da Auditoria Geral

Escopo: Padronizar, atualizar e melhorar o desempenho da unidade de auditoria interna e dos seus
servidores por meio de um manual que reflita os dispositivos legais, os conceitos e orientacdes
emanadas dos érgdos de controle.

Agdo executada: No exercicio de 2015 ndo foi implementado o manual de auditoria, conforme
previsto, visto que ficamos aguardando a implantacdo do Sistema de Auditoria Interna — SADIN,
desenvolvido junto a Universidade Federal do Ceara, o que deve ocorrer efetivamente no exercicio

de 2016.
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Foram aperfeicoados e organizados os papeis de trabalho e feita a atualizacdo e adequacao dos

check lists mais utilizados.

1.15 - Monitoramento das Recomendagdes da Auditoria Geral
Escopo: Elaborar o Plano de Providéncias Permanente referente as recomendagdes efetuadas nos
Relatérios de Auditoria.

Agao executada: O monitoramento das recomendacgdes foi realizado, conforme consta no Anexo I.

1.16 - Capacitagao
Escopo: Buscar conhecimentos das normas de auditoria, bem como aprimoramento nas areas de
licitacdo, contratos, SIAFI Gerencial e recursos humanos.

Agao executada: Os eventos de capacitagdo estdao detalhados no item 08.

04. ANALISE DO NiVEL DE MATURAGAO DOS CONTROLES INTERNOS

Os controles internos da UFES foram avaliados ao longo do exercicio de 2015 nos
trabalhos realizados, sendo que as inconsisténcias e/ou deficiéncias encontradas durante a execugdo
dos trabalhos foram comunicadas aos gestores responsaveis e reportadas formalmente através do
Plano de Providéncias. Um fator relevante que acarreta fragilidades nos controles internos
administrativos é a auséncia de manuais de procedimentos, com a identificacdo das principais
demandas e mapeamento de processos, contemplando definigGes, orienta¢des, limites,
competéncias, dentre outras rotinas que sdo de suma importancia para o desenvolvimento das
rotinas internas. A auséncia de manuais e normas sobrecarrega os diversos setores da Instituicdo,
uma vez que as rotinas que poderiam estar muito bem definidas em normas internas acabam tendo

que ser refeitas por outros setores, gerando um retrabalho desnecessario.

Avaliamos que a UFES ndo possui um sistema de controle interno institucionalizado e,
desta maneira, ndao dispde de indicadores para monitoramento e avaliacdo da governanca e do
desempenho operacional, de maneira instituida e formalizada, que contemplem:

a) o acompanhamento do alcance dos objetivos e das metas;

b) a identificacdo dos avangos e das melhorias na qualidade dos servigos prestados;
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¢) a verificacdo da necessidade de correcbes e de mudangas de rumos, bem como demais
informacgdes consideradas relevantes que demonstrem a conformidade e o desempenho da gestao

no exercicio.

Concluimos que, quanto ao componente Avaliagao de Risco, ndo é pratica na UFES o
diagndstico de risco envolvendo os macroprocessos, tampouco os niveis de riscos operacionais,

sendo necessario implementar a¢des buscando ampliar a aplicagdo deste fundamento.

05. TRABALHOS DE AUDITORIA REALIZADOS SEM PREVISAO NO PAINT

Conforme consta do RAINT/2014, a A¢do 1.11 - Concessdo e Permissdo de Uso de Bens
Imdveis e Espaco, prevista no PAINT daquele ano, tiveram inicio no més dezembro/2014, porém, o
seu término ocorreu no exercicio de 2015. Os trabalhos tiveram como escopo verificar a execugdo
dos contratos de cessdo, concessdo, autorizacdo e permissdo de uso dos bens imdveis de
propriedade da UFES a terceiros, sobretudo no que tange ao pagamento dos alugueis em sede dos
referidos contratos, selecionados a partir dos critérios de criticidade e materialidade.
Agao executada: Foram analisados nove processos o que correspondeu a 25,64% do total de
processos relativos a locacdo de bens imdveis da UFES.

Valor auditado: RS 4.480.776,16

Analisando recomendacgGes anteriores e em consulta ao sistema SIAFI, verificamos que
recomendacdes anteriores constantes das Notas de Auditoria n2 04/2012 e n? 032013 n&o haviam
sido atendidas em sua integralidade. Nesse sentido, realizamos uma a¢do de auditoria cujo escopo
foi o de verificar convénios com prazos alongados a comprovar e convénios com prazos alongados a
aprovar. Como resultado do trabalho foi emitida a Nota de Auditoria n2 01/2015, de 19.08.2015,

cujas recomendacg8es e monitoramento encontram-se no Anexo |.

Valor auditado: RS 3.574.999,71

06. TRABALHOS DE AUDITORIA PREVISTOS NO PAINT NAO REALIZADOS OU NAO CONCLUIDOS

Excepcionalmente, com o objetivo de eliminar atividade de auditoria em duplicidade e
visando racionalizar acGes de controle, a A¢do 1.11 — Assisténcia Estudantil ndo foi realizada, tendo

em vista que no periodo prevista de sua execu¢do, a Controladoria Regional da Unido no Estado do
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Espirito Santo realizou nesta Universidade trabalho de Auditoria no Programa Nacional de
Assisténcia Estudantil-PNAES, conforme Oficio n2 25.685/2015-CGU-REGIONAL/ES/CGU/PR, de
06.11.2015, em homenagem ao item 5 da Sec&o | do Cap. X da IN/SFC n.2 01, de 06.04.2011.

07. FATOS RELEVANTES QUE IMPACTARAM POSITIVA OU NEGATIVAMENTE NOS RECURSOS E NA
ORGANIZAGAO DA UNIDADE DE AUDITORIA INTERNA E NA REALIZAGAO DE AUDITORIAS

No tocante a execucdo das atividades previstas no PAINT/2015, cabe-nos informar que
ocorreram diversos fatores que inviabilizaram a observancia total do cronograma, conforme
previsto, porém, consideramos satisfatério o trabalho realizado. Demandas internas e externas a
este Setor, conforme explicitado abaixo, corroboraram para o ndo cumprimento do cronograma
previsto.

A greve dos servidores técnicos administrativos pelo periodo de quatro meses
(maio/outubro). Apesar dos servidores da AG n3o terem aderido a greve, a mesma teve impacto no

andamento dos nossos trabalhos, pois implicou no fornecimento tardio de informacgoes;

Protestos de estudantes, de trabalhadores terceirizados e falta d’agua que
ocasionaram o fechamento do prédio da Reitoria por oito dias alternados durante o ano. Como a AG
esta instalada no prédio ndo foi possivel desenvolver qualquer atividade nesses oito dias, o que

somou 40 horas a menos de trabalho de cada servidor.

O ndo atendimento pelas unidades auditadas das solicitacdes de auditoria. Algumas
solicitacdes de auditorias ndo foram respondidas/atendidas em sua totalidade pelas unidades
auditadas, com conseqiiente diminuicdo de escopo. Também algumas respostas foram dadas
intempestivamente, o que atrasou o trabalho da equipe técnica que ndo conseguiu realizar o
trabalho dentro do prazo programado. Ha Planos de Providéncias que ndo foram respondidos ou
contestados em tempo. Entende-se que as respostas a estes documentos sdo importantes, pois
instrui a Auditoria-Geral com elementos capazes de proporcionar uma melhor avaliacdo e, por

conseguinte, aprimoramento de seu trabalho.

A alternancia de servidores lotados nesta Auditoria-Geral, conforme demonstrado no
item 2.3. A altera¢do no quadro de servidores da Auditoria-Geral também teve impacto negativo na
realizacdo da totalidade dos trabalhos previstos no PAINT/2015. Ademais, a forca de trabalho

reduzida impacta de sobremaneira o desenvolvimento dos trabalhos da AG.
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A Instituicdo tem crescido e isso demanda, por parte da auditoria interna, uma atuacao
mais abrangente e profunda nas diversas areas. Ademais, hd um reconhecimento da importdncia
dos trabalhos de auditoria interna nas instituicdes publicas, o que tem sido cobrado dos érgaos de
controle, notadamente a Controlador ia Geral da Unido e Tribunal de Contas da Unido, uma atuagao
mais efetiva nos trabalhos da auditoria interna. Porém, com a forgca de trabalho reduzida, impactam
uma atuacdo mais abrangente e profunda nas diversas areas da Instituicdo, principalmente nas

atividades fins.

Para uma atuagdao mais efetiva, com a¢Oes preventivas em todas as areas, é necessaria
uma equipe maior, visto que com trés servidores atuando na area técnica, fica quase impossivel um

atendimento efetivo das exigéncias requeridas da auditoria interna.

08. ACOES DE CAPACITAGAO REALIZADAS COM INDICACAO DO QUANTITATIVO DE SERVIDORES
CAPACITADOS, CARGA HORARIA, TEMAS E RELAGAO COM OS TRABALHOS PROGRAMADOS.

Para o exercicio das atividades de auditoria, é de fundamental importdncia a
capacitacao continuada da equipe de auditores internos. No decorrer do ano de 2015, os servidores
da Auditoria-Geral, sempre que possivel, participaram de cursos de capacitacdo ou eventos
relacionados a drea de auditoria interna governamental ou com conteddo que os orientasse nos
trabalhos de auditoria.

Apesar de nem todos os cursos realizados terem uma relagdo direta com os trabalhos
programados, ressaltamos que a estruturacdo de uma equipe multidisciplinar e devidamente
capacitada é condicdo sine qua non para a eficiéncia e eficacia dos trabalhos, uma vez que as
avaliacGes dependem da correta percepcdo sobre diferentes assuntos, no que se refere as pessoas, a
logistica, aos controles, ao processo de gestdo administrativa, dentre outros.

Em funcdo da crise econ6mica, a capacitacdo da equipe ndo pode ser realizada a
contento, e neste sentido as acdes de capacitacao programadas ficaram bastante prejudicadas.

Apesar desse contratempo, com o0s poucos cursos realizados, obteve-se o
aprimoramento profissional da equipe, demonstrada na melhoria da qualidade dos trabalhos
desenvolvidos no exercicio. O quadro a seguir relaciona os cursos realizados pela equipe de

auditores, em 2015.
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SERVIDOR CURSO INSTITUICAO PERIODO CARGA
HORARIA
Débora Ceciliotti | Semana do Advogado 2015-A OAB/ES 0508 a 14:00hs
Barcelos Advocacia e a Sociedade 06/08/2015
Juliana Cruz Alves | Curso de Formagdo de | Instituto dos Auditores 0308 a 32:00hs
Auditores Internos — AUD | Internos do Brasil 06/08/2015
Seminario Lei Anticorrupc¢do PREMIUM  Marketing | 07/10/2015 08:00hs
Promocional
Richard Cardoso | Postura e Imagem Profissional Fundacgdo Bradesco Ola 59:00hs
de Rezende (Curso a Distancia) 16/10/2015
Gestdo Estratégica BSC Fundagdo Bradesco 0la 34:00hs
(Curso a Distancia) 16/10/2015
Santinha M2 | 422 FONAITec — “Interacdo e | FONAI-MEC 08/06 a 30:00hs
Girardi Gottlieb Atualizacdo Técnica das 11/06/2015
Auditorias Interna:
compartilhando licdes”
43¢ FONAITec — | FONAI-MEC 23 /11 a 40:00hs
“Multidisciplinaridade:Futuro e 27/11/2015
Desafio das Auditorias
Internas”.
Marcilene Sonara | Introducdo ao Direito IBL/SABERES 10/09 a 40:00hs
Bridi Constitucional (Curso a Distancia) 30/09/2015
Curso de Ouvidoria Publica IBL-Senado Federal 01/10 a 20:00hs
(Curso a Distancia) 16/10/2015
Total de horas | 277:00hs

09. QUANTIDADE DE RECOMENDAGOES EMITIDAS E IMPLEMENTADAS NO EXERCICIO, BEM COMO
AS VINCENDAS E NAO IMPLEMENTADAS NA DATA DE ELABORAGAO DO RAINT, COM A INCLUSAO,
NESTE CASO, DOS PRAZOS DE IMPLEMENTAGAO E AS JUSTIFICATIVAS DO GESTOR.

O monitoramento das recomendaces é feito de forma manual, visto que ainda ndo
dispomos de um sistema informatizado. Aguardamos para este ano a implantacdo do Sistema
SADIN- Sistema de Auditoria Interna, para suprir essa deficiéncia.

No decorrer dos trabalhos desta Auditoria-Geral, as recomendac¢des efetuadas foram
devidamente encaminhadas aos setores respectivos para implementagbes, conforme demonstrado

no Anexo |.

10. DESCRICAO DOS BENEFICIOS DECORRENTES DA ATUACAO DA UNIDADE DE AUDITORIA
INTERNA AO LONGO DO EXERCICIO.

No exercicio de 2014 foi realizado um trabalho de auditoria que teve como escopo
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verificar a gestdo administrativa/fiscalizacdo da execucdo de contratos de servicos, de natureza
continua, bem como os pagamentos realizados. O resultado desse trabalho esta contido no Relatdrio
de Auditoria n? 07/2014. Dentre os processos analisados, foi detectado que no Contrato n2 19/2013 a
empresa recebeu valor a maior durante um longo periodo de execu¢do do contrato. A
Administracdo, acatando a recomendac¢do da Auditoria, identificou a necessidade de os valores
serem ressarcidos a UFES, corrigidos monetariamente.

O ressarcimento dos valores pagos a maior foi calculado pela corre¢do da Taxa SELIC
até 19/12/2014, o que resultou numa diferenca de RS 2.260.902,97 (dois milhdes, duzentos e
sessenta mil, novecentos e dois reais e noventa e sete centavos). O ressarcimento a UFES do referido
valor estd sendo efetuado mediante desconto ou glosa nas notas fiscais referentes aos servigos
prestados a partir de outubro de 2014, conforme consta do Quinto Termo Aditivo ao Contrato n?
19/2013, sendo que as parcelas mensais sdo corrigidas pela Taxa SELIC. O valor ressarcido até
31.12.2015 importou em RS 2.155.451,98 (dois milhdes, cento e cinglienta e cinco mil, quatrocentos
e cinglienta e um reais e noventa e oito centavos).

E importante frisar que os trabalhos realizados pela Auditoria-Geral, tém sempre o
cardter orientativo, preventivo e corretivo, com foco na melhoria dos processos administrativos

como forma de agregar valor a gestdo.

11. CONSIDERAGCOES FINAIS

Conforme demonstrado, a Auditoria-Geral como drgdo de assessoramento, mantém o
foco de sua atuacdo orientativa e preventiva em atender as necessidades da Instituicdo. Neste
sentido, vem constantemente implementando sua atua¢do no aprimoramento qualitativo das acdes

de auditoria interna e no aprimoramento de técnicas e métodos de trabalho.

Destacamos, em especial, nossa preocupa¢dao em aumentar o quantitativo de pessoal,
com a formacdo de uma equipe multidisciplinar, competente e comprometida, pois a estruturacao
da equipe de Auditoria-Geral é condi¢cdo fundamental para a eficiéncia e eficacia dos trabalhos.
Também, é de fundamental importancia a capacitacdo da equipe, tendo em vista o volume de
legislacOes e a infinidade de interpretacGes possiveis.

N3do obstante as dificuldades enfrentadas pela Auditoria-Geral, relativamente a sua

estrutura de recursos humanos, vislumbra-se que a mesma cumpriu devidamente suas
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competéncias regimentais no ano de 2015, ao assistir a organizagdo na consecucdo de seus objetivos
institucionais, ao propor melhorias nos controles internos administrativos e ao elaborar solucdes
mitigadoras dos riscos identificados, contribuindo, assim, de forma independente, objetiva e
disciplinada, com o processo de governanca corporativa.

Por fim, em que pesem as dificuldades que possam ter sido encontradas nos trabalhos
desenvolvidos, procuramos demonstrar aos gestores a necessidade de implementacdo e de

aperfeicoamento dos controles internos administrativos.

Vitdria (ES), 29 de fevereiro de 2016.

SANTINHA M2 GIRARDI GOTTLIEB
Chefe da Auditoria-Geral
Contadora — SIAPE 0294532
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MONITORAMENTO DO PLANO DE PROVIDENCIAS PERMANTENTE

NOTA DE AUDITORIA N° 01/2015 - CONVENIOS A COMPROVAR E

APROVAR
DEPARTAMENTO DE CONTRATOS E
CONVENIOS
CONSTATACAO MANIFESTACAO DO ANALISE DA AUDITORIA-
GESTOR GERAL
ITEM DA RECOMENDACAO ULTIMA MANIFESTAGCAO DO DATA ANALISE DA AUDITORIA-GERAL DATA POSICAO ATUAL
NA/DESCRICAO GESTOR
1. CONVENIO COM Criar mecanismos de Através do Proc. 23.10.2015 | Em que pese as informagdes 30.12.2015| N3&o atendida

PRAZOS ALONGADOS A
COMPROVAR

controle que possibilite o
acompanhamento dos
prazos de vigéncia dos
convénios firmados pela
UFES, para que as prestagoes
de contas sejam
apresentadas no prazo,
conforme cadastrado no
SIAFI, visando cumprir o
estabelecido na Instrugdo
Normativa n2. 01/1997.

23068.013324/2015-13, a
Diretora de Controladoria de
Prestacdo de Contas/DCC assim
assim se manifestou:  "Segue
Anexo |, que demonstra a
situacdo atual da andlise das
prestagOes de contas dos
convénios; Em resumo, os
convénios 596616, 596617,
600959 ja foram encaminhados
para deliberacdono CONSUNI,
tdo logo haja decisdo,
providenciaremos a atualizagdo
da situagdo junto ao SIAFI.
Quanto ao convénios 596615,
estamos aplicando esforgos
para que o processo retorne ao
DCC, para dar continuidade ao
processo de analise da
prestacdo de contas".

prestadas no Anexo |, o Setor
informou a tramitacdo das analises
das prestagGes de contas dos
referidos convénios. No entanto,
nao foi informado quais
mecanismos de controle foram
criados no DCC afim de possibilitar
o0 acompanhamento dos prazos de
vigéncia dos convénios firmados, em
atendimento a nossa
recomendacado.
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2. CONVENIOS COM Adote medidas céleres no
PRAZOS ALONGADOS A | sentido de analisar as
APROVAR prestacdes de contas dos
convénios que se encontram
na situacdo de “A
APROVAR”, submetendo as
mesmas a aprovagao do
Conselho Universitario.

Segue anexo, copia do
Protocolado de n?

772125/2015-41, solicitando ao
DCF a alterac¢do da situagdo dos

convénios 577005, 597082 e
667863 conforme justificativas

apresentadas no Anexo Il.

23.10.2015

Conforme consta do Protocolado
citado, o DCC informou que
ptestacdo de contas dos convénios
597082 e 667863 ja foram
analisadas e enviadas ao Consuni. A
prestacdo de contas do convénio
577005 estava em analise. Nesse
sentido, a recomendacado so sera
totalmente atendida apds o registro
da prestacdo de contas no sistema
SIAFI.

30.12.2015

Nao atendida

Apds a aprovacdo efetuar o devido registro da aprovagdo da prestacdo de contas no sistema SIAFI, a fim de evitar a irregularidade no julgamento
das contas do ordenador de despesa.

TOTAL DE
RECOMENDAGOES:

TOTAL DAS RECOMENDAGOES ATENDIDAS:

TOTAL %
2 100%
0 0%
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MONITORAMENTO DO PLANO DE PROVIDENCIAS PERMANTENTE

RELATORIO DE AUDITORIA N° 01/2015 - UTILIZACAO DOS BENS IMOBILIARIOS

DEPARTAMENTO DE CONTRATOS E CONVENIOS

CONSTATACAO MANIFESTACAO DO GESTOR ANALISE DA AUDIT ORIA-GERAL
ITEM DO ~ ULTIMA MANIFESTAGCAO DO < ~
RELATC')RIO/DESCRICAO RECOMENDACAO GESTOR DATA ANALISE DA AUDITORIA-GERAL DATA POSICAO ATUAL
3.1.1. AUSENCIA DE 01) Fixar em manual as | 1- Foi encaminhado ao Pré-Reitor 28/01/16 | A partir da resposta da Unidade, tem-se | 03/02/16 N3o atendida
PRESTACAO DE competéncias do gestor | de Administragdo que a recomendacdo ndo foi atendida,
GARANTIA PELA e fiscal do contrato o Protocolado uma vez que nao foram definidas as
EMPRESA (Manual do n223068.701684/2016-57, competéncias de cada agente envolvido
CONCESSIONARIA Gestor/Fiscal) e as do sugerindo no processo. Ainda, conforme art.31, IlI
Departamento de que solicite a CPL/PU a inclusdo no e art. 56 da Lei n2 8666/93, a garantia
Contratos e Convénios | contrato de contratual constitui-se em item de
(Manual do DCC). locacdo de imdveis, entre as qualificacdo econdmico-financeira
clausulas de obrigacdes exigido na licitacdo e, na fase da
do Fiscal do Contrato, o dever de celebragdo contratual (que é realizada
exigir da empresa o pelo DCC) deve ser exigida. Portanto,
cumprimento da garantia contratual nao foi atendida a recomendacgdo.
e anexar esta ao processo.
02) Exigir a prestagdo 2- Sempre que elaborado contrato 28/01/16 03/02/16 | N&o atendida
de garantia por parte de locagdo de
da empresa contratada |imdvel, cumpre ao fiscal do
sempre que estiver contrato a exigéncia de
prevista em contrato. prestacdo de garantia junto a
contratada.
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3.1.2. AUSENCIA DE
PAGAMENTO DE
ALUGUEL, ENERGIA E
AGUA PELA
CONCESSIONARIA

01) Recomendamos 1- Foi encaminhado ao DCF, o 28/01/16 | A recomendacéo foi considerada 03/02/16 Parcialmente
gue a execugao Protocolado n°23068.701862/2016- parcialmente atendida, tendo em vista atendida/AcSes
contratual seja 68, solicitando que como medida gue nao foi disponibilizado o cépia do de
acompanhada de prevencdo a inadimpléncia das documento enviado ao DCF. A monitoramento.
mensalmente pelo empresas, os pagamentos dos recomendacdo serd monitorada.
Departamento de alugueis, agua e energia elétrica,
Contratos e Convénios - | sejam informados a Divisdo de
Divisdo de Gestdo e Gestdo e Controle, imediatamente,
Controle, a fim de caso ocorra a falta dos pagamentos
verificar a apos a data de vencimento da GRU.
tempestividade dos Solicitando também anexar aos
pagamentos previstos | processos 0s comprovantes mensais
em contrato. dos pagamentos de todas as
empresas locatarias, conforme
solicitacdo da AUDIN.
02) Recomendamos 2- O DCC cumpre com os 28/01/16 | A recomendacéo foi considerada 03/02/16 Parcialmente

notificar a empresa tao
logo seja constatada a
auséncia de
pagamento, para evitar
o acumulo de débito,
informando-a sobre as
consequéncias do
descumprimento
contratual.

procedimentos de cobranca

dos valores em atraso assim que
informado pelo DCF

da falta dos pagamentos.

parcialmente atendida. Cabe ao DCC
cobrar do DCF que as informacdes
sejam prestadas tempestivamente,
considerando que o controle e gestao
sdo de sua competéncia.

atendida/AcSes
de
monitoramento.
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03) Nomear novo fiscal | 3- Foi encaminhado ao Pro-Reitor 28/01/16 | A recomendacéo foi considerada 03/02/16 Parcialmente
para o contrato, sempre | de Administracdo o Protocolado n°® parcilmente atendida, pois faltou atendida/Acbes
que sua tarefa se tornar | 23068.701684/2016-57, sugerindo comprovar a nomeacgao do novo fiscal.. de
impossibilitada em que informe a CLP/PU acerca da monitoramento.
virtude do necessidade de nomear como Fiscal
distanciamento do do Contrato o servidor que tenha
objeto contratual. condi¢Ges de acesso ao espago
locado e ao proprietdrio da
empresa.
3.1.3. AUSENCIA DE 01) Recomendamos 1- O DCC mantém planilha 28/01/16 | No processo n2 23068.009485/2012-60, | 03/02/16 N3o atendida
REAJUSTAMENTO NO gue a execucao atualizada com os meses de nao foi realizado o reajuste do contrato
VALOR DO ALUGUEL contratual seja reajustamento de cada empresa. tempestivamente. De acordo com a
acompanhada Assim que disponivel o indice de resposta da unidade "o débito referente
mensalmente pelo reajustamento fixado em contrato, ao reajuste ndo cobrado" seria
Departamento de a Divisdo de Gestdo e Controle "encaminhado para a cobranca judicial".
Contratos e Convénios - | realiza os respectivos calculos e Portanto, o calculo do reajuste nao foi
Divisdo de Gestdo e encaminha ao DCF a relagdode realizado tempestivamente devendo o
Controle, a fim de valores reajustados das empresas. setor aprimorar os controles de datas de
promover reajuste dos contratos.
tempestivamente os
reajustamentos anuais
dos valores pactuados
em contrato.
3.1.4. AUSENCIA DE 01) Fazer constar no 1- O referido processo encontra-se 28/01/16 | Considerando que o processo se 03/02/16 N3o atendida

INFORMACAO NO
PROCESSO SOBRE A
DESOCUPACAO DO
ESPACO PELA EMPRESA

processo a informacao
dada pelo CEFD acerca
da desocupacdo do
imovel.

em setores externos a UFES para
cobranca judicial do débito.

encontra em setores externo para
cobranca judicial, deve-se aguardar seu
retorno a Ufes para cumprimento da
recomendacdo.
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02) Que os agentes 2- Caso haja solicitagdo de 28/01/16 | Por se tratar de recomendag¢do com 03/02/16 Atendida
publicos tenham maior |desocupacao de espaco solicitada intuito de adverténcia e de carater

diligéncia quanto as pela Procuradoria Federal, o DCC educativo, consideramos atendida.

acdes de sua informa o fato ao fiscal do contrato

competéncia, a para providéncias cabiveis junto a

exemplo da informacgdo | contratada.

acerca da desocupacdo

do espacgo, solicitada

pela Procuradoria

Federal.

03) Fortalecer a 3- O DCC auxilia os fiscais e gestores | 28/01/16 | A recomendac3o foi considerada 03/02/16 Parcialmente

fiscalizagdo contratual,
favorecendo para que
haja capacitagdo dos
servidores responsaveis
pela fiscalizagdo da
execugdo dos contratos,
conforme
recomendacao ja
expedida pela
Controladoria Geral da
Unido no Relatério de
Auditoria n?
208484/2007.

na execucdo de suas atribuicdes. Foi
encaminhada ao Pré-Reitor de
Administragdo, por meio do
Protocolado n°
23068.701684/2016-57, solicitagdo
para que ocorra capacitacdo
adequada dos servidores
responsaveis pela fiscalizagdo dos
contratos.

parcialmente atendida, pois o DCC deve

encaminhar a AG o referido documento.

atendida/Acbes
de
monitoramento.
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3.2.1. AUSENCIA DE 01) Aprimorar os 1- Foi encaminhado ao Pré-Reitor 28/01/16 | A recomendacéo foi considerada 03/02/16 Parcialmente
INFORMACAO NO controles internos no de Administracdo o Protocolado n? parcialmente atendida, pois o DCC deve atendida/Acbes
PROCESSO SOBRE A acompanhamento dos | 23068.701684/2016-57, sugerindo encaminhar a AG o referido documento. de
CONSTRUCAO DE contratos, atentando o | que se solicite a CPL/PU, a inclusdo monitoramento.
PADRAO DE ENERGIA agente responsavel pela | no contrato de locagcdo de imdveis,
ELETRICA E INSTALACAO | fiscalizacdo para como clausula de obrigacdo do
DE PARA RAIOS registrar no processo as | Fiscal do Contrato, o dever de

informagdes registrar no processo as

necessdrias que informacdes que estejam a cargo de

estejam a cargo de sua | suas responsabilidades.

responsabilidade.
3.2.2. 01) Nos casos de ndo 1- Os Pareceres Juridicos emitidos 28/01/16 | Recomendacdo atendida. A Auditoria 03/02/16 Atendida
DESCUMPRIMENTO ser acatada pela Procuradoria Geral acompanhara os préximos
INJUSTIFICADO DE recomendacdo exarada |sdo acatados pelo DCC, sendo estes processos licitatorios.
PARECER JURIDICO em parecer juridico encaminhados pelo Reitor da

emitido pela Universidade ao DCC para o devido

Procuradoria Federal, cumprimento. Caso haja algum caso

seja consignado no de discordancia com relacdo ao

processo o motivo ou parecer, de fato esta manifestacao

justificativa para o seu | deverd fazer parte do processo.

ndo atendimento.
3.2.3. OCUPACAO DE 01) Que seja avaliada a | 1- Todos os casos de Aditivo de 28/01/16 | Recomendacdo atendida. A Auditoria 03/02/16 Atendida

IMOVEL SEM
COBERTURA
CONTRATUAL

possibilidade de nado
renovagdo contratual,
bem como da rescisdo
contratual, nos casos de
descumprimento das
obrigacbes contratuais
pela contratada e no
qual a manutengdo do
contrato se torne

prazo sdao encaminhados ao Proé-
Reitor, para deliberagdo quanto a
conveniéncia para a UFES na
renovacdo do prazo contratual.

Geral acompanhara nos préximos
trbalhos a efetividade da
recomendacdo.
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desvantajoso para a
Administracao.

02) Atentar para o
término do prazo de
vigéncia do Contrato de
Permissao de Uso n?
1001/2015 (01/09/15), o
qgual ndo podera ser
prorrogado, conforme
cldusula 72 do
instrumento contratual,
observando o processo
licitatério em curso.

2- O Processo 23068.009442/2014-
46 aberto para licitagdo do espaco,
por razGes alheias a vontade do
DCC, ndo foi concluido até a data de
termino da vigéncia do Contrato de
Permissdo de Uso n2 1001/2015,
sendo necessario solicitar ao Pré-
Reitor de Administracdo a
elaboragdo de contrato
emergencial, via Processo
23068.016304/2015-02, para
amparar a ocupacgao do espaco até
que se conclua o processo
licitatério que se encontra em
andamento.

28/01/16

O gestor informou as providéncias
adotadas até o momento, porém, a
recomendacdo sera considerada
atendida com a conclusdo do processo
licitatério. A recomendacgdo estard em
monitoramento.

03/02/16

Atendida
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3.2.4. AUSENCIA DE 01) Verificar os 1- Foi realizada a analise do 28/01/16 | A recomendagéo foi parcialmente 03/02/16 Parcialmente
REAJUSTAMENTO NO pagamentos efetuados | processo considerando os atendida, visto que foi apurado os atendida/AcSes
VALOR DO ALUGUEL a partir da assinatura pagamentos informados pelo DCF. valores cobrados a menor. Encaminhar a de

do contrato de Deste modo, foi apurado que na Auditoria Geral o comprovante de monitoramento.

permissdao remunerada | vigéncia deste contrato foi efetuado pagamento das pendéncias.

de uso n? 10012015 e | o pagamento a menor no més

cobrar da empresa 022015, além da falta da cobranga

permissiondria a de energia elétrica no més 01/2015.

diferenca dos valores Foi solicitado ao DCF a cobranca da

pagos a menotr. diferenca do més 022015 e a

energia do més 01/2015 que n3o foi
cobrada.

3.2.5. AUSENCIA DE 01) Observar as 1- Assim que é informado pelo DCF | 28/01/16 | Considerando resposta do DCC tem-se 22/02/16 | N3o atendida
COBRANCA DE JUROS E | clausulas contratuais acerca da existéncia do débito, o qgue a recomendacdo ndo foi atendida
MULTA PARA quando da execug¢do DCC, conforme descrito nas visto que compete ao DCC a gestdo e
PAGAMENTOS dos contratos, contratuais, realiza os calculos controle de contratos. Assim, cabe uma
REALIZADOS COM sobretudo quanto a referentes aos juros e multa e em gestdo proativa com implementagdo de
ATRASO aplicacdo de juros e seguida inicia o processo de processos com mecanismos que

multa. cobranga administrativa. permitam a eficiéncia e eficacia das

atividades .

3.2.6. AUSENCIA DE 01) Anexar ao processo | 1- Foi encaminhado ao DCF o 28/01/16 | Enviar a Auditoria Geral o documento 03/02/16 Parcialmente

DOCUMENTACAO
COMPROBATORIA DE
PAGAMENTO DE
BOLETOS

a documentagdo
comprobatdria de
todos os pagamentos
realizados.

Protocolado n2 23068.701682/2016-
68, solicitando que, como medida
de prevencdo a inadimpléncia das
empresas, 0s pagamentos dos
alugueis, dgua e energia elétrica,
sejam informados a Divisdo de
Gestdo e Controle imediatamente,
caso ocorra a falta dos respectivos
pagamentos. Solicitando também
anexar aos processos 0s

de cobranga enviado ao DCF e 0
comprovante de pagamento das
pendéncias.

atendida/AgGes
de
monitoramento.
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comprovantes mensais dos
pagamentos de todas as empresas
locatdrias, conforme solicitacdo da
AUDIN.

3.3.1.AUSENCIA DE 01) Notificar a 1- O Municipio de Vitoria foi 28/01/16 | Enviar a Auditoria Geral cépia do 03/02/16 Parcialmente
PAGAMENTO DA contratada para pagar o | notificado a pagar o debito de documento de cobranga encaminhado atendida/AgGes
PRESTACAO DE débito citado, apds alugueis em atraso, conforme Oficio pela UFES ao Municipio de Vitdria. de
ALUGUEL PELA confirmacgdo de que o n2 708/DCC de 2015. O processo foi monitoramento.
CONTRATADA mesmo nio foi quitado. | encaminhado a PF/UFES para

analise, a qual informou que o

Municipio ja estava em processo de

cobranca judicial destes débitos.
3.3.2. AUSENCIA DE 01) Notificar o 1- O municipio de Vitoria foi 28/01/16 | Enviar a Auditoria Geral copia do 03/02/16 Parcialmente

PAGAMENTO PELA
CONCESSIONARIA DE
DESPESAS PREVISTAS
EM CONTRATO
(ENERGIA, AGUA,
TELEFONIA, TAXA DE
LIXO E IPTU)

Municipio de Vitdria
para pagar o valor
atualizado do débito
referente a dgua e
energia e acompanhar a
efetivacdo do
pagamento.

notificado a pagar o debito de dgua
e energia elétrica, conforme Oficio
n2 1021/DCC de 2015. O municipio
ndo apresentou defesa e o processo
foi encaminhado a PF/UFES para
analise e manifestacao.

documento de cobranga enviado.

atendida/AgGes
de
monitoramento.
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02) Certificar-se sobre a | 2- Foi encaminhado o Protocolado 28/01/16 | Enviar a Auditoria Geral copia do 03/02/16 Parcialmente
realizacdo pela UFES do | n°23068.701802/2016-27 ao DCF, documento de solicitacdo enviado ao atendida/Acbes
pagamento da taxa de | solicitando informacgdes quanto aos DCF. Informar a resolucdo da solicitacdo. de
lixo, telefonia e IPTU no | pagamentos por parte da UFES de monitoramento.
periodo de vigéncia do | valores referentes a taxa de lixo e
contrato de concessdo | IPTU do imével ocupado pela Escola
de uso remunerado n? | Experimental e, caso estes estejam
1001/08 e, caso a sendo efetuados, se os valores
mesma ndo o tenha estdo sendo ressarcidos a
feito, notificar a universidade. Também foi
contratada para quitar | encaminhado Protocolado a
esse débito, tendo em PU/UFES, solicitando
vista a previsao informacgdo acerca da instalagdo e
contratual. utilizacdo de ponto telefénico no
referido imdvel.
3.3.3. AUSENCIA DE 01) Notificar a 1- No valor cobrado do Municipio 28/01/16 | Enviar a Auditoria Geral copia do 03/02/16 Parcialmente
REAJUSTAMENTO NO contratada para realizar | de Vitoria, via Oficio n? 708/DCC de documento de cobrancga enviado. atendida/AcSes
VALOR DO ALUGUEL 0 pagamento do débito | 2015, ja foram considerados os de
referente ao reajustamentos nao realizados e a monitoramento.
reajustamento dos atualizacdo dos valores pela Taxa
alugueis, Referencial SELIC.
acompanhamento a
efetivacdo do mesmo.
3.3.4. OCUPACAO DE 01) Regularizar a 1- A Procuradoria Federal abriu 28/01/16 | O gestor se limitou a informar a 03/02/16 N3o atendida

IMOVEL SEM
COBERTURA
CONTRATUAL

situacdo da ocupacgao
do imodvel para o
funcionamento da
Escola Municipal de
Ensino Fundamental
Experimental.

processo de reintegracdo de posse
do espaco, o qual se encontra
em andamento.

abertura de processo pela Procuradoria
Federal, no entanto ndo forneceu o n?
do processo e nem a data de abertura
do mesmo. A recomendacdo sera
atendida quando da regulariza¢do da
ocupacao do imovel.
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3.4.1. AUSENCIA DE
PRESTACAO DE
GARANTIA PELAS
EMPRESAS
CONCESSIONARIAS

01) Exigir a prestagdo 1- Sempre que for elaborado 28/01/16 | Cabe ao DCC uma gestdo proativa com 22/02/16 Atendida
de garantia por parte contrato de locagdo de implementacdo de mecanismos de
da empresa contratada |imdvel, o fiscal do contrato devera controle que permitam a eficiéncia e
sempre que aquela exigir da empresa o cumprimento eficacia das atividades. A eficacia da
estiver prevista em da prestacdo de garantia, conforme recomendacdo serd monitorada em
contrato. definido em contrato. futuros trabalhos.
02) Fixar em manual as | 2- Foi encaminhado ao Pro-Reitor 28/01/16 | Considerando resposta do DCC, tem-se 03/02/16 N3o atendida
competéncias do gestor | de Administracdo o Protocolado n? que a recomendacdo ndo foi atendida,
e fiscal do contrato 23068.701684/2016-57, sugerindo uma vez que nao foram definidas as
(Manual do que solicite a CPL/PU a inclusdo no competéncias de cada agente envolvido
Gestor/Fiscal) e as do contrato de locacdo de imodveis, no processo. Ainda, conforme art.31, llI
Departamento de entre as clausulas de obrigacdes e art. 56 da Lei n2 8666/93, a garantia
Contratos e Convénios | do Fiscal do Contrato, o dever de contratual constitui-se em item de
(Manual do DCC). exigir da empresa o qualificagdo econdmico-financeira

cumprimento da garantia contratual exigido na licitagdo e, na fase da

€ anexar esta ao processo. celebragdo contratual (que é realizada

pelo DCC) deve ser exigida.

03) Nomear novo 3- Foi encaminhado ao Pré-Reitor 28/01/16 | O gestor informa as medidas adotadas, 03/02/16 Parcialmente

gestor para o contrato
sempre que sua tarefa
se tornar dificultosa em
virtude do
distanciamento do
objeto contratual.

de Administracao

o Protocolado n?
23068.701684/2016-57, sugerindo
que informe a CLP/PU, acerca da
necessidade de nomear como Fiscal
do Contrato, o servidor que tenha
condicdes de acesso ao espacgo
locado e ao proprietario da
empresa.

no entanto ndo enviou a Auditoria-
Geral cépia do documento enviado ao
Pré-Reitor de Administragdo sobre as
medidas a serem adotadas..

atendida/AcSes
de
monitoramento.
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3.4.2. AUSENCIA DE
PAGAMENTO
REFERENTE AO
CONSUMO DE AGUA E
ENERGIA DE ACORDO
COM PREVISAO
CONTRATUAL

01) Oficiar as empresas | 1- Foi apurado o debito das 28/01/16 | Conforme informado, medidas 03/02/16 Parcialmente
para regularizarem o empresas Ato Soluc¢Ges, Supricopy saneadoras foram adotadas. Porém nao atendida/AcGes
pagamento relativo ao | Copiadora e Servicos Ltda ME e SR foi enviado a Auditoria-Geral cépia do de
débito com energia, Comercio e Servigos Ltda ME e documento de cobrancga enviado as monitoramento.
incluindo os consumos | feitas as notificagcdes, a empresa empresas, bem como as manifestacdes

nao cobrados Ato Solugbes se manifestou no delas.

referentes ao exercicio | sentido de pagar o debito

de 2013, sob pena de parcelado. Atualmente a empresa

desocupacdo do imdvel | encontra-se pagando o

e rescisdo contratual, parcelamento.

informando acerca da

obrigatoriedade de sua

inscricao no CADIN,

bem como de cobranca

judicial, na hipdtese de

o valor devido ndo ser

quitado.

02) Aplicar as sanc¢oes 2- Os débitos das empresas 28/01/16 | Tendo em vista as medidas adotadas, 03/02/16 Parcialmente

informadas nos oficios
caso as empresas ndo
apresentem recurso no
prazo estipulado ou
regularizem os
pagamentos.

Supricopy Copiadora e

Servicos Ltda ME e SR Comercio e
Servigos Ltda ME

encontram-se em faze de inscri¢do
no CADIN e

cobranga judicial.

consideramos a recomendacao
parcialmente atendida. Devera ser
apresentado a Auditoria-Geral cépia do
comprovante de incrigdo no CADIN ou
do pagamento dos débitos.

atendida/AcSes
de
monitoramento.
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03) Adotar critérios
mais rigidos quanto a
cobranca de débitos, a
fim de evitar o acumulo
dos mesmos.

3- Foi encaminhado ao DCF o
Protocolado n? 23068.701682/2016-
68, solicitando que como medida
de prevencdo a inadimpléncia das
empresas, 0s pagamentos dos
alugueis, agua e energia elétrica,
sejam informados a Divisdo de
Gestdo e Controle imediatamente,
caso ocorra a falta dos respectivos
pagamentos. Solicitando também
anexar aos processos 0s
comprovantes mensais dos
pagamentos de todas as empresas
locatarias, conforme solicitagdo da
AUDIN.

28/01/16

Medidas saneadoras foram adotadas
pelo Setor. Porém nao foi enviado a
Auditoria-Geral cépia do documento
enviado ao DCF. Dessa froma, a
recomendacdo encontra-se em fase de
implementacdo.

03/02/16

Parcialmente
atendida/AcGes
de
monitoramento.

3.4.3. AUSENCIA DE
PAGAMENTOS PELAS
CONCESSIONARIAS
REFERENTES AOS
ALUGUEIS

01) Dar seguimento ao
processo de cobranca
do débito das empresas
Supricopy Copiadora e
Servigos Ltda ME e SR
Comercio e Servigos
Ltda ME, e, em ndo
logrando éxito pela via
administrativa, tomar
as medidas cabiveis
para a rescisao
contratual e cobranca
judicial.

1- Os processos de cobrangas foram
realizados, as empresas nao
efetuaram os pagamentos dos
débitos, os contratos foram
rescindidos, as empresas foram
notificadas a desocupar os imdveis
da Universidade e os processos
foram encaminhados a PF/UFES
para cobrar judicialmente os
débitos.

28/01/16

Medidas iniciais adotadas com o envio
de processos a Procuradoria Federal.
Porém nao foi apresentado a Auditoria-
Geral o documento de notificacdo
enviado as empresas para desocupacao
do imodve. Dessa forma, a
recomendacdo desta AG encontra-se
em fase de implementacao.

03/02/16

Parcialmente
atendida/Acbes
de
monitoramento.
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02) Apurar a 2- Foi realizada a apuragao deste 28/01/16 | A recomendacdo desta AG permanece 22/02/16 N3o atendida
irregularidade na item da defesa junto a Prefeitura pendente de atendimento, visto que

ocupacao dos imdveis Universitaria, conforme solicitacdo nao foi que nao foi apresentado quais

pelas empresas da PF/UFES. procedimentos/apuracdo foi realizada

copiadoras junto a PU. Desta forma, a

clandestinas, sem recomendagdo permanece pendentes

prévia licitacdo, de atendimento.

contrato e pagamento

de aluguel, em

descumprimento as Leis

n2 6.120/74 e n2

8.666/93.

03) Juntar aos autos a 3- Considerando que o DCF é o 28/01/16 | O Setor informa que foi encaminhado o | 03/02/16 Parcialmente
documentagdo setor responsavel por arquivar os Protocolado 23068.701682/2016-68 ao atendida/AgGes

comprobatdria do
pagamento referente
ao aluguel de dez/2013,
pela empresa SR
Comercio e Servigos
Ltda ME.

comprovantes de pagamentos de
todas as empresas locatarias da
UFES e que a apurac¢do dos débitos
foram realizadas por meio de
planilhas de pagamentos enviadas
pelo DCF, foi encaminhado
Protocolado n2 23068.701682/2016-
68, solicitando os comprovantes de
todos os pagamentos efetuados
pelas empresas no decorrer de
ocupacgdo dos imdveis.

DCF, no entanto nao apresentou o
documento. A recomendacgdo desta AG
foi parcialmente atendida.

de
monitoramento.




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

AuDITORIA-GERAL

04) Instruir o processo
com o Termo de
Transacdo assinado,
entrea UFES e a
empresa Ato Solucdes
em Impressdo Ltda ME,
bem como com os
comprovantes de
quitacdo das parcelas
vencidas, na medida em
gue forem pagas,
realizando o
acompanhamento
mensal dos
pagamentos.

4- O Termo de Transagao realizado
entre a UFES e a empresa Ato
SolugGes encontra-se anexado ao
processo. O acompanhamento dos
pagamentos das parcelas é
efetuado mensalmente pelo DCC,
com consultas realizadas ao DCF e
os comprovantes de pagamentos
sdo anexados ao processo.

28/01/16

Considerando a manifestagao, verifica-
se que o gestor tomou as medidas
preliminares para solucionar o débito da
empresa. Este porém serd efetivamente
quitado com o pagamento das percelas
mensais. A¢oes de monitoramento
futuros estardo sendo realizadas por
esta Auditoria-Geral. Para a otimizagdao
da gestdo e controle, deve o DCC:

- Utilizagdo do SIAFI na fung¢do consulta
de documentos emitidos, como um
mecanismo de controle na verificacao
dos pagamentos das GRU(s) que sdo
emitidas pelo DCF referente aos CNPJ(s)
dos concessionarios.

- Implementacdo de processos, tais
como: protocolos, checklist das
atividades, e outros mecanismos que
permitam conciliar os dados dos
contratos com as GRU(s) emitidas pelo
DCF.

- Juntada ao processo tempestivamente
de todos os documentos,
especificamente as GRU(s) referentes a
execucdo contratual com empresas
locatarias.

03/02/16

Parcialmente
atendida/AcSes
de
monitoramento.
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3.4.4. AUSENCIA DE 01) Fazer constar do 1- Constam no processo a planilha 28/01/16 | Por tratar-se de instrugdo processual e 03/02/16 Atendida
PLANILHA processo a planilha de | com o célculo dototal do débito considerando que o processo se
DEMONSTRATIVA DE calculos demonstrativa | atualizado da empresa. O processo encontrar em cobranca judicial,
DEBITO E PLANILHA do débito da empresa foi encaminhado a PF/UFES para considera-se atendida.
QUE NAO CONTEMPLA | Supricopy Copiadorae | cobranca judicial do debito.
O REAJUSTE ANUAL Servigos Ltda — ME.
02) Atentar para que 2- Os reajustamentos estdo sendo 28/01/16 | Por se tratar de recomendagdo com 03/02/16 Atendida
sejam realizados realizados anualmente a partir da intuito de adverténcia e de carater
tempestivamente os data de assinatura, ou da educativo, considera-se atendida.
reajustes anuais publicacdo do contrato, conforme
previstos nos contratos | previsdao contratual. A planilha com
de aluguel. as datas de reajustamentos é
revisada mensalmente.
3.5.1. AUSENCIA DA 01) Solicitar da 1- Foi encaminhado ao Pré-Reitor 28/01/16 | A partir da resposta da Unidade, tem-se | 03/02/16 N3o atendida

GARANTIA
CONTRATUAL

empresa contratada a
apresentagdo da
garantia contratual, sob
pena de aplicagdo de
sancdo prevista
contratualmente.

de Administra¢do o Protocolado n?
23068.701684/2016-57, sugerindo
que solicite a CPL/PU a inclusdo no
contrato de locacdo de imodveis,
entre as clausulas de obrigacdes do
Fiscal do Contrato, o dever de exigir
da empresa o cumprimento da
garantia contratual e anexar esta ao
processo.

qgue a recomendacdo ndo foi atendida,
uma vez que nao foram definidas as
competéncias de cada agente envolvido
no processo. . Ainda, conforme art.31,
Il e art. 56 da Lei n? 8.666/93, a garantia
contratual constitui-se em item de
qualificacdo econdmico-financeira
exigido na licitagdo e, na fase da
celebragdo contratual (que é realizada
pelo DCC) deve ser exigida. Portanto,
nao foi atendida a recomendacao.
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3.5.2. AUSENCIA DE
COBRANCA DE MULTA E
JUROS SOBRE ATRASOS
NO PAGAMENTO

01) Implementar
melhores mecanismos
de controle de
contratos que permita
evitar atrasos de
pagamentos por inércia
da universidade e que
permita controlar os
prazos.

1 - Foi encaminhado ao DCF o
Protocolado n?
23068.701682/2016-68, solicitando
que como medida de prevencdo a
inadimpléncia das empresas,

os pagamentos dos alugueis, agua e
energia elétrica, sejam informados
a Divisdo de Gestdo e Controle caso
ocorra a falta dos respectivos
pagamentos.

Solicitando também anexar aos
processos 0s comprovantes mensais
dos pagamentos de todas as
empresas locatarias, conforme
solicitacdo da AUDIN.

28/01/16

Considerando resposta do DCC tem-se
gue a recomendacdo foi parcialmente
atendida visto que cabe ao setor
competente do DCC/ Controle e Gestdo
em implementar mecanismos de
controle e gestdo aos contratos que
permitam evitar atrasos dos
pagamentos, e consequentemente
multas e juros. O referido setor deve
utilizar o SIAFI, como mecanismo de
busca dos CNPJ(s) das empresas para
controle dos pagamentos efetuados por
meio das GRU(s) emitidas pelo DCF.

03/02/16

N&o atendida
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02) Melhorar o sistema
de comunica¢do com os
concessiondrios de
forma que os prazos
sejam atendidos e que
as GRU sejam
entregues
tempestivamente.

2- O envio e a consulta de
pagamento das GRUs

encaminhadas aos concessionarios

sdo realizados pelo DCF.

28/01/16

Considerando resposta do DCC tem-se
gue a recomendacdo nao foi atendida.
Para melhorar o sistema de entrega
tempestiva da GRU aos concessionarios,
sugerimos manter uma melhor
comunicagdo com o Departamento de
Contabilidade e Finangas com a
finalidade de atender a recomendacgao
visto que essa deficiéncia foi verificada
guando dos trabalhos de auditoria.
Tendo em vista que compete ao DCC a
gestdo e controle de contratos, e para
sua otimizacgdo e controle, cabe::
a)Utilizagdo do SIAFI na fungdo consulta
de documentos emitidos, como um
mecanismo de controle na verificacdo
dos pagamentos das GRU(s) que sdo
emitidas pelo DCF referente aos CNPJ(s)
dos concessionarios;

b) Implementagdo de processos, tais
como: protocolos, checklist das
atividades, e outros mecanismos que
permitam conciliar os dados dos
contratos com as GRU(s) emitidas pelo
DCF.

13/02/16

N&o atendida
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3.5.3. AUSENCIA DE
DOCUMENTOS NO
PROCESSO

01) Juntar
tempestivamente ao
processo todos os
documentos referentes
a execucdo do contrato,
tais como os
comprovantes de
pagamento do aluguel,
bem como da dgua e
energia elétrica, se for o
caso.

1- Foi encaminhado ao DCF o
Protocolado n?

23068.701682/2016-68, solicitando
que como medida de prevencdo a

inadimpléncia das empresas, os

pagamentos dos alugueis, agua e
energia elétrica, sejam informados

a Divisdo de Gestdo e Controle
imediatamente, caso ocorra a fa
dos pagamentos apods a data de
vencimento da GRU. Solicitando
também anexar aos processos o
comprovantes mensais dos
pagamentos de todas as
empresas locatarias, conforme
solicitacdo da AUDIN.

Ita

S

28/01/16

Considerando resposta do DCC tem-se
gue a recomendacdo nao foi atendida
visto que compete ao DCC a gestdo e
controle de contratos. Assim, cabe a
implementacdo de processos, tais
como: protocolos, conciliagdo de dados
dos pagamentos, checklist das
atividades e outros mecanismos que
permitam a juntada tempestiva ao
processo referente a execucdo do
contrato, e que posteriormente seja
anexada as GRU (s) recibadas pelo
banco posteriomente envidas pelo DCF.
Para a otimizagdo da gestdo e controle
ao DCC deve:

- Utilizagdo do SIAFI na fungdo consulta
de documentos emitidos, como um
mecanismo de controle na verificacao
dos pagamentos das GRU(s) que sdo
emitidas pelo DCF referente aos CNPJ(s)
dos concessionarios.

- Implementacdo de processos, tais
como: protocolos, checklist das
atividades, e outros mecanismos que
permitam conciliar os dados dos
contratos com as GRU(s) emitidas pelo
DCF.

- Juntada ao processo tempestivamente
de todos os documentos,
escpeificamente as GRU(s) referentes a
execucdo contratual com empresas

13/02/16

N&o atendida
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locatarias, tais como pagamentos de:
aluguel, dgua e energia elétrica, se for o
caso.

3.6.1. AUSENCIA DE
METODOLOGIA NA
FORMACAO DO PRECO
DO ALUGUEL

01) Discriminar
sempre no processo a
metodologia utilizada
na fixagdo do valor do
aluguel.

1- O valor do aluguel é estipulado
por meio de laudo de avaliagdo
emitido pela Comissdo Permanente
de Avaliagdo da Prefeitura
Universitaria.

28/01/16

Considerando resposta do DCC tem-se
qgue a recomendacdo ndo foi atendida
visto que compete ao DCC a gestdo e
controle de contratos. Assim, cabe uma
gestdo proativa com implementagdo de
processos com mecanismos que

16/02/16

N3do atendida
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permitam a eficiéncia e eficacia das
atividades .

3.6.2. INCLUSAO DE
DOCUMENTOS NAO
IDENTIFICAVEIS E DE
OUTROS PROCESSOS

01) Atentar para que a | 1- Assim que identificada alguma 28/01/16 | A recomendacio teve o carater de 16/02/16 Atendida
instrucdo processual falha na instrugdo processual, cabe alerta e de adverténcia quanto as

seja efetuada de ao DCC realizar as alteragdes que formalidades processuais.

maneira correta e com | forem de sua competéncia ou entdo Consideramos atendida a

os documentos encaminhar o processo ao setor recomendacdo, cuja eficacia sera

corretos. responsavel para devidas corre¢ées. verificada em futuros trabalhos.

02) Identificar sempre | 2- Assim que identificada alguma 28/01/16 | A nossa recomendac3o teve carater de | 16/02/16 Atendida

nos documentos com a
data e o responsavel
por sua produgdo.

falha na instrucdo processual, cabe
ao DCC realizar as alteragdes que
forem de sua competéncia ou entdo
encaminhar o processo ao setor
responsavel para devidas corregGes.

adverténcia quanto as formalidades e
na instrugdo processual. Por hora,
consideramos atendida a
recomendacgdo, porém a sua eficacia
sera acompanhada em futuros em
futuros trabalhos.
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3.6.3. NAO
ATUALIZACAO DO
VALOR DO ALUGUEL
POR INDICE

INFLACIONARIO (IGP-M)

E REDUCAO
EQUIVOCADA DO
CONTRATO

01) Apurar o valor
devido pela
concessiondria
utilizando o valor
correto de reducdo
contratual de 25%,
levando em
consideragdo a
correcao de cada
periodo e realizar a
cobranga do valor
apurado junto a
empresa.

1- Em 30/08/2011 (folha 241 do
referido processo), a concessiondria
solicitou a exclusdo da cobranca do
trailler do NEDTEC de Jerénimo
Monteiro, sob a alegacdo de que
ndo era vidvel financeiramente a
manutenc¢do daquele espago.

Em 10/01/2012 (folhas 324 a 325) a
Procuradoria manifestou-se através
do Parecer n? 080/2012, acerca do
limite legal de 25% sobre o valor
inicialmente contratado para a
reducdo, ao qual, em 25012012
(folha 326), o DCC informou que o
valor de reducdo pleiteado pela
empresa corresponderia ao
percentual de 33,33%.

Diante disso, o valor celebrado no
Segundo Termo Aditivo reduziu a
parcela de RS 798,60 em 25%,
passando para RS 598,95. A partir
do valor correspondente a reducgdo
de 25%, foi realizada a apuragdo do
débito e efetuada a cobrancga da
empresa.

28/01/16

A recomendacgdo ndo foi atendida visto
que o DCC ndo apresentou a apuragao
do valor devido pela concessionaria
utilizando o valor correto de reducdo
contratual de 25%, levando em
consideragdo a corregdo de cada
periodo.

O DCC também ndo informou e nem
comprovou se foi realizado
procedimento de cobranga do valor a
ser apurado e devido junto a empresa.

16/02/16

N&o atendida
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02) Atentar paraa
realizacdo do reajuste
no tempo previsto em
contrato.

2- Os reajustamentos estdo sendo
realizados anualmente a partir da
data de assinatura, ou da
publicacdo do contrato, Conforme
previsdo contratual. A planilha com
as datas de reajustamentos é
revisada mensalmente.

28/01/16

Tendo em vista a manifest¢do do gestor,
informando as providéncias que estdo
sendo adotadas, consideramos atendida
a recomendacdo. O assunto podera ser
revisto em futuros trabalhos com o fito
de verificar se a recomendacdo esta
realmente sendo atendida.

16/02/16

Atendida
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3.6.4. AUSENCIA DE
DOCUMENTOS E
INFORMACOES NO
PROCESSO

01) Juntar
tempestivamente ao
processo todos os
documentos referentes
a execucdo do contrato,
tais como os
comprovantes de
pagamento do aluguel,
agua e energia elétrica,
caso presentes no
contrato.

1- Foi encaminhado ao DCF o
Protocolado n? 23068.701682/2016-
68, solicitando que como medida
de prevencdo a inadimpléncia das
empresas, 0s pagamentos dos
alugueis, agua e energia elétrica,
sejam informados a Divisdo de
Gestdo e Controleimediatamente,
caso ocorra a falta dos pagamentos
apos a data de vencimento da GRU.
Solicitando também anexar aos
processos 0s comprovantes mensais
dos pagamentos de todas as
empresas locatarias, conforme
solicitacdo da AUDIN.

28/01/16

Considerando resposta do DCC tem-se
gue a recomendacdo nao foi atendida
visto que compete ao DCC a gestdo e
controle de contratos. Assim, cabe a
implementacdo de processos, tais
como: protocolos, conciliagdo de dados
dos pagamentos, checklist das
atividades e outros mecanismos que
permitam a juntada tempestiva ao
processo referente a execucdo do
contrato, e que posteriormente seja
anexada as GRU (s) recibadas pelo
banco posteriomente envidas pelo DCF.
Para a otimizagdo da gestdo e controle
ao DCCdeve::

- Utilizagdo do SIAFI na fungdo consulta
de documentos emitidos, como um
mecanismo de controle na verificacao
dos pagamentos das GRU(s) que sdo
emitidas pelo DCF referente aos CNPJ(s)
dos concessionarios.

- Implementacdo de processos, tais
como: protocolos, checklist das
atividades, e outros mecanismos que
permitam conciliar os dados dos
contratos com as GRU(s) emitidas pelo
DCF.

Juntada ao processo tempestivamente
de todos os documentos,
especificamente as GRU(s) referentes a
execucdo contratual com empresas

18/02/16

N&o atendida
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locatarias, tais como pagamentos de:
aluguel, dgua e energia elétrica, se for o
caso.
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3.7.1. AUSENCIA DE
DOCUMENTOS E
INFORMACOES NO
PROCESSO

01) Instruir
devidamente o
processo com
informacdes e
documentos que
comprovem a execu¢ao
contratual.

1- Em analise efetuada ao processo,
foi realizada consulta ao DCF
quanto a existéncia de débitos da
empresa TecVitoria. O débito
apurado foi atualizado pelo DCCe a
empresa esta realizando o
pagamento por meio do
parcelamento.

28/01/16

Considerando resposta do DCC tem-se
gue a recomendacdo nao foi atendida
visto que compete ao DCC a gestdo e
controle de contratos. Assim, cabe a
implementacdo de processos, tais
como: protocolos, conciliagdo de dados
dos pagamentos, checklist das
atividades e outros mecanismos que
permitam a juntada tempestiva ao
processo referente a execucdo do
contrato, e que posteriormente seja
anexada as GRU (s) recibadas pelo
banco posteriomente envidas pelo DCF.
Sugere-se para a otimizagdo da gestdo e
controle ao DCC::

- Utilizagdo do SIAFI na fungdo consulta
de documentos emitidos, como um
mecanismo de controle na verificacao
dos pagamentos das GRU(s) que sdo
emitidas pelo DCF referente aos CNPJ(s)
dos concessionarios.

- Implementacdo de processos, tais
como: protocolos, checklist das
atividades, e outros mecanismos que
permitam conciliar os dados dos
contratos com as GRU(s) emitidas pelo
DCF.

- Juntada ao processo tempestivamente
de todos os documentos,
escpeificamente as GRU(s) referentes a
execucdo contratual com empresas

17/02/16
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locatarias, tais como pagamentos de:
aluguel, dgua e energia elétrica, se for o
caso.
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3.8.1. AUSENCIA DE
DOCUMENTOS E
INFORMACOES

01) Juntar
tempestivamente ao
processo documentos
gue informem sobre a
execucdo do contrato,
no caso dos contratos
de cessdo e autorizagdo
de uso, os
comprovantes de
recolhimento do
aluguel, dgua e energia
elétrica, sendo o caso.

1- Foi encaminhado ao DCF o

Protocolado n? 23068.701682/2016-

68, solicitando que como medida
de prevencdo a inadimpléncia das

empresas, 0s pagamentos dos

alugueis, agua e energia elétrica,

sejam informados a Divisdo de

Gestdo e Controle imediatamente,
caso ocorra a falta dos pagamentos

apos a data de vencimento da GRU.

Solicitando também anexar aos

processos 0s comprovantes mensais

dos pagamentos de todas as
empresas locatarias, conforme
solicitacdo da AUDIN.

28/01/16

Considerando resposta do DCC tem-se
gue a recomendacdo nao foi atendida
visto que compete ao DCC a gestdo e
controle de contratos. Assim, cabe a
implementacdo de processos, tais
como: protocolos, conciliagdo de dados
dos pagamentos, checklist das
atividades e outros mecanismos que
permitam a juntada tempestiva ao
processo referente a execucdo do
contrato, e que posteriormente seja
anexada as GRU (s) recibadas pelo
banco posteriomente envidas pelo DCF.
Para a otimizagdo da gestdo e controle
ao DCC deve:

- Utilizagdo do SIAFI na fungdo consulta
de documentos emitidos, como um
mecanismo de controle na verificacao
dos pagamentos das GRU(s) que sdo
emitidas pelo DCF referente aos CNPJ(s)
dos concessionarios.

- Implementacdo de processos, tais
como: protocolos, checklist das
atividades, e outros mecanismos que
permitam conciliar os dados dos
contratos com as GRU(s) emitidas pelo
DCF.

- Juntada ao processo tempestivamente
de todos os documentos,
especificamente as GRU(s) referentes a
execucdo contratual com empresas

17/02/16

N3do atendida
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locatarias, tais como pagamentos de:
aluguel, dgua e energia elétrica, se for o
caso.
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02) Orientar os fiscais
de contratos quanto a
correta e tempestiva
instrucdo processual,
de forma objetiva e
transparente.

2- Foi encaminhado ao Pré-Reitor
de Administracdo o Protocolado n¢
23068.701684/2016-57, sugerindo
que solicite a CPL/PU, ainclusdo no
contrato de locacdo de imodveis,
como clausula de obrigacdo do
Fiscal do Contrato, o dever de
registrar no processo as
informacdes que estejam a cargo de
sua responsabilidade.

28/01/16

Considerando resposta do DCC, tem-se
gue a recomendacdo nao foi atendida,
visto que a instrucdo e a gestao
prossessual cabe ao DCC a formalizacao
e instrucdo do contrato.

Cabe ainda, o dever em implementar
mecanismos de gestdo que permitam a
juntada tempestivamente de todos os
documentos pertinentes ao processo.

18/02/16

N&o atendida
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3.9.1. AUSENCIA DE
DOCUMENTOS E
INFORMACOES

01) Juntar
tempestivamente ao
processo todos os
documentos referentes
a execucdo do contrato,
tais como os
comprovantes de
pagamento do aluguel,
agua e energia elétrica,
caso presentes no
contrato.

1- Foi encaminhado ao DCF o
Protocolado n223068.701682/2016-
68, solicitando que como medida
de prevencdo a inadimpléncia das
empresas, 0s pagamentos dos
alugueis, agua e energia elétrica,
sejam informados a Divisdo de
Gestdo e Controle imediatamente,
caso ocorra a falta dos pagamentos
apos a data de vencimento da GRU.
Solicitando também anexar aos
processos 0s comprovantes mensais
dos pagamentos de todas as
empresas locatarias, conforme
solicitacdo da AUDIN.

28/01/16

Considerando resposta do DCC tem-se
gue a recomendacdo nao foi atendida
visto que compete ao DCC a gestdo e
controle de contratos. Assim, cabe a
implementacdo de processos, tais
como: protocolos, conciliagdo de dados
dos pagamentos, checklist das
atividades e outros mecanismos que
permitam a juntada tempestiva ao
processo referente a execucdo do
contrato, e que posteriormente seja
anexada as GRU (s) recibadas pelo
banco posteriomente envidas pelo DCF.
Para a otimizagdo da gestdo e controle
ao DCC deve:

- Utilizagdo do SIAFI na fungdo consulta
de documentos emitidos, como um
mecanismo de controle na verificacao
dos pagamentos das GRU(s) que sdo
emitidas pelo DCF referente aos CNPJ(s)
dos concessionarios.

- Implementacdo de processos, tais
como: protocolos, checklist das
atividades, e outros mecanismos que
permitam conciliar os dados dos
contratos com as GRU(s) emitidas pelo
DCF.

- Juntada ao processo tempestivamente
de todos os documentos,
especificamente as GRU(s) referentes a
execucdo contratual com empresas

17/02/16

N&o atendida
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locatarias, tais como pagamentos de:
aluguel, dgua e energia elétrica, se for o
caso.

3.9.2.DIVERGENCIA
ENTRE O VALOR PAGO E
O VALOR DEVIDO DO
ALUGUEL

01) Rever os valores
devidos e pagos e
realizar os devidos
ajustes.

1- Foi realizado a analise ao
processo pelo DCC, onde verificou-
se que entre os valores cobrados a
maior e a menor a empresa tem um
saldo positivo de RS 27,90. Os
valores dereajustamentos e de

28/01/16

A recomendacao foi atendida,
considerando resposta do DCC quanto a
revisdo dos valores devidos e pagos,
assim como os rejustes.

18/02/16

Atendida
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vigéncia encontram-se atualizados.

3.9.3. AUTORIZAGAO DE
USO DE IMOVEL SEM
COBERTURA
CONTRATUAL

01) Iniciar a
renovagdo contratual
em tempo habil para
concretiza-la antes do
término do contrato,
alertando aos setores
envolvidos dos prazos a
serem cumpridos.

1- O DCC esta realizando a abertura
de processos para as novas
licitacBes e para a elaboracdo de
aditivos com seis meses de
antecedéncia.

28/01/16

Considerando resposta do DCC, a
recomendagdo, que tem carater
orientativo, foi parcialmente atendida,
uma vez que foi informado que os
procedimentos para a elaboragdo de
aditivos contratuais ocorreram com seis
meses de antecedéncia.

Entretanto, ressalta-se a necessidade da
informacgado pelo DCC de forma objetiva,
guanto a implementacgado de protocolos,
checklist das atividades e outros
mecanismos que permitam a
tempestividade do cumprimento dos
prazos contratuais.

19/02/16

Parcialmente
atendida/AgGes
de
monitoramento.
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3.10.1. DEFASAGEM DO
VALOR DO ALUGUEL E
AUSENCIA DE
MOVIMENTACAO DO
PROCESSO

01) Realizar nova
atualizac¢do do valor
cobrado referente a
permissao de uso, por
meio de nova avalia¢do
de mercado.

1- Em 30/03/2015, a PROAD
encaminhou a Comissado
Permanente de Engenharia e
Avaliacdo/PU o Protocolado n®
23068.003735/2015-09, para
proceder com uma nova avaliagdo
do terreno ocupado pela Sede
Administrativa do Sindicato,
excluindo-se as benfeitorias
existentes sobre este, a fim de
elaborar um novo instrumento
juridico que ampare a ocupacdo do
espaco pelo SINTUFES. O processo
ainda encontra-se em fase de
avaliagdo do espaco.

28/01/16

Considerando resposta do DCC, a
recomendacdo nao foi atendida ja que
nao foi apresentada a nova avaliagdo de
mercado e correspondente atualizacao
referente a permissao do uso do espacgo
do SINTUFES. Ressalta-se que o DCC
informa que a solicitagdo de nova
avaliacdo do terreno ocupado foi
procedida pela PROAD a Comissao
Permanente de Avaliacdo/PU desde o
dia 30/03/2015 e ainda consta em fase
de avaliagdo. Nao foram apresentados
prazos para conclusdo da avaliagdo do
espaco fisico e saneamento da questao.
Ressalta-se a necessidade de
informagdes pelo DCC de forma
objetiva, tempestiva e
oportuna,devendo haver
implementacdo na gestdo de dados dos
contratos com eficiéncia e eficacia, que
permita a geragdo de informagdes em
tempo habil a fim de se possa mitigar a
morosidade de outros setores, dos quais
o DCC dependa de informacdes.

19/02/16

N&o atendida
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02) Revisar os 2- Em 14/08/2014 foi aberto o 28/01/16 | Considerando resposta do DCC, a 19/02/16 | N3o atendida
valores cobrados Protocolado n? recomendacdo ndo foi atendida, ja que
mensalmente, 23068.748317/2014-55 para apurar foi solicitado a PU desde o dia
referentes a agua e junto a Prefeitura Universitaria, os 23/10/2015 os valores de dgua e energia
energia elétrica, a fim valores atualizados de dgua e elétrica por estimativa para o exercicio
de verificar se estdo energia elétrica de varios espagos 2016 e nao foram apresentados prazos
compativeis com a ocupados na UFES. Entre estes para a conclusdo do caculo estimativo
realidade atual. espacos estava o da SINTUFES, com a revisdo dos valores mensais
assim que informados os valores, relativos aos gastos com dgua e energia
estes foram encaminhados ao DCF elétrica junto ao SINTUFES pela
para atualizagdo. Os valores utilizagdo do espaco fisico.
retroativos de pagamentos Ressalta-se a necessidade de
efetuados a menor estdo sendo informagdes pelo DCC de forma
cobrados. Em 23/10/2015 foi objetiva, tempestiva e
encaminhado a Prefeitura oportuna,devendo haver
Universitaria o Protocolado n? implementac¢do de gestdo de dados dos
23068.772353/2015-11, solicitando contratos com eficiéncia e eficacia, que
a atualizacdo dos valores de agua e permita a geracdo de informac¢des em
energia elétrica por estimativa tempo habil a fim de se possa mitigar a
para o exercicio de 2016, com morosidade de outros setores, dos quais
objetivo de evitar a cobranca em o DCC dependa de informacgdes.
atraso destes valores.
TOTAL %
TOTAL DE RECOMENDACOES: 51 100%
TOTAL DAS RECOMENDACOES ATENDIDAS: 11 22%
TOTAL DAS RECOMENDACOES PARCIALMENTE ATENDIDAS: 20 39%
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MONITORAMENTO DO PLANO DE PROVIDENCIAS PERMANTENTE

RELATORIO DE AUDITORIA N° 02/2015 - ACERVO BIBLIOGR AFICO

BIBLIOTECA CENTRAL

CONSTATACAO MANIFESTACAO DO GESTOR ANALISE DA AUDIT ORIA-GERAL
ITEM DO RELATORIO/ ~ ULTIMA MANIFESTAGAO DO p "
DESCRICAO RECOMENDACAO GESTOR DATA | ANALISE DA AUDITORIA-GERAL DATA POSICAO ATUAL
3.8. SISTEMA DE Fazer gestdo junto a Demanda encaminhada a 16.07.15 | Em visita realizada pela equipe da 15.12.2015 Parcialmente
ILUMINACAO E Prefeitura Universitaria a fim | Prefeitura Universitaria auditoria no dia 18/11 constatamos: atendida/ acbes
VENTILACAO de sanar a inconsisténcia Memo.BC/GD104/2014, S6 esta ocorrendo reposicio de de
apresentada. protocolado lampadas, tentardo fazer adequacdo monitoramento.
23068.759028/2014-81. por partes tendo em vista a crise
financeira.
Tendo em vista qua a Recomendacgdo
foi atendida parcialmente, serdo
realizadas a¢gdes de monitoramento.
3.9. CAMERAS DE Fazer gestdo junto a Enviado Memo.BC/GD046/2015, | 16.07.15 | Na visita in loco no dia 18.11.2015, 15.12.2015 N3do atendida
SEGURANCA PARA Prefeitura Universitaria a fim | protocolado foi informado que até aquela data
PROTECAO DO de suprir a falta de cdmeras | 23068.743747/2015-61, a nao havia sido realizada vistoria por
ACERVO de seguranga nos locais Prefeitura Universitaria parte da Prefeitura Universitaria.
recomendados por esta solicitando a instalagdo de Recomendagdo ndo atendida,
Auditoria Geral cameras e extintores de portanto, foi reiterada.
incéndio.
3.10. EXTINTORES DE | Fazer gestdo junto a Enviado Memo.BC/GD046/2015, | 16.07.15 15.12.2015 Atendida

INCENDIO

seguranga.

Prefeitura Universitaria a fim
de suprir a falta de extintores
nos setores, conforme
recomendam as normas de

protocolado
23068.743747/2015-61, a
Prefeitura Universitaria
solicitando a instalagdo de
cameras e extintores de

Foram recarregados e distribuidos
em outros locais. Recomendacao
atendida.




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
AuDITORIA-GERAL

incéndio.

3.11. SEGURACA E Fazer gestdo junto a Enviado o Memo.n2 45/2015-BC | 16.07.15 | A Dire¢do da BC apenas comprovou o | 15/12/2015 Parcialmente
RECOLHIMENTO DAS | Prefeitura Universitaria para | a Prefeitura Universitdria encaminhamento de pedido para atendida/ acbes
QUANTIAS GERADAS | que adote medidas solicitando a destina¢do de implementar ajustes na parte do de
PELAS MULTAS destinadas a reforgar a vigilantes patrimoniais no atendimento de forma a proteger os monitoramento.
seguranga dos servidores e prédio da BC. Protocolado servidores que ali trabalham e
dos valores recolhido a titulo | 23068.743500/2015-45. fortalecer a seguranca do dinheiro
de multas. recebido de multa. Sera monitorado
pela Auditoria a fim de verificar o
pleno atendimento.
3.12. UTILIZACAO DO | Fazer gestdo junto ao NTI Recentemente passou a fazer 16.07.15 | A acdo ainda ndo foi atendida, 15/12/2015 Ndo atendida

LABORATORIO DE
INFORMATICA

com a finalidade de criar
ferramentas de bloqueio de
sites improprios no
Laboratério de Informatica
da Biblioteca Central.

parte do quadro da BCum
servidor Técnico de Tecnologia
da Informacgdo. A Direcdo o
incumbiu de avaliar e realizar os
procedimentos de bloqueio
necessarios nos computadores
do Laboratdrio, apds o retorno
de suas férias.

devendo ser verificada
posteriormente.
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3.13. REALIZACAO DE | 1) Implementar a realizagio | A Biblioteca estd executando no | 16.07.15 | A implementagdo da recomendacdo | 15/12/2015 Parcialmente

INVENTARIO anual do inventdrio a fim de | més de julho/2015 o inventario deve ser verificada, tendo em vista atendida/ acbes
que os registros patrimoniais | dos acervos do Sib (o da BC esta gue, pela manifestacdo da unidade o de
tenham a devida atualizag¢do. | nos ultimos procedimentos e na inventario da BC estava sendo monitoramento.

sequéncia sera feito também realizado (em julho). Verificar sua
nas Setoriais). Quando de sua finalizagdo.

finalizagdo os dados serao
encaminhados para a Divisdo de
Patrimdnio, segundo os
critérios a serem estabelecidos
por tal unidade.

2) Encaminhar todos os A Biblioteca esta executando no | 16.07.15 | Verificar se o inventario foi 15/12/2015 Parcialmente
dados do inventario ao Setor | més de julho/2015 o inventario encaminhado ao Setor de atendida/ acbes
de Patriménio para fins de dos acervos do Sib (o da BC esta patriménio. de
registro e acompanhamento | nos ultimos procedimentos e na monitoramento.

sequéncia sera feito também
nas Setoriais). Quando de sua
finalizacdo os dados serdao
encaminhados para a Divisdo de
Patrimdnio, segundo os
critérios a serem estabelecidos
por tal unidade.

0,
TOTAL DE RECOMENDAGOES: TOTAL %
7 100%
TOTAL DAS RECOMENDAGOES ATENDIDAS: 1 14%
TOTAL DAS RECOMENDAGOES PARCIALMENTE ATENDIDAS: 4 57%
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AuDITORIA-GERAL

MONITORAMENTO DO PLANO DE PROVIDENCIAS PERMANTENTE

RELATORIO DE AUDITORIA N2 02/2015 - ACERVO BIBLIOGRAFICO

CENTRO DE ARTES

CONSTATACAO MANIFESTACAO ANALISE DA
DO GESTOR AUDITORIA GERAL
ITEM DO RECOMENDACAO ULTIMA DATA 12 ANALISE DA DATA POSICAO 22 ANALISE DA DATA POSICAO ATUAL
RELATORIO/DESCRICAO MANIFESTACAO AUDITORIA-GERAL ATUAL AUDITORIA-GERAL
DO GESTOR
3.36. REALIZACAO DE Fazer gestdo junto a | O Diretor da 2/9/2015 A manifestagdo da 15/12/2015 | Verificar | Em visita in loco a 11/2/2016 Parcialmente
INVENTARIO biblioteca Central Divisdo de Unidade deve ser Biblioteca do CA, em atendida/Ac¢des de
para realizagdo Formagao comprovada por meio 04/02/16, foi informado monitoramentamento
periddica do Treinamento do documental, a equipe de auditoria futuro.
inventario, Acervo/BC/Ufes apresentando a AG o pela bibliotecaria

encaminhando os
relatérios gerados
ao Setor de
Patrimdnio desta
Universidade.

informa que o
inventario seria
iniciado dia
03/set/2015, com
previsdo de
conclusdode 3 a
4 dias.

inventdrio realizado.

responsavel que o
inventario foi realizado,
mas encontrava-se
com o servidor
Washington da BC.
Ficou de encaminhar
para o e-mail da
auditoria.
Aguardando
encaminhamento do
inventario por e-mail.
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3.37. ARRECADACAO, Fazer gestdo junto O diretor do 11/9/2015 A manifestagdo da 15/12/2015 | Verificar | Em visita in loco a 11/2/2016 Atendida.
RECOLHIMENTO e ao Departamento Centro de Unidade deve ser Biblioteca do CA, em
SEGURANCA DO de Contabilidade e | Artes/Ufes comprovada por meio 04/02/16, foram
DINHEIRO DAS MULTAS. | Finangas a fim de informou que o documental, apresentados a equipe
obter instrugdes recolhimento das apresentando guia de de auditoria
para efetuar os multas por atraso recolhimento comprovante de
depositos via GRU de empréstimos realizado. pagamento de multa
de toda a receita passou a ser feito por meio de GRU e
arrecadada pela por GRU. Relatério de multas.
biblioteca setorial.
TOTAL %
2 100%
1 50%
1 50%
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AuDITORIA-GERAL

MONITORAMENTO DO PLANO DE PROVIDENCIAS PERMANTENTE

RELATORIO DE AUDITORIA N2 02/2015 - ACERVO BIBLIOGRAFICO

CENTRO DE ARTES

CONSTATACAO MANIFESTACAO ANALISE DA
DO GESTOR AUDITORIA GERAL
ITEM DO RECOMENDACAO ULTIMA DATA 12 ANALISE DA DATA POSICAO 22 ANALISE DA DATA POSICAO ATUAL
RELATORIO/DESCRICAO MANIFESTACAO AUDITORIA-GERAL ATUAL AUDITORIA-GERAL
DO GESTOR
3.36. REALIZACAO DE Fazer gestdo junto a | O Diretor da 2/9/2015 A manifestagdo da 15/12/2015 | Verificar | Em visita in loco a 11/2/2016 Parcialmente
INVENTARIO biblioteca Central Divisdo de Unidade deve ser Biblioteca do CA, em atendida/Ac¢des de
para realizagdo Formagao comprovada por meio 04/02/16, foi informado monitoramentamento
periddica do Treinamento do documental, a equipe de auditoria futuro.
inventario, Acervo/BC/Ufes apresentando a AG o pela bibliotecaria

encaminhando os
relatérios gerados
ao Setor de
Patrimdnio desta
Universidade.

informa que o
inventario seria
iniciado dia
03/set/2015, com
previsdo de
conclusdode 3 a
4 dias.

inventdrio realizado.

responsavel que o
inventario foi realizado,
mas encontrava-se
com o servidor
Washington da BC.
Ficou de encaminhar
para o e-mail da
auditoria.
Aguardando
encaminhamento do
inventario por e-mail.
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3.37. ARRECADACAO, Fazer gestdo junto O diretor do 11/9/2015 A manifestagdo da 15/12/2015 | Verificar | Em visita in loco a 11/2/2016 Atendida.
RECOLHIMENTO e ao Departamento Centro de Unidade deve ser Biblioteca do CA, em
SEGURANCA DO de Contabilidade e | Artes/Ufes comprovada por meio 04/02/16, foram
DINHEIRO DAS MULTAS. | Finangas a fim de informou que o documental, apresentados a equipe
obter instrugdes recolhimento das apresentando guia de de auditoria
para efetuar os multas por atraso recolhimento comprovante de
depositos via GRU de empréstimos realizado. pagamento de multa
de toda a receita passou a ser feito por meio de GRU e
arrecadada pela por GRU. Relatério de multas.
biblioteca setorial.
TOTAL %
2 100%
1 50%
1 50%




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
AuDITORIA-GERAL

MONITORAMENTO DO PLANO DE PROVIDENCIAS PERMANTENTE

RELATORIO DE AUDITORIA N° 02/2015 - ACERVO BIBLIOGR AFICO

CENTRO DE CIENCIAS EXATAS

MANIFESTACAO DO

ANALISE DA AUDITORIA-GERAL

CONSTATACAO GESTOR
. ITEM DO 5 RECOMENDAGAO MAN(;IEEISI;I:cAo DATA | ANALISE DA AUDITORIA- | \r, | POSICAO
RELATORIO/DESCRICAO GERAL ATUAL
DO GESTOR
Em visita in loco, no dia 17/11, pela
3.31. ADEQUACAO DA | Realizar atos de gestdo a fim de equipe da auditoria, foi verificado
ESTRUTURA FISICA DESTINADA A | atender aos critérios solicitados que:
ATENDER COMO BIBLIOTECA E | pela Biblioteca Central, | . . . - A bibliotecédria informou que ndo - .
SEGURANCA: EXISTENCIA  DE | principalmente no tocante a Ndo houve manifestacio tem conhecimento de como esta o 15/12/2015 | N&o Atendida
SISTEMA ANTI-FURTO, CAMERAS |seguranga, para fins de tramite para integrag¢do. Portanto,
E EXTINTORES integragao; consideramos a recomendagdo
como ndo implementada.
O setor nao possui mais sistema
. para controle do empréstimo, o
= 1) Fazer gestdo junto ao Centro -
3-32. AQUISICAO DE MATERIAL para futuros pedidos de | Ndo houve manifestagdo que ndo gera multa. Atualmente, 15/12/2015 | N3o Atendida

BIBLIOGRAFICO

ha uma quantia de RS 500,00
guardada. Foi orientado pela
equipe de auditoria que o dinheiro

materiais.
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2) Se atentar ao calendario de
compras da Universidade a fim

deve ser depositado na conta Unica
da UFES, via GRU.

de que, apds planejamento | Ndao houve manifestacao 15/12/2015 | N&o Atendida
prévio, sejam encaminhados os
pedidos de materiais e acervo.
1) Implementar a realizagdo
anual do irlventério a fim de qu'e A recomendag'éi) ndo foi realizada e 15/122015 | Ndo Atendida
0s registros patrimoniais nem tem previsdo para ser.
3.33. REALIZACAO DE INVETARIQ |nham a devida atualizagdo. |\ p o\ \ve manifestagio
2) Encaminhar todos os dados
do inventario ao Setor de ~ .
Patrimonio para fins de registro 15122015 | Nao Atendida
e acompanhamento.
TOTAL %
TOTAL DE RECOMENDACC)ES : 5 100%
TOTAL DE RECOMENDA(;OES ATENDIDAS: 0 0%
TOTAL DE RECOMENDACOES PARCIALMENTE ATENDIDAS: 0 0%
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MONITORAMENTO DO PLANO DE PROVIDENCIAS PERMANTENTE

RELATORIO DE AUDITORIA N2 02/2015 - ACERVO BIBLIOGRAFICO

BIBLIOTECA SETORIAL DO CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E NATURAIS

CONSTATACAO

MANIFESTAGAO DO GESTOR ANALISE DA AUDITORIA-GERAL

ITEM DO RELATORIO/

ANALISE DA AUDITORIA-

DESCRICAO ~ . ~ ~
¢ RECOMENDACAO ULTIMA MANIFESTACAO DO GESTOR DATA GERAL DATA POSICAO ATUAL
Providéncia implementada: - .
, Ndo atendido, uma vez
- estabelecemos que apds a mudanga para
1) Implementar a realizagdo anual do o novo espaco , o inventario da colecio que, apesar da
2.24. REALIZACAO DE |inventario a fim de que os registros , AR manifestagdo da - .
. t . E 17/11/2015 15/12/2015 Ndo Atendida.
INVENTARIO patrimoniais tenham a devida sera. uma .‘f\gao plr|.0r|_ aTn.a m uma vez 12 Unidade, nio foi 51202 40 Atendida
. realizado o inventdrio inicial, estabelecer o .
atualizagdo. comprovada a realizagdo

procedimento como rotina com

periodicidade definida. do inventdrio.
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1)Realizar atos de gestdo a fim de

Providéncia implementada: inclusdo de
mobilidrio, equipamentos de TI, bem
como equipamento antifurto na
solicitagdo de compra, enviada ao setor
responsavel em 08 de junho de 2015
(Termo de Solicitagdo de compra n. 1230).
Numero de protocolos referente ao

As providéncias iniciais
foram realizadas, porém

atender aos critérios solicitados pela g;?)c6e8557039127/2015dzes _ a?\::tlg?i; a efetividade da acgdo
Biblioteca Central, principalmente no ’ 17/11/2015 |serda concluida com a| 15/122015 | Parcialmente atendida.
tocante a seguranga, para fins de permanente lancado no SIE. instalagdo dos
o guranca, p 23068.7391322015-31 — Registro de iy a;entos -
2.25. SEGURANCA: Bracdo. Preco Informatica — Termo de solicitagdo 52 uFr’an a
INEXISTENCIA DE 1230 guranca.
SISTEMA ANTIFURTO, 23068.739167/2015-70 — Registro de Prego
CAMERAS E EXTINTORES Mobilidrio
23068.775321/2015-77 — Solicita urgéncia
no atendimento as solicitagoes
encaminhadas.
Em resposta contida no Processo n.
2) Realizar atos de gestdo junto a|776772/15-21, o Bibliotecdrio do CCHN . "
. . e . . Foi informado a cessdo
Prefeitura  Universitaria para a|assim se manifestou:
implementagdo da construcdo do | “Providéncia implementada: cessdo, por de 03  salas ~para
,p ¢ o § P N » P 17/11/2015 | instalagdo da Biblioteca. | 15/12/2015 Atendida.
mddulo 03 ou utilizagdo de espago | parte do Centro, de 3 (trés) salas do Essa acio cora
mais adequado nos prédios novos ja | prédio novo, espago para o qual . ¢
. . - monitorada pela AG.
construidos. poderemos transferir as dependéncias da
biblioteca.
2.26. ESCALA DE Acatamos a manifestacdo
HORARIO DOS | _. ey - Providéncia implementada: foram . ¢
SERVIDORES QUE FAZEM Fixar em local visivel da Biblioteca afixados nas portas dos respectivos da Unidade €
30 HORAS AFIXADA EM Zect:)ir(;glrouloer:;\::eii;un;lonamento setores, os horario de funcionamento, 1711/2015 :::3:::1220;0 a| 15122015 Atendida.
LOCAL DE GRANDE q pra. com a escala nominal. im Iement:da
CIRCULACAO. P :
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1) Fazer gestdo junto a Prefeitura | Em resposta contida no Processo n.
Universitaria a fim de planejar e|776772/15-21, o Bibliotecario do CCHN Deve ser informado se a Parcialmente
efetuar as medidas necessarias para | assim se manifestou: | 17/11/2015 | transferéncia 15/122015 Atendida/AcGes de
sanar a falta de espaco e a| “Providéncia implementada: cessdo, por efetivamente ocorrreu. monitoramentamento
iluminagdo precaria. parte do Centro, de 3 (trés) salas do
prédio novo, espago para o qual
. poderemos transferir as dependéncias da . . .
3.27. ADEQUACAO DA |2) Implementar medidas que || ioieca  visa sanar as dificuldades Deve ser informado se foi Parcialmente
ESTRUTURA FISICA E DE acelerem a integragdo com a apontadas no relatério de auditoria, como 17/11/2015 | efetivamente integrado | 15/12/2015 Atendida/Ac¢des de
PESSOAL DESTINADOS A Biblioteca Central. falta de espago, problemas de iluminagdo ao SIB. monitoramentamento
ATENDER comMo e seguranca, bem como facilitar a
BIBLIOTECA E formagdo de equipe de trabalho e
INTEGRACAO E possibilitar a segregacdo de fungoes. Tal
INTEGRACAO A providéncia também possibilitara unir o
BIBLIOTECA CENTRAL 3) Implementar medidas para | acervo e adequar , de forma racional , o Deve ser informado se
segregar as funcdes no dmbito das | espaco as exigéncias do Sistema houve a alocag¢do de mais Parcialmente
bibliotecas setoriais, haja vista a |integrado de Bibliotecas (SIB). | 17/11/2015 | servidores a fim de| 15/12/2015 Atendida/Ac¢des de
lotagdo de um bibliotecario no | Quanto a integragdo ao SIB, solicitacdo de possibilitar a segregagdo monitoramentamento
Centro. reunido com a diretora do SIB para de fungdes.
discutir o processo.”
Parcialmente  implementada, precisa
ocorrer a efetiva transferéncia.
TOTAL %
TOTAL DE RECOMENDACGES 3 7 100%
TOTAL DE RECOMENDAGOES ATENDIDAS: 2 29%
TOTAL DE RECOMENDAGOES PARCIALMENTE ATENDIDAS: 4 57%
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MONITORAMENTO DO PLANO DE PROVIDENCIAS PERMANTENTE

RELATORIO DE AUDITORIA N2 02/2015 - ACERVO BIBLIOGRAFICO

BIBLIOTECA SETORIAL CIENCIAS JURIDICAS E ECONOMICAS

CONSTATAGAO MANIFESTACAO DO GESTOR ANALISE DA AUDITORIA-GERAL
ITEM DO ULTIMA MANIFESTAGAO DO ANALISE DA AUDITORIA-
RELATORIO/DESCRIGCAO RECOMENDAGAO GESTOR DATA GERAL DATA POSICAO ATUAL
1) Implementar a
realizacdo anual
do inventdrio a
fim de que os
registros
patrimoniais
tenham a devida Parcialmente
atualizacgdo. A Unidade deve informar se a atendido/Ac¢des de
Encaminhar transferéncia foi efetivada, monitoramentament
208 ReAUzAcRO D |O8 B 3 8 B O renensande o ocumento de transferéna ’
INVENTARIO E EXISTENCIA DE Setor de | elaboragdo de manual de 30/6/2015 do acervo, especificando o 15/12/2015

MANUAL DE PROCEDIMENTO.

Patrimonio para
fins de registro e
acompanhament
0.

procedimento.

2) Elaborar um
manual de
procedimento no
CEDOC Economia
enquanto nao se
efetiva a

material transferido. Uma vez
transferido, fica dispensada a
elaboragdo do manual.

Parcialmente
atendido/Ac¢des de
monitoramentament
o
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integracdo com a
Biblioteca Central

3.29. ADEQUACAO DA
ESTRUTURA FISICA DESTINADA
A ATENDER COMO BIBILIOTECA

1) Realizar a
transferéncia do
acervo para a
Biblioteca ou
iniciar a transicao
para o SIB.

2) Estruturar os
locais destinados
a guarda das
monografias com

Apds a transferéncia do acervo
procederemos a estruturagdo do

A Unidade deve informar se a
transferéncia foi efetivada,
encaminhando a AG cépia do
documento de transferéncia
do acervo, especificando o
material transferido.

Parcialmente
atendido/Ac¢des de

monitoramentament

o

EXISTEN(EI(I):/I DE SISS'I'EECI;VIU:AANNCQ-' letema arl'g;]:irrt: f::";ro ra?‘ara a guarda das 3062015 Verificar se foi dado inicio a 15172015
FURTO, CAMERAS E | extintor de grafias. estruturacdo do setor para a
EXTINTORES. incéndio, sistema guarda'das mo‘nogra'fias', Nado Atendida.
seguro o encamlhajns:lo a Auditoria
adquirido de Gerafl a copia da ordem de
servigo.
acordo com as
normas da IN 04
2014 MPOG,
caso ndo houver
integracao ao SIB
Tendo em vista que a BC
aceitou receber o acervo,
3.30. AUSENCIA DE SERVIDOR A Biblioteca Central ja aceitou 30/6/2015 conforme resposta da 15/12/2015

RESPONSAVEL PELO SETOR

1) Fazer gestdo a
Biblioteca Central
a fim de

receber o acervo.

Unidade, consideramos que a
gestdo foi realizada e,
portanto, a recomendacgdo

Atendida.

questionar a
possibilidade de
transferéncia do
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acervo.

2) Caso a
resposta da
solicitagdo acima
for negativa, fazer
gestdo no sentido
de adequar um
espacgo com Atendida.
servidor e
condigdes fisicas
adequadas a fim
de implementar
biblioteca setorial
integrada ao SIB.

atendida.

TOTAL %
TOTAL DE RECOMENDAGOES : 7 100%

TOTAL DE RECOMENDAGOES ATENDIDAS: 2 29%

TOTAL DE RECOMENDACOES PARCIALMENTE ATENDIDAS: 3 43%
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AuDITORIA-GERAL

MONITORAMENTO DO PLANO DE PROVIDENCIAS PERMANTENTE

RELATORIO DE AUDITORIA N° 02/2015 - ACERVO BIBLIOGR AFICO

BIBLIOTECA SETORIAL DO CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE

MANIFESTAGAO DO ANALISE DA AUDITORIA-GERAL

CONSTATACAO GESTOR
ULmima POSICAO
ITEM DO RELATORIO/ DESCRICAO RECOMENDAGAO MANIFESTAGAO | DATA ANALISE DA AUDITORIA-GERAL DATA
DO GESTOR ATUAL

Em visita realizada no dia 19/11 constatamos que:

1. Foi realizado inventdrio e foi encaminhados os
dados para a BC, e esta deve proceder os tramites em
relagdo ao Setor de Patriménio, posto isso 15/12/2015 | Atendida.
consideramos a constatagdao implementada.

1) Implementar a realizagdo anual
do inventdrio a fim de que os
registros patrimoniais tenham a
devida atualizagdo.

3.19. REALIZACAO DE INVENTARIO N3o houve
Em visita realizada no dia 19/11 constatamos que:
2) Encaminhar todos os dados do 1. Foi realizado inventdrio e foi encaminhados os
inventéri(_) ao Setor de P?triménio dado§ para a BC, e esta c.jeve Proceder.os tramites em 15/122015 | Atendida.
para fins de registro e relacdo ao Setor de Patrimoénio, posto isso
acompanhamento. consideramos a constatagdo atendida.
NZo houve
Ndo foi enviado a AG nenhum documento
Fazer gestdo junto a Prefeitura comprobatério da solicitagdo do setor a PU. Em visita
Universitaria a fim de reforgar o foi verificado que ainda ndo foram colocadas novas
3.20. CAMERAS DE SEGURANCA siAstema de seguran;_a com as cameras, pkortanto, ndo foi implementada a 15/12/2015 Né(?
cameras de monitoramento, recomendagdo. Atendida.
encaminhando copia da

solicitagdo a esta Auditoria Geral.
Ndo houve
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Fazer gestio junto a Prefeitura Emdy(;sita ao local, verific?mos qua foram tomadas
P ) : medidas ara aumentar 0 espago, com
3.21. ADEQUAGAO DA ESTRUTURA FISICA Ufn|ver5|tar|a 2 flm de planejlar. © remanejameF;to de acervo e conseguirampr’rfais espaco .
DESTINADA A ATENDER A BIBLIOTECA efetuar as medidas necessarias Iy ) o ) 15/12/2015 | Atendida.
para sanar a falta de espago da pés o |rlve.ntar|o. Portanto, consideramos a
Biblioteca Setorial. N30 houve recomendac¢do implementada .
Em visita foi verificado que tomaram medidas a fim de
Fazer gestdo junto a Prefeitura tentar melhorar a  seguran¢a.Aualmente o
Universitaria para que aumente a recolhimento do dinheiro é realizado a cada dez dias e
3.22. SEGURANCA E RECOLHIMENTO DAS | seguranca dos servidores e do os servidores ndo permanecem mais com o dinheiro, 1512015 Nao
QUANTIAS GERADAS DE MULTAS valor recolhido a titulo de multa, ficando apenas com o responsavel pela Biblioteca. Atendida.
encaminhando a copia das Porém, ainda ndo tem um local seguro para guardar,
solicitagGes a esta Auditoria Geral. portanto, a recomendacgdo foi considerada como ndo
Nao houve implementada.
. E?;I;:;rztzs f(?;gjztiz:jllij:;f :gi")uets) Embora ainda ndo tenha sido instaladas novas
3.23. SEGURANGCA: EXISTENCIA DE no  sentido de aumentar a cameras, foi instalado um alarme em que cada
SI§TEMA DE SISTEMA AN'I:I-FURTO, seguranca contra furto, incéndio e servidor tem senha e os extintores de incéndio foram | 15/12/2015 | Atendida.
CAMERAS E EXTINTORES DE INCENDIO. ; Y ! trocados. Quanto a instalagdo de cameras, serd
outras intempéries que possam ) N !
ocorrer. ) acompanhada através das recomendagdes anteriores.
Ndo houve
TOTAL %
TOTAL DE RECOMENDA(}()ES: 6 100%
TOTAL DAS RECOMENDACOES ATENDIDAS: 4 67%

TOTAL DAS RECOMENDAi()ES PARCIALMENTE ATENDIDAS: 0 0%
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AuDITORIA-GERAL

MONITORAMENTO DO PLANO DE PROVIDENOAS PERMANTENTE

RELATORIO DE AUDITORIA N2 02,/2015 - ACERVO BIBLIOGRARACO

BIBLIOTECA SETORIAL DO CENTRO DE EDUCACAD

CONSTATACAO MANIFESTACAO DO GESTOR AMALISE DA AUDITORIA-GERAL
ITEM DO - 5 - ; - 5 e
REAT RS Chl RECOMENDACAD ULTIMA MAHIFESTACAD DO GESTOR DATA 12 ANALISE DA AUDITORA-GERAL DATA POSICAD ATUAL 22 ANALSE DA AUDITORIA-GERAL DATA POSICAD ATUAL
Cormn  relag®o  ao  inventdrio, a
Diretora do SIB/UFES nos orientou a
tividad o AR
preFararo' E_'CEND e —— . Ern visita it loco & Biblioteca do CE, e
de inventdrio gue deve ocorrer ROS Mo dia 0408715 retornouw o o . )
. 04,/02/16, foi informado 3 equipe de
meses de julho ou agosto deste ano. BrotocalEday n F27 22540550 apEssa o . .
o N . Wy 4 i y auditoria pelo bibliotecario
Implementar a  realizag&o|Com relagdo as placas auditoria |, com a informagao da . . o .
338 REAUZACAC|anual do inventdrio a fim de|sinalizad i dot Diretgks db Centro de Educd@io d RIS RS 0 Tl ] Parcialment
o 5 anuat do |.nven ane ? |rn. .e sfna fza R - adotagps 204772015 |re.ora~ ‘B» . .e uc.agéo = 1571272015 [verificar realizado, mas encontrava-se com|ll/2/2016 amE_' mente
DE INWVEMTARIO que 0s registros patrimoniais|sinalizadores  nas  bordas  das realizacae do Inventario na'biblioteca . X atendida
X . _ . 3 servidor da BC. O mesmo ficou de
tenham a devida atualizagio  |prateleiras para facilitar a Setorialy i .
N . . . encarminhar  para o  email da
localizag&o do acervo, Contudo, serd werificado in loco o L K .
R X ! . auditoria, porém até a presente data
posteriormente adotaremos o inventario realizado. ~ . .
- A nao foi enviado.
padrdo  SIBSUFES.  Cameras de
monitoramento foram instaladas no
periodo de 13 a 17/07/2015.
TOTAL £
TOTAL DE RECOMENDACOES: 1 1003
TOTAL DAS RECOMENDACOES ATENDIDAS: 1] 0%

TOTAL DAS RECOMENDAiﬁES PARCIALMENTE ATENDIDAS: 1 100%
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AuDITORIA-GERAL

MONITORAMENTO DO PLANO DE PROVIDENCIAS PERMANTENTE

RELATORIO DE AUDITORIA N2 02/2015 - ACERVO BIBLIOGRAFICO

BIBLIOTECA SETORIAL DO CENTRO DE EDUCAGAO FiSICA E DESPORTOS

CONSTATAGAO MANIFESTACAO DO GESTOR ANALISE DA AUDITORIA-GERAL
ULTIMA
ITEM DO RELATORIO/ DESCRICAO MANIFESTAGCAO DO POSICAO
RECOMENDAGAO GESTOR DATA | ANALISE DA AUDITORIA-GERAL DATA ATUAL
3.14. SEGURANCA E RECOLHIMENTO | Fazer gestdo junto ao
DAS QUANTIAS GERADAS PELAS Departamento de Em visita ao local no dia 18/11715 a
MULTAS (‘fontabilidade' € FinNangas a equipe da auditoria constatou que o
fim de obter |n,st'ru<;oejs para dinheiro do recolhimento de multa
efetuar os depdsitos via GRU continua n3o sendo feito via GRU, sendo
de toda a receita a biblioteca 5
= guardado no setor sem seguranga Nao
; Nado h 14/12/2015
setorial. a0 houve (auséncia de cofre). Constatamos que 4122 Atendida.
aquisicdes de material sdo realizadas
pelo setor, sem processo licitatdrio.
Portanto, a recomendacdo nao foi
implementada.
Em visita ao local no dia 18/11, n3o foi
1) Encaminhar a esta |comprovada a;ealizagéo do 9
B i auditoria o resultado do evantamento do acervo, como também N3o
3.15. REALIZACAO DO INVENTARIO N3do h 3 i i 3 14/12/2015
¢ levantamento da situagdo do aohouve nao fol enczfrrlnnhado a AGNdocumento 4122 Atendida.
acervo. comprobatdrio da realizagdo de
inventario. Portanto, a recomedacdo nao
foi implementada.
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2)  Encaminhar também
levantamento dos dados
regi.stradols .apés a reali.za.géo N30 houve Considerandf) ando i-mplementagﬁc,) da 1411202015 Néc?
do inventdrio para a Divisao recomendacdo anterior, essa também Atendida.
de Patrimbnio/UFES para o nao foi implementada, tendo em vista
devido registro. gue depende daquela ser atendida.
Fazer ~ gestdo junto  ao Em visita ao local no dia 18/11, n3o foi
316, AQUISICKO DE MATERIAL | DePartamento de apresentado 2 equipe de auditoria N3o
BIBLIOGRAFICO Adm|nlstragao, na D|V|§a'o~de Ndo houve nenhum documento comprobatério da 1412/2015 Atendida.
Licitagdo, para aquisicBes . ~ ~
implementacdo dessa recomendacao.
futuras para o acervo.
Em visita ao local no dia 18/11, foi
Realizar atos de gestdo a fim mfor_mado @ egmpe de aud|~tor|a ?ue a
de atender os critérios medidas para implementacgao estao
3.17. SEGURANCA: EXISTENCIA DE solicitados bela Biblioteca sendo tomadas. Entretanto, ndo foi N3o
SISTEMA ANTI-FURTO, CAMERAS E 'p . N&o houve apresentado nenhum documento 14/12/2015 .
Central, principalmente no - . Atendida.
EXTINTORES comprobatério do atendimento de fato
tocante a seguranga, para ~ .
. . . da recomendacgdo, motivo pelo qual a
fins de integracgao. . ~
consideramos como ndo implementada a
recomendacdo.
TOTAL %
TOTAL DE RECOMENDAGCOES: 5 100%
TOTAL DAS RECOMENDACOES ATENDIDAS: 0 0%

TOTAL DAS RECOMENDAiOES PARCIALMENTE ATENDIDAS: 0 0%
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AuDITORIA-GERAL

MONITORAMENTO DO PLANO DE PROVIDEN CIAS PERMANTENTE

RELATORIO DEAUDITORA N2 02,2015 - ACERY 0 BIBUOGRAACO

BIBLIOTECA SETORIAL DO CENTRO DE EDUCACAD

CONSTATACAD MANIFESTACAD DO GESTOR AMNALSE DA AUDITORIA-GERAL
ITEM DO - . - : - A .
TG RECOMENDACAD ULTIMA MAHNIFESTACAD DO GESTOR DATA 12 AMALISE DA AUDITORA-GERAL DATA POSICAD ATUAL 22 AMALISE DA AUDITORIA- GERAL DATA POSICAD ATUAL
Com  relagdo  ao  inventario, a
Diretara do SIB/UFES nos orientou a
pre!:uararof E.'CEND CETRICHEGETLS X Ern visita i loco & Biblioteca do CE, em
de inventario que deve ocoFrErEREs Mo di@ 04/08/15 retornou o o . .
. 0402716, foi informado & equipe de
reses de julho ou agosto deste and. Brotocoladog n@27 226485-56 a ess@ L . .
. . . » P N auditoria pelo bibliotecario
Implementar  a  realizag&o|Com relagso as placas auditoria com | & infofmacio da . . - .
334, REaUZaCEO|anual do inventario a fim de|sinalizad i dot Dirgthra| dd | Cendro e Educacio d responsdvel que o inventario foi Parcialment
.54 anual do inventario a fim de|sinalizadoras a adotamos irgtora | dg Centro jde Educacio da arcialmente
. ) ) N I ! . 204742015 N B » _;_ 15/12/2015 [verificar realizado, ras encontrava-se com|11/2/2016 )
DE INVEMTARIO que os registros patrimoniais|sinalizadores  nas  bordas  das realizacdo do Inventare na Biblioteca . X atendida
X o _ N i servidor da BC. O mesmo ficou de
tenham a devida atualizagio |prateleiras para facilitar a Setorial. i .
L . ” . encaminhar  para o  email da
localizagio do acervo, Contudo, serd verificado in loco o e . A
R X L . auditoria, porérm até a presente data
posteriormente adotaremos o inventario realizado. - . .
- N nao foi enviado.
padrdo  SIBJUFES.  Cameras de
monitoramento foram instaladas no
periodo de 13 a 17/07/2015.
TOTAL S
TOTAL DE RECOMENDACOES: 1 100%
TOTAL DAS RECOMENDACOES ATENDIDAS: o 0%

TOTAL DAS RECOMENDAiﬁES PARCIALMENTE ATENDIDAS: 1 100%
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BIBLIOTECA SETORIAL DO CENTRO TECNOLOGICO

CONSTATAGCAO MANIFESTAGCAO DO GESTOR ANALISE DA AUDITORIA-GERAL
DESCRICAO . i - 3 .
RECOMENDACAO ULTIMA MANIFESTACAO DO GESTOR DATA ANALISE DA AUDITORIA-GERAL DATA POSICAO ATUAL
3.18. Realizar a transferéncia da
ADEQUACAO DA | biblioteca setorial localizada
ESTRUTURA nas dependéncias do Nucleo
FISICA DESTINADA | de Tecnologia da Informacdo | “Estamos neste momento avaliando o fechamento da
A ATENDER COMO [ (NTI) para o prédio no qual | Biblioteca Setorial do CT. Caso isto seja efetivado o acervo
BIBLIOTECA estd localizado o espaco [ sers devolvido & Biblioteca Central. O local hoje que . )
destinado a ser biblioteca. poderiamos transferi-la seria destinado a se tornar um Em visita ?0 d|~a 19./1.1 constatamos que a
ambiente de estudos e consultas online. Ndo havendo a re@mendagao nagfm |r~nplementada. Deve ser
necessidade da presenca de bibliotecarias neste ambiente. | 19/11/2015 .|n.formado se.a situagao dci fe.chamento da i 16/12/2015 N3o Atendida.
Assim que defirmos esta situagio comunicaremos a Biblioteca Setorial e transferéncia do acervo foi
Administragdo Central para que as devidas providéncias gfetlvada. Caso ainda r)ao tenha sido refallzaNda,
sejam tomadas.” informar o prazo previsto para sua efetivagdo.
TOTAL %
TOTAL DE RECOMENDAGOES: 100%
TOTAL DAS RECOMENDAGOES ATENDIDAS: 0 0%
TOTAL DAS RECOMENDAGCOES PARCIALMENTE ATENDIDAS: 0 0%
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MONITORAMENTO DO PLANO DE PROVIDENCIAS PERMANTENTE

RELATORIO DE AUDITORIA N2 02/2015 - ACERVO BIBLIOGRARIFO

PREFEITURA UNIVERSITARIA

CONSTATACAO

MANIFESTAGAO DO GESTOR

ANALISE DA AUDITORIA-GERAL

ITEM DO RELATORIO/
DESCRICAO

3.38. ADEQUAGAO DA
ESTRUTURA FiSICA
DESTINADA A ATENDER
COMO BIBLIOTECA E
SEGURANGA: CAMERAS DE
MONITORAMENTO,
EXTINTORES DE INCENDIO E
SISTEMA ANTI-FURTO

RECOMENDACAO ULTIMA MANIFESTACAO DO GESTOR DATA ANALISE DA AUDITORIA-GERAL DATA POSICAO ATUAL
1) Fazer gestdo no sentido . e A . N
de bromover a 1) Resposta do gerente de Planejamento Fisico: “ Em As providéncias para atendimento a
P x S resposta ao item supra citado informamos que o Centro de recomendagdo foram iniciadas, conforme .
manutenc¢do da Biblioteca X - - . A Parcialmente
. Artes abriu processo solicitando a construgdo de banheiros documentos encaminhados, estando em . "
Setorial do Centro de - : . 14/8/2015 N . i oa 30.12.2015 | Atendida/ A¢Bes
na biblioteca setorial, segue a copia em anexo. Em tempo, o fase de elaboragdo do projeto arquiteténico. )
artes, bem como . NP ) = . = de monitoramento
A . ~ projeto Arquitetdnico estd em fase de elaboragdo nesta Portanto, consideramos a recomendagdo
providenciar a construgdo . i )
Sl Geréncia". como parcialmente implementada.

de sanitarios.
2)Implementar as medidas

Jimp . R Foi enviado oficio a Construtora em 1505/15 e até o ) . . N
necessdrias para acionar a ~ = R Conforme informado, foi enviado oficio a

. presente momento ndo houve solugdo. Considerando as N
empresa que realizou a . . empresa, entretanto, a recomendagdo .
obra da Biblioteca Setorial necessidades urgentes, face aos vazamentos, sugiro uanto as corregdes necessarias ndo foram Parciaimente
encaminhar GMEE para verificar a cobertura do prédio de 14/8/2015 a ¢ 30.12.2015 | Atendida/ A¢Bes

do Centro Tecnoldgico,
para que promova as

corregdes necessarias a
torna-la apta para uso.

modo a evitar maiores transtornos e até prejuizos a esta
IFES, até que sejam acionados os executores para corrigir os
problemas e ressarcir eventuais prejuizos.

atendidas. Nesse sentido, consideramos a
recomendagdo como parcialmente
atendida.

de monitoramento
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3) Encaminhar a esta

Item 2 - Extintores: A Universidade Federal do Espirito

auditoria, relatério | Santo - UFES, Firmou recentemente o contrato n? 512015,
contendo a | com a empresa Dex Extintores Ltda, para atender todas as
implementagdo das | demandas dos campi da UFES. O fiscal do contrato, o

medidas de seguranga nos
setores citados nos itens
2,3 e 5da SA 22/2015.

servidor Renato Lirio Coutinho, Iniciou as visitas aos prédios
da UFES, Comecando pela Biblioteca Central, Biblioteca
Setorial do CCS e demais Bibliotecas Setoriais, Para adequar
e repor os extintores em todas as dependencias da UFES.
Nesta incursdo estd previsto o total atendimento ao
relatério da Audin. Item 5 - Planejamento para aquisi¢do de
cameras - foi feito no Projeto Inicial de Seguranca dos
Campi da UFES. Naquele projeto, por medida de contangdo
de despesa, foram contempladas as areas externas e
acessos dos prédios . conforme citamos na resposta
anterior, as necessidades surgidas posteriormente, sdo
agrupadas para solicitagdo de Termos Aditivos ao Contrato,
dentro das disponibilidades de recursos da Universidade.
Informamos que ja foram instaladas cameras na Biblioteca
Central, na biblioteca setorial do CCS, Biblioteca setorial do
CE, Biblioteca setorial do CEUNES e Biblioteca setorial do
CCA. As demais Bibliotecas Setoriais do CEFD, CAR, CCE, CT,
CCHN e CCJE estdo aguardando novo termo aditivo ao
contrato para serem atendidas com as instalagdes.

14/8/2015

30.12.2015

Atendida
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4) Encaminhar a esta
auditoria as medidas
implementadas quanto ao
sistema elétrico da
Biblioteca Central,
bibliotecas setoriais do
Centro de Ciéncias Exatas
e do Departamento de
Geografia.

Geréncia de Manutencdo de Edificagdes e Equipamentos,
Engenheira Eletricista: “Tendo em vista a andlise da
Auditoria quanto a manifesta¢do da Geréncia de
Manutengdo de Edificagdes e Equipamentos, no que se
refere as manutengdes preventivas nas instalagdes elétricas
da Biblioteca Central e das bibliotecas setoriais do Centro
de Ciéncias Exatas e do Departamento de Geografia,
informamos que, além do projeto basico para substituicdo
de todas as lampadas fluorescentes da Biblioteca Central do
campus de Goiabeiras por [ampadas tubulares de LED 18 W,
ja citado no Relatério de Auditoria n.2 22/105 e cuja
elaboragdo se encontra em andamento, estamos realizando
um levantamento detalhado das instalagdes elétricas das
bibliotecas, procurando diagnosticar quais reparos poderdo
ser realizados através do contrato de manutengdo predial
n2 19/2013 do processo n2 011376/2012/11 e se havera a
necessidade de um projeto para reforma através de
processo licitatério.”

Confome informado pelo Setor, o
atendimento a recomendacdo foi iniciado
com o levantamento detalhado das
instalages elétricas das bibliotecas, porém,
o mesmo ndo foi apresentado a AG até a
presente data. Portanto, consideramos a
recomendagdo como parcialmente
atendida.

Parcialmente
Atendida/ Agbes
de monitoramento
futuro.

- TOTAL %
TOTAL DE RECOMENDAGOES:
4 100%
TOTAL DAS RECOMENDAGOES ATENDIDAS: 1 25%
TOTAL DAS RECOMENDAGOES PARCIALMENTE ATENDIDAS: 3 75%
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AuDITORIA-GERAL

MONITORAMENTO DO PLANO DE PROVIDENCIAS PERMANTENTE

RELATORIO DE AUDITORIA N2 03/2015- PERMISSAO E AUTORIZAGAO LAVADORES VEICULOS

PREFEITURA UNIVERSITARIA

MANIFESTACAO DO

MANIFESTAGAO DO

CONSTATACA ANALISE DA AUDITORIA ANALISE DA AUDITORIA
0 CAO GESTOR UDITO GESTOR S uDITO

ITEM DO 12 ANALISE DA ~ 22 22 ANALISE DA .
RELATORIO/ recomven, | MANFEEPO | DATA | AUDITORIA- | DATA S'OAIIL:“?LA PRAZO | MANIFESTAGAO | DATA |AUDITORIA- | DATA PgTS:J%_O
DESCRICAO GERAL DO GESTOR GERAL
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3.1. AUSENCIA
DE
REGULAMENTAC
AO POR MEIO DE
INSTRUMENTO
LEGAL VALIDO

01)
Providenciar a
imediata
regularizagao,
por meio de
documento
valido, da
situagao dos
lavadores de
veiculos que
atuam nos
campi na
Universidade,
para que saiam
da
informalidade,
atentando para
0 prazo de
validade dos
documentos.

Como
esclarecido as
fls. 05 deste
processo,
diante da ndo
assinatura do
Magnifico
Reitor dos
Termos de
Autorizacdo de
Uso,
providenciarem
0S uma nova
consulta para
saber se ha
interesse da
Administracdo
em autorizar a
prestacdo de
tais servigos
nesta UFES. Em
consulta ao
DCF, o setor
assim se
manifestou: Em
resposta ao
Memorando n?
122016 -AG, o
Departamento
de

11/08/15

Recomendacdo
ndo atendida,
tendo em vista
que até a
presente data
(11/01/16) n3o
foi apresentado
a AG
instrumento
juridico valido,
devidamente
assinado, a fim
de regularizar a
situacdo dos
lavadores de
veiculos na
Universidade.

1101/16

N3o
atendida.

05/02/16

Em atenc¢do ao
documento acima
referenciado
(Protocolado n?
23068.703367/201
6-75 - Memo. n2
25/2016-
AG/UFES),
ratificamos nossas
informacdes, via
telefone, a
Auditoria Geral da
UFES em
05/02/2016 e
também nesta
data, sobre o
andamento dos
procedimentos
relativos a
continuidade das
atividades de
Lavadores de
Veiculos nos
campi da
Universidade
Federal do
Espirito Santo -
UFES. Atendendo
orientacdo da
AUDIN, estamos

17/02/16

Tendo em vista
que até a
presente data
(22/02/16) ndo
foi apresentado
a AG nenhum
instrumento
juridico valido
regularizando a
situacdo dos
lavadores de
veiculos que
ainda atuam na
Universidade, de
acordo com
informacdo da
PU,
consideramos
nao atendida a
recomendacdo.

22/02/16

N3do
Atendida.
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Contabilidade e
Financas (DCF)
assim se
manifestou, em
2701/16:
"Informo que
ndo houve
cobranca de
agua e energia
nos periodos
apontados pela
AUDIN, pois a
Prefeitura
Universitdria
nao
encaminhou
nenhum
documento
para emiitr os
boletos de
cobranca deste
lavadores de
carros no
espaco da
UFES."

anexando cdpia
do Protocolado
aberto nesta
Geréncia, com a
finalidade de se
suspender as
atividades da
Lavadores de
Veiculos nos
campi da UFES,
levando em
consideragdo
varios fatores,
entre os quais, a
escassez de
recursos
financeiros que
estd forcamdo a
administracdo da
Universidade
Federal do
Espirito Santo
promover cortes
substanciais nos
contratos de
fornecedores e
prestadores de
servigos. Nao se
pode admitir a
permanéncia de
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uma atividade de
natureza
particular que
conseme agua e
energia elétrica
nos campi da
UFES sem o
devido
ressarcimento
dessas despesas
ao erario publico.
E isso que vem
acontecendo com
os lavadores de
veiculos, que
apesar de
assinarem um
Termo de
Autorizagdo de
Uso contendo
direitos e deveres,
0 pagamento das
taxas relativas ao
consumo de agua
e energia elétrica
e mesmo assim
nao o fazem.
Motivando a
emissdo do Oficio

n2 112/2015-
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GSL/PU, em
atendimento a
Auditoria Interna
da UFES. Se ndo
bastasse, os dois
lavadores
restantes que
atuam no
estacionamento
da Reitoria e no
estacionamento
do CCHN, estdo
constantemente
usando
mangueiras para
lavagem de
veiculos,
desobedecendo
frontalmente as
determinagdes da
Prefeitura
Univeristaria.
Estamos
aguardando a
decisdo superior
guanto ao nosso
pedido para a
suspensdo em
definitivo das
atividades de
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alvadores de
veiculos nos
campi, para dar
ciéncia a Auditoria
Geral da UFES.
Pelo acima
exposto,
solicitamos que
essas informacgdes
sejam
encaminhadas a
AUDIN. (Resposta
valida para todos
os itens)
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3.2. AUSENCIA
DE
DOCUMENTACAO
COMPROBATORI
A DOS
PAGAMENTOS DE
AGUA E ENERGIA
ELETRICA, NOS
PROCESSOS DE
AUTORIZACAO
DE USO.

01) Suspender
as atividades
dos lavadores
de veiculos nos
campi até a
devida
formalizagao
das
AutorizagOes de
Uso.

1) Foi expedido
o Memo.
Circular n?
112/2015-
GSL/PU/UFES,
comunicando a
suspensdo das
Autorizacdes de
Uso para
lavagem de
veiculos nos
campi da UFES
de todos os
lavadores que
se acham
inadimplentes
com a
Universidade
por falta de
pagamento das
taxas referentes
a0 consumo de
dgua e energia
elétrica.

11/08/15

Recomendacdo
ndo atendida,
tendo em vista
que, uma vez
que nao foi
comprovada a
formalizacdo
das
Autorizacdes de
Uso, a atuagao
dos lavadores
de veiculos
permanece
irregular.
Também, ndo
foi apresentado
a AG o Memo.
Circular citado
na
manifestacao
do gestor.

1101/16

N3o
atendida.

05/02/16

17/02/16

Tendo em vista
que a Geréncia
de Seguranca e
Logistica
encaminhou
dois
Memorandos
Circular - n2
112/2015-
GLS/PU e n®
008/2016-
GLS/PU (cdpias
foram enviadas
a AG),
respectivamente
, aos lavadores
de veiculos e ao
Prefeito
Universitario,
solicitando a
quitacdo de
débito dos
inadimplentes,
bem como a
suspensdo das
ativadades para
aqueles que ndo
o fizerem,
consideramos
que houve uma

22/02/16

Parcialment
e Atendida.
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iniciativa da
Unidade a fim
de solucionar a
questdo.
Entretanto, ndo
restou
demonstrado se
os lavadores de
carro
receberam, de
fato, a
comunicagao via
memorando
pois ndo ha
nenhum registro
de "recebido"
no Memo
encaminhado a
AG (n2
112/2015).
Também, NAO
houve
comprovagao de
que os débitos
foram quitados
(aPUnédo
encaminhou a
AG
comprovantes
de pagamento,
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bem como o
DCF informou
que ndo houve
emissdo de GRU
para tanto) e
alguns lavadores
permanecem
atuando dentro
do campus.
Dessa forma,
consideramos
parcialmente
atendida a
recomendacdo,
uma vez que a
iniciativa do
setor carece de
efetiva
implementacgdo
a fim de que as
atividades sejam
de fato
suspensas ou os
débitos
comprovadame
nte quitados.
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02) Apds
regularizagao
por meio de
documento
habil, exigir dos
lavadores de

2)A
regularizagao
depende da
resposta da
Administracdo
quanto a
autorizacdao
paraa
continuidade

11/08/15

Recomendacdo
ndo atendida,
tendo em vista
gque a mesma
depende de
outra
recomendacao
que ainda ndo
foi

11/01/16(N3o
atendida.

05/02/16

veiculos o . .

dos servigos. implementada.
pagamento
mensal da agua
e energia
elétrica
consumida.
03) Que aPU (3) Os processos|11/08/15[Tendo em vista |11/01/16|Acdo a ser
instrua todos os|de autorizagdo a manifestagdo verificada
processos de |de Uso ja estdo do gestor, in loco.
autorizacdo de |instruidos com consideramos,
uso com os os respectivos a priori,
comprovantes |comprovantes atendida a
dos de recomendacdo,
pagamentos ja |pagamentos. contudo, a
realizados. mesma sera

objeto de

verificagdo in

loco.

17/02/16

Tendo em vista
que ndo houve
comprovagao,
por meio de
documento
juridicamente
valido, da
regularizacdo
das atividades
dos lavadores
que
permanecem
atuando no
campus,
consideramos
ndo atendida a

recomendagao.

22/02/16

N3do
Atendida.

17/02/16

Acdo a ser
verificada.

22/02/16

Parcialment
e Atendida.
Acdo a ser
verificada
in loco.
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04)
Providenciar a
revogacgdo das
AutorizagOes de
Uso dos
lavadores de
veiculos que
nao realizarem
0s pagamentos
devidos, ou
infringirem
qualquer outro
dispositivo do
acordo firmado.

4) Como ja
explicitado
anteriormente,
as autorizagoes
de uso ndo
foram
assinadas pela
autoridade
competente,
desta forma
ndo ha o que se
falar em
revogacao,
pois, ndo houve
a formalizacao
dos Termos de
Autorizacdo de
Uso.

11/08/15

Recomendacdo
ndo atendida,
tendo em vista
gque a mesma
depende de
outra
recomendacao
que ainda ndo
foi
implementada.

N3do
atendida.

1101/16

05/02/16

17/02/16

Recomendacado
ndo atendida,
tendo em vista
que a mesma
depende de
outra
recomendacdo
gue ainda nao
foi
implementada.

22/02/16

Nao
Atendida.
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3.3. AUSENCIA
DE MEDICOES DO
CONSUMO DE
AGUA E ENERGIA
ELETRICA

01) Que a
Prefeitura
Universitaria
encaminhe
mensalmente
ao
Departamento
de
Contabilidade e
Finangas, o
consumo de
cada lavador
cadastrado, a
fim de que seja
gerada a Guia
de
Recolhimento
da Unido.

1) Assim que
houver a
regularizagao
dos processos
individuais, a
Prefeitura
Universitdria
fard por
estimativa os
calculos do
consumo de
agua e energia
elétrica de cada
lavador
cadastrado que
sera
encaminhado
ao DCF/UFES.

11/08/15

Recomendacdo
ndo atendida,
tendo em vista
gque a mesma
depende de
outra
recomendacao
que ainda ndo
foi
implementada.

11/01/16(N3o
atendida.

05/02/16

17/02/16

Os consumos de
agua e energia
dos lavadores
cadastrados que
continuam
atuando no
campus nao tem
sido enviados ao
DCF para que
sejam geradas
as GRUs,
conforme
informacado do
DCF em

24/02/16.

22/02/16

N3do
Atendida.
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02) Que a
Prefeitura
Universitaria
atente para
instruir os
lavadores de
veiculos
cadastrados
acerca da
utilizagao
racional da
4gua e energia
elétrica, por
meio de termo
de
responsabilidad
e a ser assinado
pelos mesmos.

2)Acatamos a
recomendagao.

11/08/15

Recomendacdo
ndo atendida,
tendo em vista
que, embora a
Unidade tenha
se manifestado
acatando a
recomendacao,
nao foi
demonstrado a
AG, por meio
de documento
formal valido,
que os
lavadores de
veiculos
tenham sido
instruidos sobre
a utilizacao
racional de
agua e energia
elétrica.

N3do
atendida.

1101/16

05/02/16

17/02/16

Embora a
Unidade tenha
se manifestado

a respeito da
desobediéncia
dos lavadores de
carro com
relagdo as
determinagGes
da PU sobre o
uso de agua,
nao foi
demonstrado a
AG, por meio
termo de
responsabilidad
e devidamente
assinado pelos
mesmos, que os
lavadores de
veiculos tenham
tomado
conhecimento
formal e se
comprometido
com as
instrugdes
acerca da
utilizacdo
racional de dgua

22/02/16

Nao
Atendida.
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e energia

elétrica.

Portanto,
consideramos
ndo atendida a
recomendacdo.
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03) Que seja | 3) Acatamos a [11/08/15|Recomendacdo|1101/16] N3o |0502/16 17/02/16| Tendo em vista [22/02/16 N3o
realizado recomendagao. nao atendida, atendida. que nao foi Atendida.
acompanhamen tendo em vista demonstrado,
to e fiscalizagao que nao foi por qualquer
das atividades demonstrado, meio, a
dos lavadores por qualquer existéncia de
autorizados, a meio, a rotinas de
fim de que seja existéncia de acompanhamen
garantido o rotinas de to e fiscalizagdo
cumprimento acompanhamen das atividadas
das condigoes to e fiscalizacdo dos lavadores de
estabelecidas das atividadas veiculos, e,
na Autorizagao dos lavadores inclusive, tal
de Uso. de veiculos, e, recomendacdo
inclusive, tal depende de
recomendacdo outra que ainda
depende de nao foi
outra que ainda atendida.,
ndo foi consideramos a
atendida. recomendacdo

ndo atendida.
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3.4. 01) Corrigira |Acatamos a 11/08/15[Tendo em vista |11/01/16[Ac¢do a ser |05/02/16 17/02/16|Acd0 a ser 22/02/16|Parcialment
INCONSISTENCIA |numeragéo dos [recomendac3o. a manifestagdo verificada. verificada. e Atendida.
S NA contratos de do gestor,
NUMERACAO DE [forma a sanar consideramos,
CONTROLE DAS |as duplicidades a priori,
AUTORIZACOES |e que nenhum atendida a
DE USO contrato recomendagao,
permanega sem contudo, a
numeragao mesma sera
e/ou com objeto de
numeragao verificacdo in
repetida. loco.
QUANT.| PERCENTU
TOTAL DE RECOMENDACGES: AL
TOTAL DE RECOMENDAGOES ATENDIDAS:] | 0% |

TOTAL DE RECOMENDACOES NAO ATENDIDAS:

67%
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MONITORAMENTO DO PLANO DE PROVIDENCIAS PERMANTENTE

RELATORIO DE AUDITORIA N2 04/2015 - REGULARIDADES DOS PROCESSOS LICITATORIOS (ODP)

CENTRO CIENCIAS AGRARIAS

CONSTATAGAO MANIFESTACAO DO GESTOR ANALISE DA AUDITORIA-GERAL
ITEM DO ANALISE DA POSICA
RELATORIO/ RECO'X';NDAC ULTIMA MANIFESTAGAO DO GESTOR DATA AUDITORIA- DATA o]
DESCRICAO GERAL ATUAL
Tendo em vista as
Implantar .
. medidas
rotinas de
e adotadas,
verificagao conforme
2:3. quando da manifesta¢do do
PARTICIPAGA contr.atagao Através do Memo.DSG/CCA-UFES n2 0282015, de 11/08/15-Proc.011761/2015-47: “Em Diretor de
O DE por dispensa . L. . s - R
e atendimento ao Relatério de Auditoria n? 03/2015-Auditoria Geral, comunicag¢io Suporte a
SERVIDOR de licitagdo, . . . . ~
DA UFES NA Uanto & expedida pelo memo.38/2015-AG, Informamos que estd sendo implantada rotina de Gestdo/CCA, que
QUALIDADE par?icipagéo de verifiFagﬁo quando da contr"atagéo po[' QIspensa de Iicita(_';éo, guanto a participagdo de 11/8201 se deu através do 14712001 | Atendid
. ) servidores da Ufes na quelidade de sécio na empresa privada fornecedora de bens e Processo
DE SOCIO NA | servidores da . . . o . . 5 5 a
servigcos, por meio da nova ferramenta disponibilizada pela Receita Federal do Brasil 23068.011762/20
EMPRESSA UFES na
. no endereco: 15-47,
PRIVADA qualidade de . L . . . .
FORNECEDO <6cio na http:www.receita.fazenda.gov.br/Pessoajuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva/Cnpjreva_So consideramos
licitacao.asp, o qual possibilita a consulta do quadro soicetaria das empresas. atendida a
RA DE empresa recomendagdo
SERVICOS. privada §40.
Bo entanto, a
fornecedora de ~
recomendacdo
bens e . .
. sera monitorada
servigos.
em futuros
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trabalhos da AG.

TOTAL DE RECOMENDAGOES:
TOTAL DAS RECOMENDAGOES ATENDIDAS:
TOTAL DAS RECOMENDAGOES PARCIALMENTE ATENDIDAS:

TOTAL

%

100%

100%

0%
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MONITORAMENTO DO PLANO DE PROVIDENCIAS PERMANTENTE

RELATORIO DE AUDITORIA N2 052015 - REGULARIDADE PROCESSOS LICITATORIOS - ODP

PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO

CONSTATACAO .
ITEM DO DESCRICAO RECOMENDAGAO ULTIMA MANIFESTAGAO DO GESTOR DATA ANALISE ZQI&LII.DITORIA- DATA
RELATORIO
REALIZACAO DE | Estabelecer mecanismos de | Através do Proc. 23068.013037/2015-11, o
DESPESA SEM PREVIO | controles internos, ou | Pré-Reitor de Administracdo assim se
EMPENHO fortalecer os ja existentes, | manifestou: "Foi providenciado e enviado
visando evitar a realiza¢do de | Memorando Circular n2 171/2015-SA/PROAD Tendo em vista a
despesas sem prévio |em 16/09/2015 ao Departamento de comunicagdo formal ao
empenho, haja vista | Contabilidade e Finangas-DCF/Ufes DCF, consideramos
2.3 contrariar o artigo 60 da Lei | determinando o refor¢o e ou implementagdo | 17.09.2015 | atendida a 30.12.2015

4.320/64.

de mecanismos e rotinas de trabalho na
execucdo dos servicos no que tange ao
controle e monitoramento interno, visando
reforcar o atendimento a legislacdo, artigo 60
da lei 4.320/64, conforme recomendacao
neste relatério de Auditoria.

recomendacgdo, a qual
serd monitorada em
futuros trabalhos.
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PARTICIPACAO DE | Implantar rotinas de | Foi providenciado e enviado Memorando
SERVIDOR DA UFES | verificacdo quanto a | Circular n? 007/2015-AS/PROAD em 31/08/2015 Tendo em vista a
N,,A QUALIDADE DE | participacdo de servidores da |aos responsdveis pelos setores da UFES, comunicacio formal aos
SOCIO NA EMPRESAS | UFES em sociedade privada | visando ampla divulgagdo e ciéncia dos diversos setores da Ufes,
2.4 PRIVADA fornecedora de  servigos, | servidores quanto ao atendimento a|17.09.2015 | consideramos atendida a | 30.12.2015
FORNECEDORA DE | quando da contratagdo por | recomendagdo neste relatdrio de Auditoria. recomendaco, a qual
SERVICOS dispensa de licitagdo. sera monitorada em
futuros trabalhos.

TOTAL
TOTAL DE RECOMENDAGOES : 2
TOTAL DE RECOMENDAGOES ATENDIDAS: 2
TOTAL DE RECOMENDAGOES PARCIALMENTE ATENDIDAS: 0
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MONITORAMENTO DO PLANO DE PROVIDENCIAS PERMANTENTE

RELATORIO DE AUDITORIA N2 06/2015 - REGULARIDADE PROCESSOS LICITATORIOS - ODP

PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

MANIFESTACAO DO

ANALISE DA AUDITORIA-

CONSTATACAO GESTOR GERAL
ITEM DO ULTIMA ANALISE DA POSICA
RELATORIO/ MANIFESTAGAO | DAT | AUDITORIA- | DAT (o]
DESCRICAO RECOMENDAGAO DO GESTOR A GERAL A ATUAL
2.2.1. Através do Tendo em
PARTICIPACAO Protocolado vista a
DE SERVIDOR 23068.700959/2 comunicagao
DA UFES NA 016-35, o gestor formal aos
QUALIDADE DE assim de setores da
sdcIo NA | Implantar rotinas de verificagdo quanto a observancia ao comando no art. 99, inciso I, da Lei n? 8.666/1993, com manifestou, 11.0 Ufes, 12.0 Atendi
EMPRESA vistas a coibir a participacdo de servidor, direta ou indiretamente, em procedimento licitatério ou na contratagdo "Quanto aos 1.20 | consideramos | 1.20 da
PRIVADA por dispensa de licitagdo. itens 2.2.1/2.2.4, | 16 atendida a 16
FORNECEDORA encaminhamos recomendaga
DE SERVICOS. aos setores 0. Porém, o
Processo desta atendimento
23068.011702/ Universidade, por parte dos
2014-43 Memorando setores serd
Circular n2 monitorado
007/2015- em futuros
SA/PROAD, trabalhos.
cdpia anexa
alertando sobre
2.2.2. @ r|g?ro§a
o observancia da
PARTICIPACAO lesgislacio".
DE SERVIDOR
DA UFES NA
QUALIDADE DE
SOCo NA
EMPRESA
PRIVADA
FORNECEDORA
DE SERVICOS.

Processo
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23068.015489/
2014-49

2.2.3.
PARTICIPACAO
DE SERVIDOR
DA UFES NA
QUALIDADE DE
Yelalo] NA
EMPRESA
PRIVADA
FORNECEDORA
DE SERVICOS.
Processo
23068.015558/
2014-14

2.2.4.
PARTICIPACAO
DE SERVIDOR
DA UFES NA
QUALIDADE DE
sOcCIo NA
EMPRESA
PRIVADA
FORNECEDORA
DE SERVICOS.
Processo
23068.015549/
2014-23




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
AuDITORIA-GERAL

TOTAL DE RECOMENDAGOES ATENDIDAS:

De acordo com o As
informado no providéncias
Protocolado quanto a
23068.700959/2 recomendaca
016-35, "foi o tiveram .
- L ., Parcial
2.5. constituida inicio, porém
SONEGACAO/D Comissdo de ndo foi aTeenn;iE:j
ESAPARECIME Apurar a responsabilidade pelo desaparecimento do processo n? 23068. 15549/2014-23, nos moldes previstos no Sln.dlicanu.a 11.0 | apresentado o | 12.0 a/Acde
NTO Do artigo 143 da Lei n2 8.112/90, para fins de apurar a responsabilidade no &mbito administrativo Administrativa, | 1.20 | resultado da | 1.20 sde
PROCESSO N¢ ! ’ visando apurar 16 Sindicancia. 16 )
23068.15549/2 responsabilidade Nesse sentido monito
rament
014-23 , conforme a
Portaria n2 1971, recomendaca o
de 01 de 0 permanece
setembro de em
2015-R, cépia monitoramen
anexa. to.
TOT o
AL &
TOTAL DE RECOMENDA(}()ES: 100%

50%

1
TOTAL DE RECOMENDAi()ES PARCIALMENTE ATENDIDAS: | 1 50%
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MONITORAMENTO DO PLANO DE PROVIDENCIAS PERMANTENTE

RELATORIO DE AUDITORIA N2 07/2015 - REGULARIDADE PROCESSOS LICITATORIOS E SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

RESTAURANTE UNIVERSITARIO

CONSTATAGAO MANIFESTAGAO DO GESTOR ANALISE DA AUDITORIA-GERAL
. - ULTIMA MANIFESTACAO DO ANALISE DA AUDITORIA-
ITEM DO RELATORIO/ DESCRICAO RECOMENDAGAO GESTOR DATA GERAL DATA POSICAO ATUAL
3.1 - PREGAO ELETRONICO N2. 02/2015 - 23068.020229/2014-95
Aprimorar o
planejamento a fim
de que, critérios de
Julgz?mentos De acordo com a manifest¢do
estejam bem . . «
L Serdo aprimorados  os do gestor, a recomendagdo
explicitados, uma o . . . L
vez que o edital faz critérios para afericdo da serd atendida. A Auditoria
3.1.1. AUSENCIA DE CLAUSULA COM EXIGENCIA DE QUALIFICAGAO TECNICA lei eqntre as partes qualificagdo  técnica  dos | 17/112015 | Geral acompanhara os | 3/122015 Atendida
. P " | concorrentes, conforme proximos editais para verificar
cuidando  sempre ~ K =
._ | recomendagdo da AUDIN. a implementagdo da
que as regras ndo ~
L recomendacao.
direcionem o
processo licitatdrio
e nem frustrem a
competigao.
Elaborar a
justificativa da
contratagdao
separadamente do
Termo de - .
Referéncia, haja Estdo sendo mOEijIFadOS 0s A Auditoria-Geral
vista que, embora o termos de referéncias, bem acompanharda os  préximos
3.1.2. AUSENCIA DE JUSTIFICATIVA PELA AUTORIDADE COMPETENTE DA ! como as justificativas serdo e . .
NECESSIDADE DA CONTRATACAO segundo elaboradas em  separado, 17/112015 Processos I|C|~tator|os a efetiva | 3/122015 Atendida
documento  possa N implementagdoo da
e conforme recomendagdo da =
conter o primeiro, recomendagdo.

suas naturezas e
finalidades sdo
diferentes, e a
auséncia de um
deles pode

AUDIN.
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comprometer
sobremaneira o
certame.

Adotar medidas no
sentido de fazer
constar o Termo de

Tendo em vista o cardter
pedagégico da recomendagdo

Referéncia/Projeto | Os procedimentos serdo e a manifest¢do do gestor em
3.1.5. AUSENCIA DE PROJETO BASICO/TERMO DE REFERENCIA Basico de forma | adequados as | 17/112015 | atende-la, consideramos | 3/12/2015 Atendida
pretérita ao Edital, | recomendag¢des da AUDIN. atendida a recomendagdo. A
como instrumento Auditoria Geral ird monitorar o
de planejamento da efetivo atendimento.
licitagdo.
3.2 - PREGAO ELETRONICO Ne. 03/2015 - 23068.020006/2014-28
Recomenda
mos
consolidar
todos 0s
w Tendo em vista a manifestagdo
capazes de | 0s termos de referéncia do gestor em acatar a
3.2.1. AUSENCIA DE PROJETO BASICO/TERMO DE REFERENCIA NA FASE DE . . passardo a ser elaborados recomendacdo, consideramos .
PLANEJAMENTO. ropiciar conforme recomendagdo da 17711/2015 a mesma atendida. No entanto, ¥12/2015 Atendida
avaliagao e | AUDIN. a AG estara monitorando o seu
.~ efetivo atendimento.
decisao _ da
administraca
(0] no
momento do
certame,
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elaborando o
Termo de
Referéncia,

conforme
preceitua o §
22 do art. 92
do  Decreto
ne
5.450/2005.
Recomendamos que
Iri]:iiatériosprocessse?: O modelo de parecer de Recomendagdo atendida. A
3.2.4. AUSENCIA DE IDENTIFICACAO DAS LICITANTES NOS PARECERES TECNICOS | identificado o | 2valiacdo das amostras serd | ) 1,5 | Auditoria Geral acompanhard | 3,41 g Atendida
obieto da anlise no alterado, conforme sua efetividade nos préximos
I . . | recomendagdo da AUDIN trabalhos de auditoria.
parecer de avaliacdo
de amostras.
Recomendamos
fazer gestdo no
sentido de | Estd sendo avaliada a
nor.matlzar . f\s p055|b|I|da.de de aplicagcdo De acordo com a manifestacio
rotinas de aplicagdo | de penalidade de acordo da Unidade a aplicacio de
de penalidade as | com o art. 79, Lei 10.520/02, . ! p ¢
. « penalidade estd sendo
empresas que | fato que ainda ndo ocorre .
incidem em alguma | por falta de rotinas avaliada. ~Desse modo, a
3.2.7. NAO APLICACAO DE PENALIDADE PREVISTA NO ART. ARTIGO 72 DA LEI N2, g P e recomendacdo encontra-se em Parcialmente
conduta especificas para o | 17/11/2015 . 3/12/2015 .
10.520/2002. A . . monitoramento, tendo em atendida
discriminada no art. | procedimento. A portaria vista a imposicio legal de
7 © da Lei no.|543- GR/UFES de 200315 sé B Ze ¢ o 5go -
10.520/2002 e do | estabelece critérios para e:)n r:sas ue frustirem o
artigo 28 do Decreto | penalidades em caso de P d

n2. 5.450/2005, bem
como das
penalidades
previstas no edital.

inadimplemento contratual,
o que ndo se aplica ao caso.

processo licitatério.

3.3 - PREGAO ELETRONICO N2. 052015 - 23068.0001431/2015-07
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3.3.1. AUSENCIA DE JUSTIFICATIVA DE NAO IMPLEMENTAGAO DO

Instruir os autos
com justificativa
quando houver

entendimento  da
unidade executora,

As justificativas serdo

acostadas aos autos, quando

Recomendagdo atendida.
Acatamos a  manifestagdo,
informando que a Auditoria

ENCAMINHAMENTO APONTADO EM PARECER JURIDICO. pela ndo |for o caso, conforme | [/A¥2015 | Geral acompanhard  os| 3122015 Atendida

: ~ - préximos processos licitatérios

implementagdo da | recomendagdo da AUDIN. . . «

= para verificar a implementagdo
recomendagdo -
. da recomendagao.

contida em Parecer

Juridico.
3.4 - PREGAO ELETRONICO Ne. 082015 - 23068.0001613/2015-07

Recomendamos que

a Unidade promova Recomendagdo  estd sendo
3.4.1. INEXISTENCIA NOS INSTRUMENTOS CONVOCATORIOS DE CRITERIOS E responsaveis om serd reivindicada junto ao 17110015 | ca a?:ita 0 recomgndada 3120015 Parcialmente
PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE p DDP e promovida pelo DGR P ¢ . N . atendida

realizar as ) . Deve encaminhar a AG

. na medida do possivel. ~ s s

contratagdes para o comprovagdo de solicitagdo da

Restaurante capacitagao.

Universitario.

Estabelecer no

Edital a data e De acordo com a manifest¢do

horario de do gestor ha o compromisso de

realizagdo da | Os editais futuros atenderdo atender a recomendagdo. A
3.4.2. FRAGILIDADE QUANTO A REGULAMENTAGAO DE ANALISE DAS AMOSTRAS | avaliagdo das | ao recomendado pela Auditoria- Geral acompanhara .
NO EDITAL amostras, de modo | AUDIN, nos casos em que 17112015 os préximos processos 3122015 Atendida.

a dar oportunidade | houver analise de amostras. licitatérios para verificar o

a que os licitantes atendimento pleno da

interessados recomendagdo.

estejam presentes.

Justificar nos autos De acordo com a manifest¢do

do certame a do gestor ha o compromisso de

vantajosidade Serd suprida a falta de atender a recomendagdo. A
3.4.3. FALTA DE CLAREZA QUANTO AO CRITERIO ADOTADO PARA JULGAMENTO | (econdmica e | clareza mencionada, Auditoria- Geral acompanhara .
DAS PROPOSTAS NA LICITACAO. técnica) sobre a | conforme recomendagdo da 17112015 0s proximos processos 3122015 Atendida.

opgdo feita, seja | AUDIN. licitatérios para verificar o

licitagdo procedida atendimento pleno da

por itens ou lotes, a recomendagao.

4
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fim de dar
publicidade e
transparéncia em
cada ato
administrativo que
envolva a
contratagdo.
3.5 - PREGAO ELETRONICO N2. 04/2015 - 23068.0001420/2015-07
Tendo em vista tratar-se de
recomendagdo com o intuito
Elaborar a N .
e s de adverténcia e de carater
justificativa da - . .
= Estdo sendo modificados os educativo quanto as
contratagdo pela P ) ~ -
autoridade termos de referéncias, bem informagBes necessdrias na
3.5.1. AUSENCIA DE JUSTIFICATIVA PELA AUTORIDADE COMPETENTE DA como as justificativas serdo contratagdo e a manifestagdo .
~ tent
NECESSIDADE DA CONTRATACAO. competente elaboradas em separado, 17711/2015 do gestor, consideramos ¥12/2015 Atendida
separadamente, ~ . =
. ... . | conforme recomendagdo da atendida a recomendagdo. No
ap6s a solicitagdo ~
AUDIN. entanto, acoes de
do setor . "
requisitante monitoramento serdo
' realizadas pela AG nos
proximos trabalhos.
Tendo em vista tratar-se de
recomendagdo com o intuito
Recomendamos Como a IRP é requisito de adverténcia e de carater
sempre Informar | obrigatério nos educativo quanto as
nos processos o | procedimentos do SIRP, sem informagdes necessarias na
3.5.2. AUSENCIA DA INTENGAO DE REGISTRO DE PRECO — IRP OU JUSTIFICATIVA | registro da IRP, ou a | divida ndo deixou de ser 17112015 contratagdo e a manifestagdo 3122015 Atendida

PARA DISPENSA NO PROCESSO.

justificativa para a
dispensa da
divulgagdo, se for o
caso.

realizado.  Passaremos a
incluir a justificativa quando
ndo for possivel a divulgagdo
de IRP.

do gestor, consideramos
atendida a recomendagdo. No

entanto, acoes de
monitoramento serdo
realizadas pela AG nos

préximos trabalhos.




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
AuDITORIA-GERAL

Inserir o Termo de

O gestor informa que estard

) - atendendo a recomendagdo.
Referencia na inicial - o .
do processo Os termos de referéncia A Auditoria Geral acompanhara
N - - 3 laborad OXi
3.5.3. AUSENCIA DO TERMO DE REFERENCIA NA INSTRUCAO INICIAL contendo todos os | P253ard0 @ Ser €laborados |, pgqg |05 ProXimos - Processos |y ,p4qg Atendida
. conforme recomendagdo da licitatérios (quanto ao termo
elementos previstos . -
. AUDIN. de referéncia) para verificar a
no §2¢, artigo 92 do implementagdo da
Decreto 5450/05. P o
recomendacao.
3.6 - PREGAO ELETRONICO Ne. 07/2015 - 23068.0001287/2015-09
Inserir o Termo de O gestor informa que estzjra
Referéncia na inicial atendendo a recomendacdo.
do processo Os termos de referéncia A Auditoria Geral acompanhara
3.6.2. CONSTATAGCAO 1: AUSENCIA DO TERMO DE REFERENCIA NA INSTRUGCAO contendo todos os passardo a ser elabo~rados 17112015 c.>s. ) F)rommos processos 3120015 Atendida
INICIAL. . conforme recomendagdo da licitatérios (quanto ao termo
elementos previstos - .
. AUDIN. de referéncia) para verificar a
no §2¢, artigo 92 do implementacdo da
decreto 5450/05. P E
recomendacao.
Tendo em vista tratar-se de
recomendagdo com o intuito
Recomendamos Como a IRP é requisito de adverténcia e de carater
sempre informar | obrigatério nos educativo quanto as
nos processos o | procedimentos do SISRP, informagdes necessarias na
3.6.3. AUSENCIA DA INTENCAO DE REGISTRO DE PRECO — IRP OU JUSTIFICATIVA | registro da IRP e a | sem duvida n3o deixou de contratagdo e a manifestagdo .
PARA DISPENSA NO PROCESSO justificativa para a | ser realizado. Passaremos a 17112015 do gestor, consideramos 3122015 Atendida
dispensa da | incluir a justificativa quando atendida a recomendagdo. No
divulgagdo, se for o | ndo for possivel a divulgagdo entanto, acoes de
caso. de IRP. monitoramento serao
realizadas pela AG nos
proéximos trabalhos.
Adotar
procedimentos que Recomendagdo atendida. A
garantam requisitos Serdo observados os Auditoria Geral acompanhara
3.6.4. DOCUMENTO SEM IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL PELA SUA ini OXi
x ¢ minimos _ para - a requisitos apontados pela | 17/11/2015 os  Proximos Processos | 3120015 Atendida
ELABORACAO identificacdo da . licitatérios para verificar a
recomendacdo da AUDIN. . =
empresa e a implementagdo da
tempestividade do recomendagdo.

orgamento.

3.7 - PREGAO ELETRONICO N2. 012015 - 23068.022207/2014-60




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
AuDITORIA-GERAL

Tendo em vista tratar-se de
recomendacdo com o intuito

Recomendamos Como a IRP é requisito de adverténcia e de carater
sempre informar | obrigatério nos educativo quanto as
nos processos o | procedimentos do SISRP, informagdes necessarias na
3.7.1. AUSENCIA DA INTENCAO DE REGISTRO DE PRECO — IRP OU JUSTIFICATIVA | registro da IRP e a | sem duvida ndo deixou de contratagdo e a manifestagdo .
PARA DISPENSA NO PROCESSO justificativa para a | ser realizado. Passaremos a 17112015 do gestor, consideramos 3122015 Atendida
dispensa da | incluir a justificativa quando atendida a recomendagdo. No
divulgacdo, se for o | ndo for possivel a divulgagdo entanto, acoes de
caso. de IRP. monitoramento serdo
realizadas pela AG nos
proximos trabalhos.
Inserir o Termo de O gestor informa que estira
Referéncia na inicial atendendo a recomendagdo.
do processo Os termos de referéncia A Auditoria Geral acompanhara
3.7.2. AUSENCIA DO TERMO DE REFERENCIA NA INSTRUCAO INICIAL contendo todos os | P2553ra0 @ ser elaborados |, 4,0 |05 Proximos - processos | 4,0 Atendida
. conforme recomendacgdo da licitatérios (quanto ao termo
elementos previstos J- o
. AUDIN de referéncia) para verificar a
no §2, artigo 92 do implementacio da
decreto 5450/05. P E
recomendagao.
Atentar para ndo
inclui
mrf)lcjclerssos nos Recomendagdo atendida. A
30cumentos Serdo observados os Auditoria Geral acompanhard
3.7.3. DOEIUMENTO SEM IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL PELA SUA produzidos pela procedimentos da instrugdo 17112015 c.>s. ) Proxmos p.r(.)cessos 3120015 Atendida
ELABORACAO ; processual, conforme licitatérios para verificar a
Unidade, sem data e . . ~
. recomendagdo da AUDIN. implementacdo da
assinatura do =
( recomendagdo.
responsavel pela
elaboragdo.
01) Instruir o ~ - .
Serdo observados os Recomendagdo atendida. A
Processo . . ~ o .
Administrativo com procedimentos da instrugdo Auditoria Geral acompanhard
3.7.4. EMPRESAS COM AUSENCIA DE CRITERIOS EXIGIDOS NO EDITAL PARA processual, assim como a 0s préximos processos .
HABILITACAO 0s . documen.tos observancia ao  edital, 17112015 licitatorios para verificar a 3122015 Atendida
previstos em Edital ~ . =
. conforme recomendacgdo da implementacdo da
em cada fase do rito ~
AUDIN. recomendagao.

licitatorio.
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02) Solicitar os
documentos as
empresas licitantes
afim de verificar se
atendem as
condigdes do edital.

3.8 - PREGAO ELETRONICO N2 06/2015 — 23068.022208/2014-12

01) Atentar para os
procedimentos de

Procedimentos estdo sendo

Recomendagdo atendida. A
Auditoria Geral acompanhara

; = ) os préximos processos .
instrugdo processual | revistos para sanar os | 17/112015 licitatorios para verificar a 3/12/2015 Atendida
conforme problemas observados. . ~
R . implementagdo da
determina a Lei. ~
recomendacao.
3.8.1. COTACAO DE PRECO SEM IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL PELO Recomendagdo  estd sendo
PREENCHIMENTO E QUADRO RESUMO SEM DATA E IDENTIFICACAO DO monitorada até que seja
RESPONSAVEL. 02) Fornecer comprovada a realizagdo da
treinamento aos Treinamento e capacitacio capacitagdo recomendada.
servidores antes e também P ¢ 17/11/2015 | Deve encaminhar a AG | 3/122015 N3o atendida
durante o exercicio comprovagdo de solicitagdo da
de suas atividades. capacitagao. Portanto,
consideramos a recomendagdo
como ndo atendida.
4 - RESULTADO DO FORMULARIO DE AVALIAGAO DOS CONTROLES INTERNOS
1) Elaborar normas
internas com . ~
- De acordo com a manifestagao
definigBes claras das . . A ~
Lo 1. Constam do planejamento da Unidade, providéncias estdo
atribuicbes, do DGR/2016 providéncias sendo tomadas, mas ainda ndo
4.1. AMBIENTE DE CONTROLE - ESTRUTURA ORGANIZACIONAL competéncias, P 17/112015 ! 3/12/2015 N&o atendida

responsabilidade e
responsabilizagdo
dos setores e dos
servidores.

para elaboragdo do
regimento interno do DGR.

foram
implementadas.Recomendagdo
reiterada.
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2) Elaborar manual
de rotinas e
procedimentos

formalizados, com

fluxogramas de
processos que
contemplem as
atividades do Setor
de LicitagGes,
prevendo inclusive a
conferéncia das
atividades e|2. Serd criada a CPL do . .
i ~ De acordo com a manifestagdo
supervisdo dos | Departamento de Gestdo de ) A ~
da Unidade, providéncias estdo
trabalhos por | Restaurantes para melhor

sendo tomadas, mas ainda ndao
foram implementadas. Desse
modo, reiteramos a
recomendacao.

servidor que ndo | controle das atividades e | 17/11/2015 3/12/2015 N3o atendida
tenha  participado | agdes visando capacitagdo
do processo. No | dos servidores envolvidos
manual também | nos processos licitatorios.
devera prever
procedimento para
verificagdo de
possiveis
relacionamentos
entre concorrentes
que possam
comprometer o
carater competitivo
do certame
licitatorio.

AVALIACAO DE RISCOS 3) Fortalecer o

planejamento  das | 3. Os procedimentos De acordo com a manifestagdo
ATIVIDADES DE CONTROLE

licitagdes, com | operacionais serdo revistos da Unidade, providéncias estdo
espago para fazer | para aprimorar os controles 17112015 sendo tomadas, mas ainda ndo
avaliagbes de | internos e a adequagdo aos foram implementadas. Desse
INFORMAGAO, COMUNICAGAO E CONTROLES INTERNOS licitagdes finalizadas | preceitos da Lei de Acesso a modo, a recomendagio é
a fim de minimizar | Informagdo, inclusive. reiterada.

0s riscos e

3/12/2015 N3o atendida

9
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fortalecer os
controles nas
futuras aquisigGes.

TOTAL %
TOTAL DE RECOMENDAGOES: 25 100%

TOTAL DAS RECOMENDAGOES PARCIALMENTE ATENDIDAS:




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

AuDITORIA-GERAL

MONITORAMENTO DO PLANO DE PROVIDENCIAS PERMANTENTE

RELATORIO DE AUDITORIA N2 082015 - CONTRATOS DE SERVICOS

CONTRATOS
CONSTATAGAO MANIFESTACAO DO GESTOR ANALISE DA AUDITORIA GERAL
ITEM DO
RELATORIO/DESCRICA POSICAO
o) RECOMENDAGAO ULTIMA MANIFESTAGAO DO GESTOR DATA 12 ANALISE DA AUDITORIA-GERAL DATA ATUAL

01) Inserir nos proximos |Para informar a AUDIN que, em Tendo em vista a manifestacdo do

contratos a serem elaborados | atendimento a recomendacdo n2 02 do DCC, consideramos atendida a

cldusula obrigatdria dispondo | item 3.1, a DECCON elaborou clausula recomendacao, porém sera

acerca dos direitos da|obrigatéria dispondo acerca dos monitorada.

Administragdo em casos de | direitos da Administacdo em casos de

rescisdo unilateral | rescisdo unilateral, conforme folha

administrativa, em | seguinte. Aprovitamos a oportuniade

conformidade com o art. 55, | para dar ciéncia a AUDIN acerca da
a1 austcn o | 02USBSOOR o Tk 1 193010 o e
CLAUSULA n? 23068700921/2016-62, anexa nas 14/1/201 22/1/201 Atendida
CONTRATUAL . 6 6
OBRIGATORIA folhas seguintes, adotada pelo DCC e

encaminhada aos 6rgaos licitantes para
ciéncia e providéncias. "Sugere-se dar
conhecimento a AUDIN da Nota Técnica
n? 15 da Procuradoria deral.
Observando-se que o DCC estard
monitorando se 0s novos contratos
expedidos pela PU, RU e DA contém a
clausula que estabelece os direitos da
contratante".
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02) Realizar uma revisdo dos
contratos para, além de
inserir em todos eles as
clausulas obrigatdrias,
adequar a redacdo dos
mesmos as especificidades de
cada objeto contratual,
evitando utilizar para todos
0os casos modelos pré-
estabelecidos.

Para informar a AUDIN que, em
atendimento a recomendacdo n2 02 do
item 3.1, a DECCON elaborou clausula
obrigatéria  dispondo acerca dos
direitos da Administacdo em casos de
rescisio unilateral, conforme folha
seguinte. Aprovitamos a oportuniade
para dar ciéncia a AUDIN acerca da
Nota Técnica n? 152016 exarada pela
Procuradoria Federal no protocolado de
n? 23068700921/2016-62, anexa nas
folhas seguintes, adotada pelo DCC e
encaminhada aos 6rgaos licitantes para
ciéncia e providéncias. "Sugere-se dar
conhecimento a AUDIN da Nota Técnica
n? 15 da Procuradoria deral.
Observando-se que o DCC estard
monitorando se 0s novos contratos
expedidos pela PU, RU e DA contém a
clausula que estabelece os direitos da
contratante".

14/1/201

Tendo em vista a manifestacdo do
DCC, consideramos atendidada a
recomendacao.

22/1/201

Atendida

3.2. PESQUISA DE
PRECOS INSUFICIENTE

01) Ampliar a pesquisa de
precos para fontes
alternativas, como exemplo,
contratagdes realizadas junto
a outros orgdos publicos ou
particulares, sempre que as
vias mais tradicionais de
pesquisa nao lograrem éxito.

Para as futuras licitagdes serdo
adotadas pesquisas de prego e, nao
sendo possivel realizar orcamentos que
reflitam a realidade do mercado,
utilizaremos  também as  outras
ferramentas de pesquisa contidas na
Instrugdo Normativa n? 52014 -
SLTI/MPOG.

11/11/20
15

O gestor se comprometeu a atender a
recomendacdo. A Auditoria Geral
acompanhara os préximos processos
licitatorios (quanto as pesquisas de
precos) para verificar a
implementacdo da recomendacao.

8/1/2016

Atendida
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02) Realizar, em futuras
contratacbes de servigos,
ampla pesquisa de precos em
no minimo trés fornecedores

Para as futuras licitagdes serdo
adotadas pesquisas de preco e, nao
sendo possivel realizar orcamentos que
reflitam a realidade do mercado,

11/11/20

Conforme manifest¢do do gestor, a
recomendacdo serd implementada. A
Auditoria-Geral estard monitorando
em futuros trabalhos a efetividade da

distintos, a fim de verificar | utilizaremos também as outras 15 recomendacao. 8/12016 | Atendida
previamente se os valores |ferramentas de pesquisa contidas na
propostos estdo compativeis | Instru¢gdo Normativa n?2 52014 -
com aqueles praticados pelo | SLTI/MPOG.
mercado.
01) Anexar ao processo todos | Informamos que os documentos De acordo com o servidor responsavel
os documentos necessarios a | pertinentes foram juntados ao processo pela manifestacao, a recomendacao
correta instrugdo processual, | n® 23068.018330/2013-03, seguindo foi atendida.
. nesse caso, a Ata de|cdpia daqueles no presente
3.3. AUSENCIA DE Julgamento da Licitagdo e o | protocolado. Esclarece-se ainda, que
DOCUMFNTOS _ | Termo de Adjudicagdo, em |entendemos ser obrigagdo da 111120
NECESSARIOS Alobservancia 2 legislacdo | autoridade competente pela andlise de 15 8/1/2016 | Atendida
INSTRUCAO aplicavel. eventual recurso a juntada desses
PROCESSUAL documentos quando da adjudicacdo do
resultado do certame, por isso, a GLC
ndo havia juntado os documentos no
processo.
01) Uniformizar as descrigbes | Acatamos a recomendacao. O gestor informa que acatou a
referentes ao objeto recomendacdo, porém, a Auditoria-
~ contatual em todos os Geral acompanhard nos proximos
3.4 ESPECIFICACOES documentos ao longo do 11/11/20 | processos licitatdrios para verificar a )
DISTINTAS PARA OS processo, a fim de se evitar 15 efetiva implementacao da 8/1/2016 | Atendida
MESMOS ITENS interpretacdes contraditdrias recomendacado.

e possiveis distorcdes na

prestacdo do servigo.
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02) N3o se abster de realizar

Acatamos a recomendacao.

De acordo com a manifestacdo a

pesquisa de precos no recomendacdo foi acatada. A
mercado no caso de ocorrer Auditoria Geral acompanhard os
prorrogacao do prazo proximos processos licitatdrios
contratijal, a fim de garantir a 11/11/20 (qu'a'nto as pesqylsas de pregf)s) para 812016 | Atendida
obtencdo de pregos e 15 verificar a  implementacdo da
condi¢bes mais vantajosas recomendacao.
para a administragdo, nos
termos do art. 57 da Lei n?
8.666/93.
3.5. AUSENCIA DE|01) Solicitar da empresa|Acatamos as recomendacdes e Consideramos a recomendac¢do
COMPROVACAO DA | contratada que nos casos de | enviamos Oficio n2 44/2015, anexado a atendida.
UTILIZAGAO DE PEGAS | manuten¢do com trocz'a d'e fol'h‘ja 18, a empresa EIev§dores Diniz 11/11/20 16/12/20 '
NOVAS pecas forneca as Notas Fiscais | exigindo que, para os servicos em que 15 15 Atendida
das pegas substituidas. haja troca de pecgas, sejam
apresentadas notas fiscais referentes as
mesmas.
01) Solicitar da empresa Acatamos as recomendagdes e Recomendacdo atendida, uma vez que
contratada que nos casos de | enviamos Oficio n2 44/2015, anexado a foi anexado (fls. 18 da resposta ao
manuten¢do com troca de folha 18, a empresa Elevadores Diniz PPP) Oficio n2 44/15 GMEE-PU
pecas forneca as Notas Fiscais | exigindo que, para os servicos em que | 11/1120 encaminhado a empresa.
das pegas substituidas. haja troca de pegas, sejam ]/1;/2 8/1/2016 | Atendida

apresentadas notas fiscais referentes as
mesmas.
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03) Providenciar a inclusdo,

Acatamos as recomendagbes e

Essa recomendacgdo sera monitorada

no respectivo processo de |enviamos Oficio n? 44/2015, anexado a in loco, a fim de verificar se o Atendida
pagamento, das Notas Fiscais | folha 18, a empresa Elevadores Diniz 11/11/20 recebimento e arquivamento das parcialment
das pecas adquiridas pela|exigindo que, para os servicos em que 15 Notas Fiscais estd sendo realizado | 8/1/2016 | e/ A¢es de
empresa, como comprovante | haja troca de pegas, sejam pelo setor. monitoram
dos servigos prestados. apresentadas notas fiscais referentes as ento.
mesmas.
01) Manter arquivo | Acatamos as recomendagbes e Recomendacgdo atendida. A Auditoria
3.6. AUSENCIA DE atualizado, fisico ou digital, | anexamos a comprovagao dos servigos Geral acompanhard os proximos
SOLICITACOES DE com as Solicitagdes de Servigo | realizadas no CT-X nas folhas 19-20 do | 11/11/20 | processos licitatérios para verificar a 8/12016 | Atendida
SERVICO DE de todas as manutengdes | presente processo. 15 implementagdo da recomendacgao.
MANUTENGCAO realizadas, caso ndo estejam
juntadas aos autos
02) Fiscalizar os contratos de | Acatamos as recomendagbes e Recomendacgdo atendida. A Auditoria
forma pro-ativa, através de |anexamos a comprovagdo dos servicos | 11/11/20 | Geral acompanhara os préximos 812016 | Atendida
acOes tempestivas, visando a | realizadas no CT-X nas folhas 19-20 do 15 processos licitatdrios para verificar a
regular execugdo do mesmo. | presente processo. implementac¢do da recomendacao.
03) Observar a execugdo das | Acatamos as recomendagbes e Recomendagdo atendida. A Auditoria
cldusulas  contratuais por|anexamos a comprovacao dos servigos Geral acompanhara os préximos
parte da Contratada, no |realizadas no CT-X nas folhas 19-20 do processos licitatérios para verificar a
sentido de garantir que | presente processo. implementacdo da recomendacao.
nenhum dos eIevad'ores 11/11/20 812016 | Atendida
previstos em contrato fique 15
sem a manuteng¢ao

preventiva mensal, sob pena
de aplicacdo de penalidade e
suspensdo do pagamento.
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04) Encaminhar a Auditoria

Acatamos as recomendacbes e

Recomendacdo atendida, tendo em

Geral o comprovante | anexamos a comprovacdao dos servicos vista que foram enviados a AG
referente ao servico | realizadas no CT-X nas folhas 19-20 do comprovante de execugao de servigos
executado no CcT X, | presente processo. 11/11/20 realizados no CT-X (fls. 19/20 da .

. . - 016 | Atendid
relativamente a 82 Medicdo, 15 resposta ao PPP). §12 endida
sem o qual o valor pago
referente a esta manutengdo
deverd ser ressarcido a UFES.

- |01) Abster-se de realizar| O setor acatard as recomendagdes e O gestor se comprometeu a acatar a

3.7. MANUTENGCAO . . . . ~ L
REALIZADA EM servicos em equipamentos | somente  realizard  servigos em recomendacdo. A Auditoria-Geral

ndo constantes do contrato, | equipamentos com cobertura acompanhard os préximos processos .
EQUIPAMENTO DE . .y 11/1120 | ,. .. .. . - Parcialment

~ ~ | portanto, sem cobertura|contratual e providenciard termo licitatérios para verificar a | 8/12016 .

ELEVACAO NAO o . ~ 15 . ~ ~ e atendida.

contratual. aditivo para equipamentos que nao implementacdo da recomendacao.
CONSTANTE DO

foram contemplados no processo
CONTRATO -
inicial.

01) Elaborar e juntar ao|Informo que a recomendagdo ja estd Recomendacdo atendida. A Auditoria

processo o Cronograma Fisico | sendo atendida e o cronograma fisico Geral acompanhara os préximos

Financeiro, sempre  que | financeiro ja estd anexado ao processo 11/11/20 processos licitatérios para verificar a

houver previsdo em edital e | 36. 15 implementac¢do da recomendacgao. 812016 | Atendida.
3.8. AUSENCIA DE no contrato, atentando a
CRONOGRAMA fiscalizagao para sua
FiSICO FINANCEIRO E | observancia e cumprimento.
DE RELATORIOS DE 02) Manter arquivo | Informo que a recomendacdo ja estd Recomendagdo atendida. A Auditoria
SERVICOS atualizado com os Relatérios | sendo atendida e o cronograma fisico Geral acompanhara os préximos
EXECUTADOS de Servicos Executados, | financeiro ja estd anexado ao processo 11/11/20 processos licitatérios para verificar a

preventivos e  corretivos, | 36. 15 implementac¢do da recomendacao. 8/1/2016 | Atendida.

fornecidos pela contratada,
caso ndo sejam juntados aos
autos.
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3.9. AUSENCIA DE
VERIFICAGCAO DE
PRECOS DE MERCADO

01) Exigir da licitante, no
momento da licitacdo, cépia
da tabela utilizada como

referéncia para os descontos
e realizar acompanhamento
periddico dos valores da
tabela usada como referéncia,
no decorrer da execu¢do do
contrato.

O processo 23068.013639/2014-80
encontra-se em fase final restando
apenas um ultimo lote a ser entregue e
ainda com orcamento pendente. O
fornecedor foi notificado que devera
refazer a cotacdo apresentando tés
or¢gamentos. 0] DA efetuava
trimestralmente a pesquisa de pregos e
fazia a referida publicacdo referente ao
Pregio 1122014, o que esta
documentado nos autos. Informamos,
em tabela anexa, os nimeros das notas
fiscais encaminhadas para pagamento e
a mesma esta sendo inserida ao
processo, como pode ser observado,
por exemplo, a fl. 1622 em 26/08/2015.
Aguardamos o retorno do protocolado
do DA para efetuar o termo de junta.

522016

Considerando que o  processo
analisado estd em fase final de
execugao, futuros processos

licitatérios com critério de julgamento
semelhante - maior desconto - serao
analisados a fim de verificar a
exigéncia ao licitante, na fase inicial,
de apresentagdo da tabela usada
como referéncia para os descontos,
bem como o acompanhamento de
seus valores, durante a execucgdo.

18/2/201

Atendida
parcialment
e/ Agbes de
monitoram

ento.




UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

AuDITORIA-GERAL

02) Realizar pesquisa de
precos na fase interna da
licitagdo para fixacdo de
valores de referéncia da

contratacdo e periodicamente
efetuar pesquisas de pregos

O processo 23068.013639/2014-80
encontra-se em fase final restando
apenas um ultimo lote a ser entregue e
ainda com orcamento pendente. O
fornecedor foi notificado que devera
refazer a cotagdo apresentando tés

Quanto a realizagdo de pesquisa de
precos na fase interna da licitagdo,
considerando que o0  processo
analisado encontra-se em fase final de
execucdo, outras licitagdes serdo
analisadas futuramente a fim de

no mercado a fim de verificar | orcamentos. 0] DA efetuava verificar a fixagdo de valor de
se o0s precos registrados | trimestralmente a pesquisa de pregos e referéncia na fase interna do
permanecem compativeis | fazia a referida publicacdo referente ao processo. Quanto a realizacdo de | 18/2/201 .
. ~ . | 522016 . e Atendida
com os pregos praticados. Pregio 1122014, o que esta pequisas de precos periddicas, 6
documentado nos autos. Informamos, considerando que o DA realiza
em tabela anexa, os nimeros das notas trimestralmente, conforme
fiscais encaminhadas para pagamento e manifestagdo da Unidade,
a mesma esta sendo inserida ao corroborada por consulta feita a
processo, como pode ser observado, servidora do DA em 19/02/16,
por exemplo, a fl. 1622 em 26/08/2015. consideramos atendida a
Aguardamos o retorno do protocolado recomendacao. AcOes de
do DA para efetuar o termo de junta. monitoramento futuro.
TOTAL %
TOTAL DE RECOMENDAGCOES: 19 100%
TOTAL DAS RECOMENDACOES ATENDIDAS: 16 84%
TOTAL DAS RECOMENDACOES PARCIALMENTE ATENDIDAS: 3 16%
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MONITORAMENTO DO PLANO DE PROVIDENCIAS PERMANTENTE

RELATORIO DE AUDITORIA N2 10/2015 - GERENCIAMENTO DE ESTOQUES - ALMOXARIFADO

CENTRO DE UNIVERSITARIO NORTE DO ESPIRITO SANTO

CONSTATAGCAO MANIFESTAGAO DO GESTOR ANALISE DA AUDITORIA-GERAL
ITEM DO RELATORIO/ RECOMENDAGAO ULTIMA MANIFESTAGAO DO GESTOR DATA ANALISE DA AUDITORIA-GERAL DATA POSICAO
DESCRICAO ATUAL
3.1. DIVERGENCIA DE 01) Realizar o controle do estoque Em atengdo ao Relatério de Auditoria n2 10/2015, | 29/1/2016 | Ainda que, a principio, haja uma iniciativa da 12/2/2016 Atendida

VALORES ENTRE OS
RELATORIOS MENSAIS
DE ALMOXARIFADO E O
SIAFI

observando a competéncia do fato
gerador, sendo realizada a Entrada na
liquidagdo da nota fiscal e a Saida na
entrega do material para o setor.

a Coordenagdo de Recursos Materiais informa que
no que tange aos itens 3.1, 3.2, 3.3, 3,4, 3.6 estd
realizando um trabalho conjunto com o
Almoxarifado e o setor Contabil do CEUNES
objetivando cumprir as orientagSes sugeridas pela
Auditoria no Plano de Providéncias Permanente,
a0 passo que a implementagdo do SIE
Administrativo ird auxiliar nessa demanda,
agilizando e aprimorando todo trabalho que
envolve controle de estoque; apresentagdo de
relatdrio; registro de movimentagdo e produgdo de
inventario.

Unidade em cumprir a recomendagdo, ndo ha,
concretamente, a comprovagdo de que a mesma
tenha sido implementada. Destacamos que a
alteragdo na forma de langamento do material
(entrada e saida) no sistema de controle do
Almoxarifado ndo deve estar condicionada a
outro fato, ainda que a implementagdo do SIE
administrativo possa vir a auxiliar as atividades.
Portanto, consideramos ndo atendida plenamente
a recomendagdo.

parcialmente
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02)Verificar os valores langados no
SIAFI antes de emitir os RMA’s a fim
de sanar possiveis divergéncias.

Em atengdo ao Relatério de Auditoria n? 10/2015,
a Coordenacdo de Recursos Materiais informa que
no que tange aos itens 3.1, 3.2, 3.3, 3,4, 3.6 estd
realizando um trabalho conjunto com o
Almoxarifado e o setor Contdabil do CEUNES
objetivando cumprir as orientagées sugeridas pela
Auditoria no Plano de Providéncias Permanente,
a0 passo que a implementagdo do SIE
Administrativo ird auxiliar nessa demanda,
agilizando e aprimorando todo trabalho que
envolve controle de estoque; apresentagdo de
relatdrio; registro de movimentagao e produgdo de
inventario.

29/1/2016

Ainda que, a principio, haja uma iniciativa em
cumprir a recomendagdo, ndo ha, concretamente,
a comprovagdo de que a mesma tenha sido
implementada. Destacamos que a verificagdo dos
valores langados no SIAFI antes da emissdo do
RMA n3o deve estar condicionada a outro fato,
ainda que a implementagdo do SIE administrativo
possa vir a auxiliar as atividades. Portanto,
consideramos ndo atendida a recomendagdo.

12/2/2016

Nao
Atendido.
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3.2. AUSENCIA DE
SALDOS ANTERIOR E
ATUAL NOS
RELATORIOS MENSAIS
DO ALMOXARIFADO

01) Incluir nos RMA’s os saldos
anterior e atual de mercadorias
constantes no Almoxarifado.

Em atengdo ao Relatério de Auditoria n? 10/2015,
a Coordenacdo de Recursos Materiais informa que
no que tange aos itens 3.1, 3.2, 3.3, 3,4, 3.6 estd
realizando um trabalho conjunto com o
Almoxarifado e o setor Contabil do CEUNES
objetivando cumprir as orientagées sugeridas pela
Auditoria no Plano de Providéncias Permanente,
a0 passo que a implementagdo do SIE
Administrativo ird auxiliar nessa demanda,
agilizando e aprimorando todo trabalho que
envolve controle de estoque; apresentagdo de
relatdrio; registro de movimentagdo e produgdo de
inventdrio.

29/1/2016

Ainda que, a principio, tendo em vista a resposta
da Unidade, haja uma iniciativa em cumprir a
recomendagdo, ndo ha, concretamente, a
comprovagdo de que a mesma tenha sido
implementada. Destacamos que a inclusdo dos
saldos anterior e atual no RMA n&o deve estar
condicionada a outro fato, ainda que a
implementagdo do SIE administrativo possa vir a
auxiliar as atividades. Portanto, consideramos nio
atendida a recomendagao.

12/2/2016

Nao
Atendido.
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02) Melhorar o controle de estoque a | Em atengdo ao Relatdrio de Auditoria n® 10/2015, | 29/1/2016 | Ainda que, a principio, tendo em vista a resposta 12/2/2016 Nado
fim de que os relatérios reflitam a a Coordenacdo de Recursos Materiais informa que da Unidade, haja uma iniciativa em cumprir a Atendido.
realidade do Almoxarifado. no que tange aos itens 3.1, 3.2, 3.3, 3,4, 3.6 estd recomendagdo, ndo ha, concretamente, a
realizando um trabalho conjunto com o comprovagdo de que a mesma tenha sido
Almoxarifado e o setor Contabil do CEUNES implementada. Destacamos que a melhoria no
objetivando cumprir as orientagées sugeridas pela controle do estoque ndo deve estar condicionada
Auditoria no Plano de Providéncias Permanente, a outro fato, ainda que a implementagdo do SIE
a0 passo que a implementagdo do SIE administrativo possa vir a auxiliar as atividades.
Administrativo ird auxiliar nessa demanda, Portanto, consideramos ndo atendida a
agilizando e aprimorando todo trabalho que recomendagdo.
envolve controle de estoque; apresentagdo de
relatdrio; registro de movimentagdo e produgdo de
inventario.
3.3. AUSENCIA DE Registrar a movimentagdo do Em atengdo ao Relatério de Auditoria n2 10/2015, | 29/1/2016 | Ainda que, a principio, (tendo em vista a resposta | 12/2/2016 Nado
MOVIMENTAGAO DE Almoxarifado no momento que a Coordenacdo de Recursos Materiais informa que da Unidade), haja uma iniciativa em cumprir a Atendido.

ITENS NO SIAFI OU NO
RELATORIO MENSAL DE
ALMOXARIFADO (RMA)

ocorre, observando sua competéncia.

no que tange aos itens 3.1, 3.2, 3.3, 3,4, 3.6 estd
realizando um trabalho conjunto com o
Almoxarifado e o setor Contabil do CEUNES
objetivando cumprir as orientagées sugeridas pela
Auditoria no Plano de Providéncias Permanente,
a0 passo que a implementagdo do SIE
Administrativo ird auxiliar nessa demanda,
agilizando e aprimorando todo trabalho que
envolve controle de estoque; apresentagdo de
relatdrio; registro de movimentagdo e produgdo de
inventdrio.

recomendagdo, ndo hd, concretamente, a
comprovagdo de que a mesma tenha sido
implementada. Destacamos que a observancia do
momento correto para langamento da
movimentag¢do do almoxarifado no SIAFI ou RMA
ndo deve estar condicionada a outro fato, ainda
que a implementac¢do do SIE administrativo possa
vir a auxiliar as atividades. Portanto,
consideramos ndo atendida a recomendagdo.
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3.4. DIVERGENCIAS
ENTRE A QUANTIDADE
FISICA E O RELATORIO
DE CONTROLE.

01) Rever o procedimento de registro | Em atengdo ao Relatdrio de Auditoria n® 10/2015, | 29/1/2016 | Ainda que, a principio, tendo em vista a resposta 12/2/2016 Nado
no estoque para que sejam realizadas | a Coordenagdo de Recursos Materiais informa que da Unidade, haja uma iniciativa em cumprir a Atendido.
a entrada quando da chegada do no que tange aos itens 3.1, 3.2, 3.3, 3,4, 3.6 estd recomendagdo, ndo ha, concretamente, a
material e a saida quando da retirada | realizando um trabalho conjunto com o comprovagdo de que a mesma tenha sido
do material para o setor requisitante. | Almoxarifado e o setor Contabil do CEUNES implementada. Destacamos que a observancia do

objetivando cumprir as orientagées sugeridas pela momento correto para langamento da

Auditoria no Plano de Providéncias Permanente, movimentag¢do do almoxarifado ndo deve estar

a0 passo que a implementagdo do SIE condicionada a outro fato, ainda que a

Administrativo ird auxiliar nessa demanda, implementagdo do SIE administrativo possa vir a

agilizando e aprimorando todo trabalho que auxiliar as atividades. Portanto, consideramos nao

envolve controle de estoque; apresentagdo de atendida a recomendagéo.

relatdrio; registro de movimentagdo e produgdo de

inventario.
02) Melhorar os mecanismos de Em atengdo ao Relatério de Auditoria n2 10/2015, | 29/1/2016 | A Unidade informa a iniciativa em cumprir a 12/2/2016 N3o
controle para que haja mais a Coordenacdo de Recursos Materiais informa que recomendagdo, porém, ndo ha concretamentea Atendido.

seguranga e confiabilidade.

no que tange aos itens 3.1, 3.2, 3.3, 3,4, 3.6 estd
realizando um trabalho conjunto com o
Almoxarifado e o setor Contabil do CEUNES
objetivando cumprir as orientagSes sugeridas pela
Auditoria no Plano de Providéncias Permanente,
a0 passo que a implementagdo do SIE
Administrativo ird auxiliar nessa demanda,
agilizando e aprimorando todo trabalho que
envolve controle de estoque; apresentagdo de
relatdrio; registro de movimentagdo e produgdo de
inventario.

comprovagdo de que a mesma tenha sido
implementada. Destacamos que a melhoria nos
mecanismos de controle ndo deve estar
condicionada a outro fato, ainda que a
implementagdo do SIE administrativo possa vir a
auxiliar as atividades. Portanto, consideramos nio
atendida a recomendagao.
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03) Reduzir o tempo de defasagem Em atengdo ao Relatério de Auditoria n? 10/2015, | 29/1/2016 | Ainda que, a principio, tendo em vista a resposta 12/2/2016 Nado
entre a movimentag¢do do material e o | a Coordenagdo de Recursos Materiais informa que da Unidade, haja uma iniciativa em cumprir a Atendido.
seu registro nos controles, atendendo | no que tange aos itens 3.1, 3.2, 3.3, 3,4, 3.6 estd recomendagdo, ndo ha, concretamente a
aIN n2 205/88. realizando um trabalho conjunto com o comprovagdo de que a mesma tenha sido

Almoxarifado e o setor Contabil do CEUNES implementada. Destacamos que a redugdo do

objetivando cumprir as orientagées sugeridas pela tempo de defasagem entre a movimentagdo do

Auditoria no Plano de Providéncias Permanente, material e seus registros de controle ndo deve

a0 passo que a implementagdo do SIE estar condicionada a outro fato, ainda que a

Administrativo ira auxiliar nessa demanda, implementagdo do SIE administrativo possa vir a

agilizando e aprimorando todo trabalho que auxiliar as atividades. Portanto, consideramos nao

envolve controle de estoque; apresentagdo de atendida a recomendagéo.

relatdrio; registro de movimentagdo e produgdo de

inventario.
04) Verificar junto ao Departamento | Em atengdo ao Relatério de Auditoria n2 10/2015, [ 29/1/2016 | Tendo em vista que ndo houve, a partir da 12/2/2016 N3o
de Administragdo a possibilidade de a Coordenagdo de Recursos Materiais informa que resposta apresentada, verificagdo da Unidade Atendido.

transferéncia (ao invés de dar saida
direto como consumo) dos itens da
cesta basica para o Almoxarifado do
Centro, de modo a possibilitar que o
CEUNES dé saida desses materiais
quando entrega-los aos setores
requisitantes.

no que tange aos itens 3.1, 3.2, 3.3, 3,4, 3.6 estd
realizando um trabalho conjunto com o
Almoxarifado e o setor Contdabil do CEUNES
objetivando cumprir as orientagSes sugeridas pela
Auditoria no Plano de Providéncias Permanente,
a0 passo que a implementagdo do SIE
Administrativo ird auxiliar nessa demanda,
agilizando e aprimorando todo trabalho que
envolve controle de estoque; apresentagdo de
relatdrio; registro de movimentagdo e produgdo de
inventario.

junto ao DA/campus Goiabeiras, sobre a
possibilidade de transferéncia dos itens da cesta
basica, consideramos ndo atendida a
recomendagdo.
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3.5. FALHAS NA Corrigir os problemas estruturais no Sugiro a Diregdo a priorizagdo da Licitagdo do 29/1/2016 | Tendo em vista que, conforme informado na 12/2/2016 | Parcialmente
ESTRUTURA PREDIAL setor de Almoxarifado, como as processo 005290/2014-11 que encaminha o manifestacdo da Unidade, ha um processo em Atendido.
DO ALMOXARIFADO goteiras e infiltragdes, a fim de evitar | projeto de reforma da cobertura do prédio da curso (005290/2014-11) que trata da reforma da
danos nos materiais armazenados. Administragdo Central do CEUNES/UFES para cobertura do prédio onde se localiza o

resolugdo efetiva da demanda. Em tempo informo Almoxarifado, consideramos parcialmente

que as manutengdes e pequenos ajustes na atendidada a recomendagdo.

estrutura ocorrerdo de forma sistematica e sob

demanda até a execugdo da obra expressa no

processo citado acima visando minimizar os

problemas encontrados.
3.6. AUSENCIA DE 01) Realizar Inventario Fisico Anual de | Em atengdo ao Relatério de Auditoria n? 10/2015, |29/1/2016 | A realizagdo do inventario fisico anual ndo 12/2/2016 | Ndo
INVENTARIO FiSICO Almoxarifado, ao final de cada a Coordenacdo de Recursos Materiais informa que depende de implementagdo do SIE. O Inventario atendido.

ANUAL E DO ATO DE
DESIGNAGCAO DO
RESPONSAVEL PELO
ALMOXARIFADO

exercicio financeiro.

no que tange aos itens 3.1, 3.2, 3.3, 3,4, 3.6 estd
realizando um trabalho conjunto com o
Almoxarifado e o setor Contabil do CEUNES
objetivando cumprir as orientagSes sugeridas pela
Auditoria no Plano de Providéncias Permanente,
a0 passo que a implementagdo do SIE
Administrativo ird auxiliar nessa demanda,
agilizando e aprimorando todo trabalho que
envolve controle de estoque; apresentagdo de
relatdrio; registro de movimentagdo e produgdo de
inventario.

fisico tem a finalidade de comprovar o valor e a
quantidade dos bens patrimoniais do acervo
existente em 31 de dezembro de cada exercicio
financeiro, nos termos da IN n2 205/88 — SEDAP.
A sua realizagdo esta prevista na IN n2 205/88.
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02) Elaborar e publicar o ato de Em atengdo ao Relatério de Auditoria n2 10/2015, | 29/1/2016 | Tendo em vista que n&o foi comprovada a 12/2/2016 | N3o
designagdo do servidor responsavel a Coordenacdo de Recursos Materiais informa que elaboracgdo e publicagdo de Portaria ou ato de atendido.
pelo Almoxarifado, a fim de legitimar | no que tange aos itens 3.1, 3.2, 3.3, 3,4, 3.6 esta designagdo do responsavel pelo setor, a im de
a realizagdo de suas atribuigdes. realizando um trabalho conjunto com o regularizar o exercicio de suas fungdes,

Almoxarifado e o setor Contabil do CEUNES consideramos ndo atendida a recomendagdo.

objetivando cumprir as orientagées sugeridas pela

Auditoria no Plano de Providéncias Permanente,

a0 passo que a implementagdo do SIE

Administrativo ird auxiliar nessa demanda,

agilizando e aprimorando todo trabalho que

envolve controle de estoque; apresentagdo de

relatdrio; registro de movimentagdo e produgdo de

inventario.
03) Alterar o organograma atual do Em atengdo ao Relatério de Auditoria n2 10/2015, | 29/1/2016 | Tal recomendag&o deve ser levada a Diregdo do 12/2/2016 | N3o
CEUNES para incluir o setor de a Coordenagdo de Recursos Materiais informa que Centro, a fim de incluir o AlImoxarifado no atendido.

Almoxarifado.

no que tange aos itens 3.1, 3.2, 3.3, 3,4, 3.6 estd
realizando um trabalho conjunto com o
Almoxarifado e o setor Contabil do CEUNES
objetivando cumprir as orientagées sugeridas pela
Auditoria no Plano de Providéncias Permanente,
a0 passo que a implementagdo do SIE
Administrativo ira auxiliar nessa demanda,
agilizando e aprimorando todo trabalho que
envolve controle de estoque; apresentagdo de
relatdrio; registro de movimentagdo e produgdo de
inventario.

organograma do CEUNES, uma vez que o setor
existe de fato. SUGESTAQ: o Setor ndo se
manifestou
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3.7. MATERIAL COM Implementar rotinas especificas de Quanto aos itens 3.7, 3.9 e 3.11, a Administragdo 29/1/2016 | Tendo em vista a resposta da Unidade, 12/2/2016 | Parcialmente
PRAZO DE VALIDADE controle de prazo de validade dos do CEUNES em parceria com a Subprefeitura e a percebemos a sua iniciativa em atender a Atendido.
VENCIDO materiais em estoque. CRM iniciou um projeto de reestruturagdo do recomendagdo. Contudo, serad necessario
Almoxarifado a fim de melhorar a armazenagem monitorar futuramente a fim de verificar se os
dos materiais. controles de prazo de validade dos produtos
foram, de fato, aprimorados. Portanto,
consideramos a recomendagdo parcialmente
atendida.
3.8. EXTINTORES DE 01) Acompanhar junto a Prefeitura Informo que a troca ou recarga dos extintores do | 29/1/2016 | Deve ser encaminhada a AG cépia da Nota de 12/2/2016 Nao
INCENDIO COM PRAZO | Universitaria o andamento do CEUNES/UFES ser3o realizadas nos proximos 15 Servigo prestado, como meio comprobatério de atendido.
DE VALIDADE VENCIDO | processo de manutengdo dos dias. Em tempo informo que sistematicamente que a recomendagdo foi implementada.
extintores de incéndio, para verificar realizamos o levantamento e o processo de
quando serd realizada a execugdo da recarga de extintores.
manutengao.
02) Controlar o prazo de manutengdo dos extintores para que seja realizada
tempestivamente.
3.9. MATERIAL 01) Manter a segregagdo de materiais, | Quanto aos itens 3.7, 3.9 e 3.11, a Administragdo 29/1/2016 | Tendo em vista a resposta da Unidade, 12/2/2016 | Parcialmente
INFLAMAVEL NAO na medida do possivel, dentro da do CEUNES em parceria com a Subprefeitura e a percebemos a sua iniciativa em atender a Atendido.
SEGREGADO DOS estrutura atual do Almoxarifado. CRM iniciou um projeto de reestruturagdo do recomendagdo. Contudo, sera necessario
DEMAIS ITENS Almoxarifado a fim de melhorar a armazenagem monitorar futuramente a fim de verificar se os

dos materiais.

materiais foram segregados. Portanto,
consideramos a recomendagdo parcialmente
atendida. Deve ser encaminhada a AG
comprovagdo de sua implementagdo, como por
ex, fotos dos materiais segregados.
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02) Reestruturar o Almoxarifado a fim | Quanto aos itens 3.7, 3.9 e 3.11, a Administragdo 29/1/2016 | Tendo em vista a resposta da Unidade, 12/2/2016 | Parcialmente
de que o mesmo comporte uma do CEUNES em parceria com a Subprefeitura e a percebemos a sua iniciativa em atender a Atendido.
armazenagem adequada dos CRM iniciou um projeto de reestruturagdo do recomendagdo. Contudo, serad necessario
materiais. Almoxarifado a fim de melhorar a armazenagem monitorar futuramente a fim de verificar se o
dos materiais. processo de armazenagem foi reestruturado.
Portanto, consideramos a recomendagdo
parcialmente atendida.
3.10. DEMORA NO 01) Verificar os casos de conferéncia No item 10, por sua vez, informo que o 29/1/2016 | Tendo em vista que a manifestagdo da Unidade 12/2/2016 | Ndo
ATESTE DAS NOTAS em que o encarregado pelo Almoxarifado estd buscando os substitutos ndo se referiu a verificagdo da possibilidade de atendido.
FISCAIS Almoxarifado podera atestar os eventuais dos setores para realizar o ateste e conferéncia e ateste de materiais "comuns" pelo
materiais. diminuir o tempo de espera do produto no espago. encarregado, a fim de agilizar o processo de
recebimento, consideramos ndo atendida a
recomendagdo.
02) Melhorar o processo de ateste por | No item 10, por sua vez, informo que o 29/1/2016 | Considerando a iniciativa da Unidade em buscar 12/2/2016 | Atendido.
servidor de outro setor a fim Almoxarifado estd buscando os substitutos os substitutos eventuais a fim de agilizar o
minimizar o tempo de espera. eventuais dos setores para realizar o ateste e processo de recebimento de materiais,
diminuir o tempo de espera do produto no espago. consideramos a manifestagdo atendida.
3.11. MOVEIS E UTENSILIOS | Retirar do Almoxarifado os materiais que Quanto aos itens 3.7, 3.9 e 3.11, a Administragdo do 29/1/2016 Deve ser encaminhada a AG comprovagédo de sua 12/2/2016 | N3o atendido.
NO ALMOXARIFADO NAO ndo sejam estocaveis. CEUNES em parceria com a Subprefeitura e a CRM iniciou implementagdo, como por ex fotos do Almoxarifado
CONDIZENTES COM O um projeto de reestruturagdo do Almoxarifado a fim de comprovando a retirada dos itens.
SETOR melhorar a armazenagem dos materiais.
TOTAL DE RECOMENDAGOES: TOTAL %
20 100%
TOTAL DE RECOMENDAGOES ATENDIDAS: 5%
TOTAL DE RECOMENDAGCOES PARCIALMENTE ATENDIDAS: 4 20%
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MONITORAMENTO DO PLANO DE PROVIDENCIAS PERMANTENTE

RELATORIO DE AUDITORIA N2 11/2015 - GERENCIAMENTO DE
ESTOQUE - ALMOXARIFADO

RESTAURANTE
UNIVERSITARIO
CONSTATAGAO MANIFESTAGAO DO GESTOR ANALISE DA AUDITORIA-GERAL
iTEM DO RECOMENDACAO ULTIMA MANIFESTACZ\O DO GESTOR DATA ANALISE DA AUDITORIA-GERAL DATA POSICAO
RELATORIO/DESCRICAO ATUAL
01) Providenciar junto ao setor de | N3o se aplica. Os sistemas envolvidos nas 5/2/2016 | Houve um equivoco na recomendagdo em sugerir 15/2/2016 | N3o Atendida

3.1. DIVERGENCIA DE
VALORES ENTRE OS

informatica (NTI), a corregdo do

RELATORIOS MENSAIS DE erro apresentado pelo sistema.

ALMOXARIFADO E O SIAFI

operagBes auditadas (Sistema Integrado de
Administracdo de Servigos Gerais - SIASG - e
Sistema Integrado de Administragdo Financeira -
SIAFI) sdo desenvolvidos pelo Governo Federal.
Assim, ndo é possivel o setor de informatica da
Ufes providenciar corregdes de inconsisténcias
apresentadas.

a corregdo do sistema SIAFI/SIASG pelo NTI. No
entanto, o erro apresentado pelo sistema deve ser
informado a Setorial Contabil, no caso, o DCF, afim
de que faga gestdo junto ao SIASG e SIAFI na
tentativa de solucionar a inconsisténcia
apresentada.
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02) Realizar treinamento para os

Em andamento. Serdo realizadas reunides 5/2/2016

O setor informou as providencias que serdo

15/2/2016

Parcialmente

servidores que trabalham com internas, com intuito de debater e aprimorar as adotadas, porém a efetividade da recomendacgdo Atendida
registro de movimentagdo de rotinas inerentes, assim como providenciar sera monitorada.
estoque no SIAFl e no RMA treinamento dos servidores, de modo que
possam utilizar adequadamente o Sistema.
03) Efetuar os registros no SIAFl e | Atendido Parcialmente. Os registros sdo efetuados sempre | Consideramos atendido, tendo em vista se tratar de Atendida

no RMA no mesmo més de
competéncia, atentando para o
subitem em que o fato deve ser
registrado.

no més de competéncia. As excecles, apesar de evitadas,
acontecem e ja foram explanadas em resposta a Solicitagdo
de Auditoria n2 73/2015. As rotinas estdo sempre em
aprimoramento, visando registros tempestivos.

recomendagdo de alerta para registro tempestivo, pois na
resposta a SA n2 73/2015 a unidade informou que "héd a
possibilidade, em um determinado més, da existéncia de
registros de baixas (saidas) pertinentes ao més corrente ao

imediatamente anterior"
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3.2. AUSENCIA DE
MOVIMENTACAO DE ITENS
NO SIAFI OU NO RELATORIO
MENSAL DE
ALMOXARIFADO(RMA

01) Proceder a conciliagdo das
contas no fechamento do més,
para que os subitens sejam iguais
tanto no SIAFI como no Relatério
Mensal de Almoxarifado.

Atendido Totalmente. As conciliagdes das
contas no fechamento do més d&o realizadas
tempestivamente. As diferengas de valores de
subitens, entre SIAFI e o RMA consolidado,
apontadas ou ndo pela AUDIN, foram ajustadas
em janeiro/2016. Anexamos alguns documentos
que comprovam, fls.24-26, apesar de
divergéncias de valores de subitens na analise
SIAFI x RMA, que o valor global das contas de
estoque/almoxarifado, no més de janeiro de
2015, esta em consonancia no sistema e no
relatério.

5/2/2016

Tendo em vista a mudanga do plano de contas
contabil do ano de 2014 para 2015, houve a
necessidade de fazer os ajustes nas contas
(reclassificar). Assim, consideramos atendida a
recomendagdo.

15/2/2016

Atendida

3.3. DEFICIENCIAS NA
ARMAZENAGEM E
CONSERVAGAO DOS
MATERIAIS

01) Providenciar a identificagdo
dos materiais armazenados, de
modo a facilitar o seu manuseio e
a realizacdo de inventarios.

Em andamento. Os trabalhos de identificagdo ja
foram iniciados.

5/2/2016

Informar se houve a identificagdo dos materiais
armazenados.

15/2/2016

Ndo Atendida
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02) Observar os cuidados Atendido Totalmente. Foram inativados dois 5/2/2016 | Tendo em vista que foram identificados vérios 15/2/2016 | Parcialmente
necessarios na armazenagem locais que eram usados para armazenamento locais de depdsito com deficiéncias de Atendida
(item 4.1 da IN n2 205/88 — (parte de cima da lavanderia e armario do armazenagem e conservagdo, a exemplo do
SEDAP) e conservagdo (item 9 da corredor). Foram realizadas organizagGes de depdsito na parte externa do RU e do depdsito na
IN n2 205/88 — SEDAP) dos estoque que ja estavam previstas para janeiro e parte superior do RU, serd necessdria visita in loco
materiais, ressaltando que a fevereiro de 2016. a fim de verificar a implementagédo total da
mesma recomendacdo ja foi feita recomendagdo. Portanto, a consideramos
por esta Auditoria Geral em sede parcialmente atendida.
do Relatdrio de Auditoria n2
05/2011.
03) Verificar junto a Prefeitura Atendido Totalmente. O acompanhameno da 5/2/2016 | Informar do andamento da solicitagdo e se ha 15/2/2016 | N3o Atendida
Universitaria o andamento da solicitagdo de reforma faz parte da rotina de previsdo de atendimendo a solicitagdo ou o
solicitagdo de reforma do trabalho da DGR. Conforme resposta constante motivo de ndo atendé-la.
Almoxarifado em cima da da solicitagdo de auditoria n2 74/2015, ja houve
lavanderia. pedido de reforma de todo o espaco fisico do
restaurante de Goiabeiras, incluindo a
lavanderia, conforme processo n2
23068.021099/2014-16
04) Verificar junto a Prefeitura Respondido no item. Ja foi realizada uma 5/2/2016 | Conforme informado a diregdo ja fez gestdo junto | 15/2/2016 | Parcialmente

Universitaria a possibilidade de
elaboragdo de um projeto para
construgdo/reforma de espagos
adequados para estocagem de
materiais, de acordo com suas
especificidades.

solicitagdo de reforma do restaurante, mas ndo
foi elaborado um projeto especifico para
construgdo de espagos de almoxarifado.

a Prefeitura Universitaria quanto a reforma do RU.

A efetividadeda agdo serd monitorada.

atendida
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3.4. AUSENCIA DE SERVIDOR
COM CARGO DE
ALMOXARIFE

01) Fazer gestdo junto a PROGEP
para que seja remanejado para o
Almoxarifado do RU um servidor
que detenha o cargo de
Almoxarife

N3o se aplica. A gestdo de pessoal é realizada
continuamente, conforme a necessidade do
departamento. No caso do DGR, é cabivel a
adequagdo das tarefas de nutricionistas e
técnicas em nutrigdo para realizarem as
atividades do almoxarifado, ndo sendo preciso o
remanejamento de um servidor ocupante do
cargo de almoxarife somente para esse fim.

5/2/2016

Tendo um almoxarife no setor, liberaria as
nutricionistas e técnicas em nutri¢do para suas
atividades fim. Entretanto, a unidade informa que
ndo ha necessidade de almoxarife, pois as
atividades estdo distribuidas entre nutricionistas e
tecnicas em nutri¢do, estando sob
responsabilidade da nutricionista. Assim,
consideramos atendida.

15/2/2016

Recomendagdo
cancelada
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02) Reconduzir a servidora auxiliar
de cozinha do Almoxarifado do
Restaurante Universitdrio para
atividades compativeis com seu
cargo.

N3o se aplica. A Sra. Maria José dos Santos,
ocupante do cargo de auxiliar de cozinha, auxilia
em diversas tarefas relacionadas as atividades
do restaurante, associadas ao seu ambiente
organizacional, conforme demonstrado em
anexo. Atualmente a servidora utiliza o espaco
fisico do almoxarife, uma vez que, em razdo de
reforma solicitada, o DGR ndo dispde de outra
sala para que desenvolva parte de suas
atividades.

5/2/2016

O cargo Auxiliar de Cozinha é de nivel de
classificagdo B e possui como descri¢do da
atividade: "Auxiliar nas diversas tarefas
relacionadas com atividades do restaurante,
tais como:

preparagdo de alimentos, limpeza e
conservagdo das dependéncias do
restaurante, lanchonete e dos equipamentos
existentes." Dentre as atividades do cargo ndo
estdo as atividades de almoxarifado/estocagem.
Apesar de existir entre as atividades a seguinte:
"executar outras tarefas de mesma natureza e
nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional”, entendemos ndo ser compativel o
cargo de auxiliar de cozinha com as atividades de
almoxarifado, pois apesar de estarem no mesmo
ambiente organizacional, as atividades de
almoxarifado possui natureza distinta e
complexidade de nivel C, portanto, maior que as
do nivel B.

15/2/2016

Recomendagdo
cancelada
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3.5. FALHANO
SANEAMENTO DE MATERIAL

01) Implementar rotinas mais
frequentes de saneamento dos
materiais, por meio de revisdes e
andlises periddicas, ressaltando
que a mesma recomendacdo ja foi
feita por esta Auditoria Geral em
sede do Relatério de Auditoria n2
05/2011.

Atendido Totalmente. A Segdo de nutrigdo
adotou a recomendacdo em sua rotina de
trabalho. A checagem desses itens ocorrera
anualmente.

5/2/2016

Consideramos atendida por se tratar de inclusdo
de procedimentos esporadicos na rotina de
trabalho. Entretanto, serd alvo de verificagdo em
auditorias futuras.

15/2/2016

Atendido

02) Realizar levantamento dos
itens ociosos e dos
antieconémicos ainda presentes
nos Almoxarifados da Unidade e
dar-lhes a destinagdo devida, por
meio de processo adequado.

Atendido parcialmente. Ja foi realizado um
levantamento dos itens que ndo foram
movimentados nos ultimos 12 meses e, apdés
analise do setor, serd encaminhado a diregdo
para as devidas providéncias.

5/2/2016

Informar se houve andlise dos itens ociosos e se
foram tomadas providencias para a devida
destinagdo.

15/2/2016

Parcialmente
Atendida

3.6. AUSENCIA DE
INVENTARIO FISICO ANUAL

Designar Comissao de Inventdrio
para realizagdo dos préximos
inventarios fisicos, publicando
Portaria de nomeagdo dos
responsaveis por sua execugao

Em andamento. Realizaremos reunido com
outros setores da DGR para designar os
componentes da comissdo, atendendo a
presente recomendagdo. Apds indicagdo dos
servidores, serd providenciada a publicagdo da
portaria de designacdo e a realizagdo do
inventario no més de fevereiro/2016.

5/2/2016

O Setor sinalizou quanto ao atendimento da
recomendagdo, ou seja, que ird designar a
Comissdo de Inventério. A recomendagdo serd
monitorada.

15/2/2016

Parcialmente
atendida
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3.7. DIVERGENCIAS ENTRE O Aprimorar os controles de Em andamento. A Universidade implantou o 5/2/2016 | Foi sinalizado a atualizagdo do sistema utilizado 15/2/2016 | Parcialmente
RELATORIO POSICAO DE movimentagdo do estoque para Sistema Teknisa Software para gerenciamento assim como o aprimoramento do seu uso. A atendida
ESTOQUE E O APURADO NA | que seja confidvel e eficaz, a fim de alimentagdo de cozinha industrial a partir de recomendagdo serd monitorada até seu total
CONTAGEM IN LOCO de que os registros constantes do | 2010. Assim, o controle de movimentagdo de atendimento.
sistema interno reflitam com estoque é realizado por meio desse sistema.
exatiddo o estoque fisico. Esta sendo providenciada a atualizagdo do
sistema, assim como o aprimoramento do seu
uso.
3. 8. INSUFICIENCIA DE 01) Providenciar a aquisi¢do de Em andamento. A se¢do de nutrigdo ira realizar | 5/2/2016 | O Setor sinalizou quanto ao atendimento da 15/2/2016 | Parcialmente
INSTRUMENTOS DE ferramentas novas e em pedido ao setor de Apoio Logistico e recomendagdo. No entanto, a recomendagdo sera atendida
TRABALHO quantidade suficiente, de acordo | Operacional para compra desses itens. monitorada até seu atendimento.
com a necessidade do Setor.
02) Criar rotinas de saneamento Recomendagdo acatada. E oportuno ressaltar 5/2/2016 | O Setor manifestou pelo acatamento da 15/2/2016 | N3o Atendida
das ferramentas de trabalho que os equipamentos necessarios para manifest¢do, no entanto, ndo Informou quais
utilizadas para conferéncia dos realizagdo desse processo ainda ndo sdo rotinas serdo criadas para saneamento das
materiais recebidos e distribuidos | compativeis com o volume de produgdo do ferramentas de trabalho utilizadas.
pelo Almoxarifado. departamento, conforme respondido no item 1
desta recomendacdo.
3.9. AUSENCIA DE 01) Promover a capacitagdo dos Em Andamento. Sera solicitado ao DDP a 5/2/2016 | Foi informado que a recomendagdo estd em 15/2/2016 | N&o Atendida

CAPACITAGAO DE
SERVIDORES

servidores responsaveis pela
coordenagdo do Almoxarifado
com cursos especificos sobre
organizagdo e gestdo de estoque,
ressaltando que a mesma
recomendagdo ja foi feita por esta
Auditoria Geral em sede do
Relatdrio de Auditoria n2 05/2011.

realizagdo de cursos especificos para
almoxarifado.

andamento, porém,a recomendagdo serd
considerada atendidda quando for apresentado a
realizacdo da capacitagdo dos servidores, tendo em
vista que esta mesma recomendagdo dada em
2011.
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02) Promover o aprimoramento Atendido Totalmente. O ultimo treinamento 5/2/2016 | De acordo com o informado o Gltimo treinamento | 15/2/2016 | Parcialmente
continuo dos servidores no que se | para utilizagdo do Sistema Teknisa Software foi foi realizado em 2014. No entanto, foi verificado Atendida
refere a treinamento para realizado em 2014. Continuamente, o DGR durante os trabalhos de auditoria a necessidade de

utilizagdo do sistema interno de solicita ao DDP a realizagdo de cursos treinamento constante. Mantemos a

controle do estoque. especificos para utilizagdo do Software. recomendagdo, para que o setor informe a ultima

solicitagdo de curso referente ao software de
controle de estoque feito ao DDP, enviando
documento comprobatdrio.

TOTAL DE TOTAL %
RECOMENDAGOES :
18 100%
TOTAL DE RECOMENDAGOES ATENDIDAS: 0%
TOTAL DE RECOMENDAGCOES PARCIALMENTE ATENDIDAS: 0%




